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1 OBJETIVO

Este procedimento padréo tem como objetivo descrever as etapas e responsabilidades, no @mbito do
CEFET-MG, para se adquirir bens e contratagdo de servicos comuns através do processo licitatorio
denominado “pregéo eletrnico”, com a negociac¢do ocorrendo exclusivamente pela internet.

2 CAMPO DE APLICAGAO

- Agente de Contratacao

- Coordenacdo de Convénios, Contratos e Prestagdo de Contas (CCONT)
- Diretoria de Planejamento e Gestao (DPG)

- Diretoria Geral (DG)

- Divis&o de Aquisicao de Bens e Servicos (DIAQ)

- Divisao de Or¢amento (DIORC)

- Equipe de Licitagbes e Contratos (ELIC)

- Procuradoria Juridica (PROJUR)

- UG Requisitante

3 CONTEUDO GERAL

As subsegdes a seguir visam apresentar uma introdugdo sobre o tema em foco neste documento, termos-
chave associados, os participantes em sua elaboragdo, simbolos, siglas e abreviaturas aplicaveis, as
definicbes e conceitos basicos pertinentes ao assunto, bem como as referéncias legais e demais normas
cabiveis.

3.1 INTRODUGCAO

O CEFET-MG, como entidade da administragdo publica federal, submete-se ao regime juridico
administrativo e deve seguir seus principios e normas, inclusive no que se refere a aquisicdo de bens e
contratagao de servicos.

As aquisicbes de bens e as contratagdes de servicos, além de serem realizadas dentro dos requisitos
técnicos e legais, devem estar alinhadas ao planejamento institucional e ao orgamento anual. Além disso, é

1 Em 2020, o documento “Cddigo de classificagao e tabela de temporalidade e destinagcéo de documentos relativos as atividades-meio do
Poder Executivo Federal” foi revisado, fazendo com que a atividade descrita neste PP passasse a ser vinculada a diversos codigos possiveis de
classificacdo. Assim, o cddigo a ser utilizado na classificagdo dos documentos produzidos pela atividade dependera da subclasse & qual o conjunto
documental esteja diretamente relacionado.



fundamental que qualquer aquisi¢do atenda aos principios constitucionais que regem a Administragéo
Publica: legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Diante disso, as aquisicdes de bens e as contratagdes de servicos comuns pela administragao publica
federal devem ser realizadas por meio de procedimento licitatorio em modalidade especifica denominada
“Pregéo. Trata-se de uma modalidade de licitagdo especifica para adquirir bens e contratar servigos comuns,
qualquer que seja o valor estimado, sendo a disputa feita por lances sucessivos em sessao publica.
Considera-se bens e servigos comuns, aqueles rotineiros, usuais, sem maior complexidade e cuja
especificacdo é facilmente reconhecida pelo mercado.

Ha, portanto, um conjunto de atividades analiticas e operacionais a serem executadas para se realizar um
procedimento licitatério de pregédo pelo CEFET-MG. S&o estas as etapas detalhadas no ambito deste
procedimento-padréo, visando padronizar, organizar e orientar o processo de trabalho das equipes e atores.

3.2 TERMOS-CHAVE

Pregao; Licitagao; Eletronico; Sessdo Publica; Contratagéo

3.3 PARTICIPANTES NA ELABORAGAO

Paulo Henrique Mauro dos Santos (DIAQ); Silvana Alves de Azevedo Silva (DIAQ)

3.4 PARTICIPANTES NA REVISAO

Leonardo Augusto Generoso (DPG)

3.5 PARTICIPANTES NA APROVAGAO

Flavio Luis Cardeal Padua (DPG)
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3.6 SIMBOLOS/SIGLAS/ABREVIATURAS

AGU - Advocacia-Geral da Uniao

ARP - Ata de Registro de Precos

CCONT - Coordenagéo de Convénios, Contratos e Prestacdo de Contas
CLOG - Coordenagéo de Logistica

DFD - Documento de Formalizagdo da Demanda

DG - Diretoria Geral

DIAQ - Diviséo de Aquisicao de Bens e Servigos

DPG - Diretoria de Planejamento e Gestéo

ELIC — Equipe de Licitagbes e Contratos

EPP — Empresa de Pequeno Porte

ETP - Estudos Técnicos Preliminares

IRP - Intengéo de Registro de Pregos

ME - Microempresa Individual

MR - Mapa de Riscos

NE — Nota de Empenho

PCA - Plano de Contratagbes Anual

PGC - Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagfes
PROJUR - Procuradoria Juridica

SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragdo e Contratos
SRP - Sistema de Registro de Pregos

3.7 DEFINIGOES/CONCEITOS BASICOS

Para efeito do presente documento, aplicam-se as seguintes defini¢des e conceitos:

Aquisic¢ao de pequeno valor: sdo as aquisigdes referentes a

a) contratacdo de obras e servigos de engenharia ou de servigos de manutengéo de veiculos
automotores, nos termos do art. 75, inciso |, da lei n°® 14.133/2021 cujos valores séo
atualizados anualmente mediante Decreto;

b) contratacdo de outros servicos e compras, nos termos do art. 75, inciso Il, da lei n°
14.133/2021 cujos valores sao atualizados anualmente mediante Decreto

Ata de Registro de Pregos — ARP: documento vinculativo e obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratagédo, no qual s&o registrados o objeto, os precos, os fornecedores, os
orgaos participantes e as condicdes a serem praticadas, conforme as disposi¢des contidas no edital da

licitag&o, no aviso ou instrumento de contratagéo direta e nas propostas apresentadas. [1]

Bens e servicos comuns: sdo aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado. [1]

Compra: aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma sé vez ou parceladamente,
considerada imediata aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento. [1]
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Compras.gov.br: é o portal de compras do Governo Federal. Nele, serdo executadas as licitagdes e a
compra de bens e servigos pela administragao publica federal.

Documento de Formalizagao de Demanda (DFD): documento que fundamenta o plano de contratagdes
anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratacao. [2]

Equipe de Apoio: € conjunto de agentes publicos, designados pela autoridade méxima do 6rgéo ou
entidade, para auxiliar o agente de contrata¢do na tomada de decisdes durante a licitagdo na modalidade
pregéo. [3]

Equipe de Planejamento da Contratagdo: é o conjunto de servidores, que reinem as competéncias
necessarias a completa execucdo das etapas de Planejamento da Contratagdo, o que inclui
conhecimentos sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros. [5]

Estudo Técnico Preliminar (ETP): documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratagéo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugéo e da base ao anteprojeto,
ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da
contratacao. [1]

Gestor Responsavel: é o gestor responsavel pela aquisicdo a ser realizada. Refere-se a autoridade
maxima da UO Regimental (Unidade Organizacional Regimental) vinculada, de acordo com a origem € a
motivacao da solicitacdo de aquisig&o.

Licitante: pessoa fisica ou juridica, ou consércio de pessoas juridicas, que participa ou manifesta a
intengao de participar de processo licitatorio, sendo-lhe equiparével, para os fins desta Lei, o fornecedor
ou o prestador de servigo que, em atendimento a solicitacdo da Administragao, oferece proposta. [1]

Mapa de Riscos (MR): instrumento que materializa a analise dos riscos que possam comprometer o
sucesso da licitagdo e a boa execugao contratual.

Obra: toda atividade estabelecida, por forga de lei, como privativa das profissées de arquiteto e engenheiro
que implica interveng@o no meio ambiente por meio de um conjunto harménico de agdes que, agregadas,
formam um todo que inova o espaco fisico da natureza ou acarreta alteragdo substancial das
caracteristicas originais de bem imovel. [1]

Org3o ou entidade gerenciadora: 6rgao ou entidade da Administracéo Piblica federal responsavel pela
condugao do conjunto de procedimentos para registro de precos e pelo gerenciamento da ata de registro
de precos dele decorrente.[4]

Orgéo Nio Participante (Carona): 6rgéo ou entidade da Administragdo Publica que néo participa dos
procedimentos iniciais da licitacdo para registro de precos e ndo integra a ata de registro de pregos [4],
mas que pode solicitar a sua adeséo a ata posteriormente.

Orgdo Participante: 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica que participa dos procedimentos iniciais
da contrata¢do para registro de pregos e integra a ata de registro de pregos. [4]

Planejamento e Gerenciamento de Contratagées (PGC): ferramenta informatizada integrante da
plataforma do Sistema Integrado de Administracdo de Servigos Gerais - SIASG, para elaboragéo e
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acompanhamento do plano de contratagbes anual pelos 6rgéos e pelas entidades no ambito da
administragao publica federal direta, autarquica e fundacional. [2]

Plano de contratagdes anual: documento que consolida as demandas que o 6rgéo ou a entidade planeja
contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragéo. [2]

Pregoeiro: é 0 agente publico responsavel pela condugéo da licitagdo na modalidade pregéo. [1]

Projeto Basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de preciséo adequado para
definir e dimensionar a obra ou 0 servigo, ou 0 complexo de obras ou de servigos objeto da licitagéo,
elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade técnica
e 0 adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a avalia¢do do custo
da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execugéo, devendo conter os seguintes elementos:

a) levantamentos topograficos e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos, ensaios e analises
laboratoriais, estudos socioambientais e demais dados e levantamentos necessarios para execugao da
solugéo escolhida;

b) solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a evitar, por ocasiéo
da elaboragdo do projeto executivo e da realizagdo das obras e montagem, a necessidade de
reformulagdes ou variantes quanto a qualidade, ao prego e ao prazo inicialmente definidos;

c) identificagao dos tipos de servigos a executar e dos materiais e equipamentos a incorporar a obra,
bem como das suas especifica¢des, de modo a assegurar os melhores resultados para o empreendimento
e a seguranga executiva na utilizagdo do objeto, para os fins a que se destina, considerados os riscos e
os perigos identificaveis, sem frustrar o carater competitivo para a sua execucao;

d) informacbes que possibilitem o estudo e a definicdo de métodos construtivos, de instalagbes
provisorias e de condigdes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para a sua
execugao;

e) subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestdo da obra, compreendidos a sua
programacao, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizacdo e outros dados necessarios em cada
caso;

f) orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos de servigos e
fornecimentos propriamente avaliados, obrigatorio exclusivamente para os regimes de execugao previstos
nos incisos |, II, I, IV e VIl do caput do art. 46 da Lei 14133/2021. [1]

Servigo: atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade, intelectual ou
material, de interesse da Administragéo. [1]

Sistema de Registro de Pregos (SRP): conjunto de procedimentos para realizagéo, mediante contratagéo
direta ou licitagdo nas modalidades pregdo ou concorréncia, de registro formal de precos relativos a
prestacdo de servigos, a obras e a aquisicao e locagdo de bens para contratagdes futuras. [1]

Termo de referéncia: documento necessario para a contratacéo de bens e servigos, que deve conter os
sequintes parametros e elementos descritivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso,
a possibilidade de sua prorrogagéo;

b) fundamentacdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando néo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo
contiverem informagoes sigilosas;

¢) descri¢do da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
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d) requisitos da contratacao;

e) modelo de execugéo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir 0s
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto sera acompanhada e
fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;

g) critérios de medicao e de pagamento;

h) forma e critérios de sele¢éo do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratagao, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das memorias
de calculo e dos documentos que Ihe d&o suporte, com os parametros utilizados para a obtencao dos
precos e para os respectivos célculos, que devem constar de documento separado e classificado;

j) adequacao orcamentaria. [1]

3.8 REFERENCIAS/NORMAS APLICAVEIS

[1] Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos)

[2] Decreto n°® 10.947, de 25 de janeiro de 2022 (Regulamenta o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o plano de contratagdes anual e instituir o Sistema de
Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes no ambito da administragdo publica federal direta,
autarquica e fundacional)

[3] Decreto n° 11.246, de 27 de outubro de 2022 (Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuagdo do agente de contratacéo e da
equipe de apoio, o funcionamento da comissao de contratacdo e a atuagdo dos gestores e fiscais de
contratos, no &mbito da administragao publica federal direta, autarquica e fundacional)

[4] Decreto n° 11.462, de 31 de margo de 2023 (Regulamenta os art. 82 a art. 86 da Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, para dispor sobre o sistema de registro de pregos para a contratagao de bens e servigos,
inclusive obras e servigos de engenharia, no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional.

[5] Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017 (Dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento
de contratagéo de servigos sob o regime de execugéo indireta no &mbito da Administragéo Publica federal
direta, autarquica e fundacional).

Instrucdo Normativa SGD/ME n° 1, de 4 de abril de 2019 (Dispde sobre o processo de contratagdo de
solugdes de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - TIC pelos drgaos e entidades integrantes do
Sistema de Administragéo dos Recursos de Tecnologia da Informacéo - SISP do Poder Executivo Federal).

Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021 (Dispde sobre o procedimento administrativo
para a realizacdo de pesquisa de pregos para aquisicdo de bens e contratacdo de servigos em geral, no
ambito da administragéo publica federal direta, autarquica e fundacional).

Instrucdo Normativa SEGES N° 58, de 8 de agosto de 2022 (Dispde sobre a elaboragdo dos Estudos
Técnicos Preliminares - ETP - para a aquisi¢éo de bens e a contratagdo de servigos e obras, no ambito da
Administragéo Publica federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP digital).
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http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%2011.462-2023?OpenDocument
https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/20239255/do1-2017-05-26-instrucao-normativa-n-5-de-26-de-maio-de-2017-20237783
https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/70267659/do1-2019-04-05-instrucao-normativa-n-1-de-4-de-abril-de-2019-70267535

Instrugcdo Normativa SEGES/ME N° 81, de 25 de novembro de 2022 (Dispde sobre a elaboragdo do Termo
de Referéncia — TR, para a aquisicdo de bens e a contratagao de servigos, no ambito da administragéo
publica federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema TR digital).

4 CONTEUDO ESPECIFICO

As subsecgdes a seguir visam apresentar o detalhnamento da atividade, os pré-requisitos exigidos para sua
CONSECUGAan, 0S recursos necessarios para sua execucdo, os cuidados especiais aplicaveis, as metas
definidas para eventos especificos componentes da atividade, os indicadores a serem acompanhados
(tens de controle e de verificagdo), bem como as agdes previstas para corrigir eventuais desvios
pertinentes ao assunto.

4.1 COMO O PROCESSO E INICIADO

A atividade tratada neste Procedimento-Padrdo se inicia com a concluséo do PP-121 (Avaliar aquisigéo
de bens e servigos) que, em sua tramitagéo, avaliou e aprovou a aquisi¢do de bens ou contratacdo de
servigos por meio de pregéo eletrénico.

O primeiro executor deste PP é o Chefe da DIAQ que, de posse do processo eletronico contendo toda a
documentagao relativa & demanda de aquisi¢do - da especificagdo a aprovagao - indicara o Agente de
Contratagdo que conduzira o procedimento licitatorio.

4.2 DETALHAMENTO DA ATIVIDADE

A finalidade dessa subsecdo € apresentar os principais passos (etapas) a serem executados para a
obtengéo do resultado “Realizar Pregao Eletronico”.

As etapas abaixo estdo numeradas de forma crescente. Entretanto, para compreenséo da sequéncia de
execugdo e dos caminhos alternativos existentes no processo de trabalho € imprescindivel o uso do diagrama
de fluxo da atividade. Para tanto, consulte o arquivo com a representagao grafica disponivel na respectiva
pagina deste procedimento no repositorio MaPA — mapa.cefetmg.br

Etapa Acao
1 Indicar Agente de Contratacdo para conduzir 0 procedimento licitatdrio

Executor

Chefe da DIAQ

Documento(s) Aplicavel(is)

a. Cépia da Portaria Administrativa (de designacdo do Agente de Contratag&o)

Observagoes/Recomendagdes

1. Alindicagdo sera baseada na Portaria Administrativa vigente, que designa os servidores no exercicio dessa no CEFET-
MG.
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Etapa Agédo
2 Inserir portaria de designagdo ao processo eletronico

Executor
Agente de Contratacéo

Documento(s) Aplicavel(is)

a. Copia da Portaria Administrativa (de designagdo do Agente de Contratag&o)

Orientagdes quanto as operagdes no SIPAC

i. Para adicionar os documentos ao processo eletronico:
e Em Tipo de Documento, escolher: COPIA DE PORTARIA

Etapa Agao
3 Verificar Atestado de Conformidade e documentos exigidos

Executor
Agente de Contratacéo

Documento(s) Aplicavel(is)

a. Atestado de Conformidade

Observagdes/Recomendagdes

1. Se necessitar corre¢ao, ir para a Etapa 4

2. Se documentago estiver conforme, verificar:
e Nao é SRP, executar Etapa 5
e ESRP, ir para Etapa 8

Etapa Acao
4 Fazer ajustes indicados

Executor

UG Requisitante

Documento(s) Aplicavel(is)

a. Despacho Informativo

Observagoes/Recomendagdes

1. Concluido os ajustes, retornar para Etapa 3

Orientagdes quanto as operagdes no SIPAC

i. Para adicionar os documentos ao processo eletronico:
e  Em Tipo de Documento, escolher; DESPACHO INFORMATIVO

Etapa Acao
5 Solicitar comprometimento orgamentério

Executor

Agente de Contratacéo

Documento(s) Aplicavel(is)

a. Despacho Informativo

Orientagdes quanto as operagdes no SIPAC

i. Para adicionar os documentos ao processo eletrdnico:
e Em Tipo de Documento, escolher: DESPACHO INFORMATIVO

Etapa Agao
6 Validar aquisicdo/contratacdo

Executor

Diretoria de Planejamento e Gestéo (DPG)

Documento(s) Aplicavel(is)

a. Despacho Decis6rio

Orientagdes quanto as operagdes no SIPAC
i. Para adicionar os documentos ao processo eletronico:
e Em Tipo de Documento, escolher: DESPACHO DECISORIO
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Etapa Agédo
7 Realizar comprometimento orgamentério
Executor

Divisdo de Orgamento (DIORC)
Documento(s) Aplicavel(is)

a. Declaragdo Orgamentéria

ot Aoc/R,
bservago

1. Executar o PP-105 (Realizar comprometimento Orgamentario)
2. Concluido o PP-105, seguir para Etapa 14

Etapa Agéo
8 Cadastrar Intengéo de Registro de Preco (IRP)

Executor

Agente de Contratacdo
Observagoes/Recomendagoes
1. Se identificado erro nas informagdes a serem cadastradas na IRP, executar Etapa 9
2. Finalizado o prazo para manifestacéo de interessados (minimo de 08 dias Uteis), seguir para Etapa 10

Etapa Agao
9 Solicitar corregao

Executor

Agente de Contratacdo
Documento(s) Aplicavel(is)

a. Despacho Informativo
Observagoes/Recomendagoes

1. Pedido de correcdo é encaminhado @ UG Requisitante (retornar & Etapa 4)
Orientagdes quanto as operagdes no SIPAC

i. Para adicionar os documentos ao processo eletronico:

Em Tipo de Documento, escolher: DESPACHO INFORMATIVO

Etapa Acao
10 Verificar adesdo de interessados a IRP
Executor
Agente de Contratacdo
Observagoes/Recomendagdes
1. Se ha participante interessado, executar Etapa 11
2. SE IRP foi deserta, seguir para Etapa 14

Orientagdes quanto as operagdes no sistema Compras.gov.br
Tela do sistema Divulgacdo de Compras comprovando a manifestagdo de intengdo em participar do registro de pregos

ou comprovando a IRP deserta

Etapa Acao
11 Analisar participante interessado

Executor

Agente de Contratacéo
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Documento constando: especificagdes do item ou o Termo de Referéncia ou Projeto Bésico, estimativa de consumo,

local de entrega, dentre outras informagdes relevantes para a andlise.
Observagoes/Recomendagoes
1. Se participante confirmado, executar Etapa 12

2. Se participante néo confirmado, ir para Etapa 14
3. Os documentos encaminhados pelo 6rgdo participante interessado devem ser adicionados ao processo eletronico.

Orientagoes quanto as operagdes no SIPAC

i. Para adicionar os documentos ao processo eletrénico
Em Tipo de Documento, escolher: DOCUMENTOS DO ORGAO OU ENTIDADE PARTICIPANTE DO REGISTRO

DE PRECO
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Etapa Agédo
12 Ratificar interesse dos 6rgéos participantes

Executor

Agente de Contratacéo
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Documentos analisados (os apresentados na etapa 11)
b. Despacho Informativo
Orientagoes quanto as operagdes no SIPAC
i. Para adicionar os documentos ao processo eletrénico
e Em Tipo de Documento, escolher: DESPACHO INFORMATIVO (direcionado a UG Requisitante, comunicando
sobre ratificacdo dos érgaos participantes e solicitando as adequagdes necessarias)
Orientagdes quanto as operagdes no sistema Compras.gov.br

i. Tela do sistema Divulgac8o de Compras comprovando a ratificacéo do 6rgéo participante do registro de pregos

Etapa Acao
13 Atualizar minuta de Termo de Referéncia (TR)

Executor

UG Requisitante
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Minuta de Termo de Referéncia (TR)
b. Despacho Informativo
Observagées/Recomendagoes
1. Deve-se atualizar a minuta do Termo de Referéncia com os dados obtidos da IRP:
A minuta de Termo de Referéncia deve ser atualizada com a inclusdo das quantidades solicitadas pelos 6rgdos

participantes.
2. A Minuta do Termo de Referéncia atualizada deve ser adicionada ao processo eletrénico, e o processo encaminhado ao

Agente de Contratacéo.
Orientagdes quanto as operagdes no SIPAC

i. Para adicionar os documentos ao processo eletrdnico
e Em Tipo de Documento, escolher: MINUTA DE TERMO DE REFERENCIA

Etapa Agao
14 Elaborar minuta do Edital de Licitagdo
Executor
Agente de Contratacéo
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Minuta do Edital de Licitagéo
b. Despacho Informativo

Observagoes/Recomendagdes
1. A minuta do Edital de Licitacdo deve ser adicionada ao processo eletronico.

Orientagdes quanto as operagdes no SIPAC
i. Para adicionar os documentos ao processo eletronico:
e Em Tipo de Documento, escolher: MINUTA DE EDITAL
e Em Tipo de Documento, escolher: DESPACHO INFORMATIVO
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Etapa Agédo
15 Elaborar minutas de Contrato, Condigdes Gerais de Nota de Empenho (NE) e/ou Ata de Registro de Preco
(ARP)

Executor
Coordenagao de Convénios, Contratos e Prestacdo de Contas (CCONT)

Documento(s) Aplicavel(is)

a. Minuta de Termo de Contrato

b. Minuta de condicdes gerais de Nota de Empenho (NE)
c.  Minuta da Ata de Registro de Preco (ARP)

d. Despacho Informativo

ot 5es/R d
bservago goe:

1. Minuta do Termo de Contrato: em todos os casos de pregdo com SRP e demais casos em que o objeto de contratagdo

demandar obrigagdes futuras.
2. Minuta de Condigées Gerais de Nota de Empenho (NE): em todos os casos de pregdo em que o objeto de contratagéo

ndo demandar obrigacdes futuras e for executado integralmente de uma Unica vez.
3. Minuta de Ata de Registro de Pre¢o (ARP): apenas nos casos de pregdo com SRP, sempre acompanhada da Minuta

de Contrato.

Orientagdes quanto as operagdes no SIPAC
i. Para adicionar os documentos ao processo eletrdnico:
e Em Tipo de Documento, escolher: MINUTA DE CONTRATO, CONVENIO OU SIMILARES (para incluséo de Minuta
de Termo de Contrato e/ou Minuta de condigdes gerais de Nota de Empenho (NE)
e  Em Tipo de Documento, escolher: MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECO
e Em Tipo de Documento, escolher; DESPACHO INFORMATIVO

Etapa Acao
16 Aprovar Termo de Referéncia (TR) e Estudos Técnicos Preliminares (ETP)
Executor

Diretoria de Planejamento e Gestao (DPG)
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Despacho Decis6rio
Observagoes/Recomendagoes
1. Se houver inconformidades de responsabilidade da CCONT, retornar para Etapa 15
2. Se houver inconformidades de responsabilidade do Agente de Contratagéo, retornar para Etapa 14
3. Se procedimento estiver conforme, sequir para Etapa 17
Orientagées quanto as operagdes no SIPAC
i. Para adicionar os documentos ao processo eletronico:
e Em Tipo de Documento, escolher: DESPACHO DECISORIO

Etapa Acao
17 Avaliar conformidade juridica (PP-148)

Executor

Diretoria Geral (DG)
Observagoes/Recomendagoes
1. Executar PP-148 (Avaliar conformidade juridica)
2. Com a decis8o da DG incluida no processo eletrénico, seguir para Etapa 18

Etapa Agao
18 Avaliar retorno
Executor
Diretoria de Planejamento e Gestéo (DPG)
Documento(s) Aplicavel(is)

a. Despacho Informativo

ol 2c/R,
bservago e

1. Analisar consideracdes da DG, PROJUR efou ELIC

Orientagdes quanto as operagdes no SIPAC

i. Para adicionar os documentos ao processo eletronico:
o EmTipo de Documento, escolher: DESPACHO INFORMATIVO
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Etapa Agédo
19 Providenciar as corregfes pertinentes a Unidade, se houver

Executor
Diretoria de Planejamento e Gestéo (DPG)

Documento(s) Aplicavel(is)

a. Despacho Informativo

Orientagdes quanto as operagdes no SIPAC

i. Para adicionar os documentos ao processo eletronico:
e Em Tipo de Documento, escolher: DESPACHO INFORMATIVO

Etapa Agao
20 Ajustar Termo de Referéncia e outras corregdes, se houver

Executor

UG Requisitante

Documento(s) Aplicavel(is)
a. Termo de Referéncia
b. Despacho Informativo

Observagoes/Recomendagoes
1. O Termo de Referéncia ajustado e finalizado devera ser adicionado ao processo eletronico

Orientagées quanto as operagdes no SIPAC
i. Para adicionar os documentos ao processo eletronico:
e Em Tipo de Documento, escolher: TERMO DE REFERENCIA
e Em Assunto Detalhado, informar as especificagbes do documento.

Etapa Acao
21 Verificar ajustes realizados pela DPG e UG Requisitante

Executor
Agente de Contratacéo

Documento(s) Aplicavel(is)
a. Despacho Informativo (caso se aplique)

Observagoes/Recomendagdes
1. Se ajustes incompletos, retornar para Etapa 20

Informar no despacho, os ajustes a serem realizados.
2. Se ajustes concluidos, seguir para Etapa 22

Orientagées quanto as operagdes no SIPAC
i. Para adicionar os documentos ao processo eletronico:
e Em Tipo de Documento, escolher; DESPACHO INFORMATIVO

Etapa Acao
22 Ajustar minuta do Edital de Licitac8o

Executor

Agente de Contratacéo

Documento(s) Aplicavel(is)

a. Minuta do Edital
b. Despacho Informativo

Observagoes/Recomendagdes
1. A minuta do Edital ajustada deverd ser adicionada ao processo eletronico.

Orientagdes quanto as operagdes no SIPAC
i. Para adicionar os documentos ao processo eletrdnico:
e Em Tipo de Documento, escolher: MINUTA DE EDITAL
e Em Tipo de Documento, escolher; DESPACHO INFORMATIVO
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Etapa Agédo
23 Ajustar minutas de Contrato, Condigdes Gerais de Nota de Empenho (NE) e/ou Ata de Registro de Prego

(ARP)

Executor
Coordenagao de Convénios, Contratos e Prestacdo de Contas (CCONT)

Documento(s) Aplicavel(is)

a.  Minuta de Termo de Contrato

b. Minuta de condicdes gerais de Nota de Empenho (NE)

c.  Minuta da Ata de Registro de Preco (ARP)

d. Despacho Informativo

R, d

Obser val,C
1. As minutas ajustadas e finalizadas deverao ser adicionadas ao processo eletronico
Orientagdes quanto as operagdes no SIPAC

i. Para adicionar os documentos ao processo eletrdnico:
Em Tipo de Documento, escolher: MINUTA DE CONTRATO, CONVENIO OU SIMILARES (para inclus&o de Minuta

de Termo de Contrato e/ou Minuta de condigdes gerais de Nota de Empenho (NE)
Em Tipo de Documento, escolher: MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECO
e Em Tipo de Documento, escolher; DESPACHO INFORMATIVO

Etapa Acao
24 Verificar ajustes realizados pela CCONT
Executor
Agente de Contratacdo
Observagées/Recomendagoes
1. Se ajustes incompletos, retornar para Etapa 23
2. Se ajustes concluidos, seguir para Etapa 25

Etapa Acao
25 Reanalisar documentagéo do processo licitatério

Executor

Agente de Contratacdo
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Edital
Observagoes/Recomendagdes
1. O Edital finalizado devera ser adicionado ao processo eletrdnico.
Orientagdes quanto as operagdes no SIPAC
i. Para adicionar os documentos ao processo eletronico:
e Em Tipo de Documento, escolher: EDITAL

Etapa Acao
26 Atestar conformidade do processo licitatorio (lista de verificagdo da AGU)

Executor

Agente de Contratacdo
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Lista de Verificagdo
Observagoes/Recomendagoes
1. Se o0 processo apresentar pendéncias, executar Etapa 27
2. Se o processo estiver conforme, ir para Etapa 29
3. O documento “Lista de Verificagdo” encontra-se disponivel na pagina da AGU, para uso de qualquer agente publico
envolvido em contratagdo publica
Orientagdes quanto as operagdes no SIPAC
i. Para adicionar os documentos ao processo eletronico:
e Em Tipo de Documento, escolher: CHECKLIST
e Em Assunto Detalhado, informar as especificagbes do documento.
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Etapa Agédo
27 Providenciar corregdes junto as UGs responsaveis
Executor
Diretoria de Planejamento e Gestéo (DPG)
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Despacho Informativo
Orientagdes quanto as operagdes no SIPAC

i. Para adicionar os documentos ao processo eletronico:
Em Tipo de Documento, escolher: DESPACHO INFORMATIVO

Etapa Agao
28 Solicitar autorizagéo para inicio da fase externa
Executor
Diretoria de Planejamento e Gestao (DPG)
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Despacho Informativo
Observagées/Recomendagoes
1. Apbs essa ago, ir para Etapa 30
Orientagées quanto as operagdes no SIPAC
i. Para adicionar os documentos ao processo eletrdnico:
Em Tipo de Documento, escolher: DESPACHO INFORMATIVO

Etapa Agao
29 Solicitar autorizagéo para inicio da fase externa
Executor
Agente de Contratacéo
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Despacho Informativo
Orientagées quanto as operagdes no SIPAC
i. Para adicionar os documentos ao processo eletrdnico:
Em Tipo de Documento, escolher: DESPACHO INFORMATIVO

Etapa Agao
30 Autorizar inicio da fase externa
Executor
Diretoria Geral (DG)
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Despacho Decisério
Observagoes/Recomendagoes
1. O texto do despacho deve conter a ratificagio, pelo Diretor Geral, da despesa estimada.
Orientagdes quanto as operagdes no SIPAC
i. Para adicionar os documentos ao processo eletronico:
Em Tipo de Documento, escolher: DESPACHO DECISORIO
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Etapa Agédo
3 Publicar licitagio

Executor
Agente de Contratacéo

Documento(s) Aplicavel(is)

a. Edital

b. Comprovante de publicagdo na Imprensa Oficial
c. DOU - Publicagéo no Diario Oficial da Uni&o

d. Comprovante de publicagéo de Edital

Observagoes/Recomendagdes

1. Por exigéncia legal, 0 Agente de Contratagdo publica o extrato de Edital no Diario Oficial da Unido e em jornal de grande
circulagao.

2. Este extrato contém as informagdes mais importantes do certame, como niimero e objeto do pregao, data limite para
envio das propostas, data de abertura da sesséo e indicagdo do local onde estara disponivel a integra do Edital e de
Seus anexos.

3. Aintegra do Edital é disponibilizada no Portal de Compras do Governo Federal e na pagina de licitagées do CEFET-MG,
no dia da publicacéo do extrato da licitagdo no DOU

4. Adicionar cépias dos documentos “b” e “c” ao processo eletrdnico.

Orientagées quanto as operagdes no SIPAC

i. Para adicionar os documentos ao processo eletrdnico:
e Em Tipo de Documento, escolher: COMPROVANTE DE PUBLICACAO DE EDITAL
e Em Tipo de Documento, escolher: DOU - PUBLICACAO NO DIARIO OFICIAL DA UNIAO
e Em Assunto Detalhado, informar as especificagdes de cada documento.

Etapa Acao
32 Acompanhar pedidos de esclarecimento e/ou de impugnagao do Edital
Executor

Agente de Contratacdo
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Pedido de esclarecimento e/ou de impugnacao
Observagoes/Recomendagoes
1. Para cada pedido de esclarecimento e/ou impugnagao recebido, executar Etapa 33
2. O acompanhamento dos pedidos € realizado até a data final para envio das solicitagdes de esclarecimento efou
impugnac&o. Encerrado o prazo, aguardar a DATA DA SESSAQO PUBLICA e executar a Etapa 37

Etapa Acao
33 Resolver pedido de esclarecimento e/ou de impugnagao do Edital
Executor
Agente de Contratacdo

Documento(s) Aplicavel(is)

a. Resposta do pedido de esclarecimento e/ou impugnagio

Observagoes/Recomendagoes

1. Todas as solugdes serao cadastradas no ComprasGov.
Se pedido procedente, SEM possibilidade de readequacéo, executar Etapa 34
Se pedido procedente, COM possibilidade de readequacéo, ir para Etapa 36
Se pedido improcedente, aguardar a DATA DA SESSAQ PUBLICA e executar a Etapa 37

B

Titulo Numero (ID SIP) Natureza Versao Pagina
Realizar pregéo eletronico PP-122 Comum 2.0 15/22



Etapa Agédo
34 Decidir por anulag&o ou revogagdo do procedimento licitatdrio

Executor
Diretoria Geral (DG)
Documento(s) Aplicavel(is)

a. Despacho Decis6rio

ot Aoc/R, d
bservago e

1. A anulagdo do processo licitatério decorrera de ilegalidade e a revogagéo ocorrerd por motivo de conveniéncia ou
oportunidade.
2. Concluidas todas as a¢des referentes a anulagdo ou revogacao, executar a Etapa 35 e o fluxo é finalizado.
Orientagoes quanto as operagdes no SIPAC
i. Para adicionar os documentos ao processo eletronico:
e Em Tipo de Documento, escolher: DESPACHO DECISORIO

Etapa Acao
35 Langar evento de anulagédo ou revogagdo no ComprasGov
Executor

Agente de Contratacéo
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Comprovante de publicagdo na Imprensa Oficial
b. DOU - Publicagéo no Diario Oficial da Unido
Observagées/Recomendagoes
1. Procedimento licitatério anulado ou revogado
2. Ao langar no ComprasGov, havera automaticamente a publicagdo no DOU
Orientagées quanto as operagdes no SIPAC
i. Para adicionar os documentos ao processo eletrdnico:
e Em Tipo de Documento, escolher: COMPROVANTE DE PUBLICACAO DE EDITAL
e Em Tipo de Documento, escolher: DOU - PUBLICACAO NO DIARIO OFICIAL DA UNIAO

o Em Assunto Detalhado, informar as especificagbes de cada documento

Etapa Agao
36 Aplicar readequacéo cabivel
Executor
Agente de Contratacéo

Observagoes/Recomendagdes

1. Nesta etapa sao realizadas as corregdes e adequagdes no procedimento licitatério e, quando for o caso, € definida nova
data para a sessao publica.

2. Em outros casos, porém, o processo pode ser reaberto sem o reinicio do prazo. O Pregdo pode ser, por exemplo,
suspenso preventivamente quando ha necessidade de um tempo maior para apuragdo dos questionamentos, ou seja, a
readequacédo é feita conforme a necessidade que foi identificada.

3. Registrar no processo eletrénico a readequacio necessaria.

Etapa Agao
37 Acompanhar a etapa de lances
Executor

Agente de Contratacéo
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Etapa Agédo
38 Realizar julgamento das propostas

Executor

Agente de Contratacéo
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Relatério de Declaragdes
b. Declaragdo SICAF
c. Proposta de Preco

d. Despacho Informativo
Observagoes/Recomendagdes

1. Os documentos analisados dever&o ser adicionados ao processo eletronico.
Orientagdes quanto as operagdes no SIPAC
i. Para adicionar os documentos ao processo eletronico:
e Em Tipo de Documento, escolher: RELATORIO DE DECLARAGOES
e  Em Tipo de Documento, escolher: DECLARAGCAO SICAF
e  Em Tipo de Documento, escolher; PROPOSTA DE PRECO
e  Em Tipo de Documento, escolher; DESPACHO INFORMATIVO
i Em Assunto Detalhado, informar as especificagdes dos documentos

Etapa Agao
39 Realizar habilitagéo do licitante
Executor
Agente de Contratacdo
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Documentos de habilitagdo do licitante vencedor
b. Formagdo do Cadastro Reserva, em caso de SRP

c. Termo de Julgamento
Observagoes/Recomendagdes

1. Se houve licitante com intencéo de recorrer, aguardar prazo de interposicao de recurso (03 dias Uteis) e executar Etapa
40
2. Se nenhum licitante apresentou intenc8o de recorrer, ir para Etapa 50
Orientagées quanto as operagdes no SIPAC
i. Para adicionar os documentos ao processo eletrdnico:
m Tipo de Documento, escolher: DOCUMENTOS DE HABILITACAO DO LICITANTE VENCEDOR
Em Tipo de Documento, escolher: CADASTRO RESERVA

L]
e  Em Tipo de Documento, escolher: TERMO DE JULGAMENTO
o Em Assunto Detalhado, informar as especificagbes dos documentos
Etapa Agao
40 Verificar existéncia de recurso(s) e contrarrazdo(des)
Executor

Agente de Contragéo
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Recurso(s)
b. Contrarrazio(des)

Observagoes/Recomendagoes
1. Se houve recurso(s), deve-se aguardar as contrarrazdes (prazo de 03 dias Uteis) e, em seguida, executar Etapa 41

2. Sendo houve recurso(s), ir para Etapa 50
3. Alintegra das razfes de recurso e das contrarrazdes apresentadas deverdo ser adicionadas ao processo eletrénico.
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Etapa Agédo
41 Verificar necessidade de consulta a UG Requisitante

Executor

Agente de Contratacéo

Documento(s) Aplicavel(is)

a. Despacho Informativo

ot ses/R d
bservago goe:

1. Se ha consulta a UG Requisitante, executar Etapa 42
2. Sem necessidade de consulta @8 UG Requisitante, aguardar prazo de 03 dias Uteis e, em seguida, executar Etapa 43

Orientagoes quanto as operagdes no SIPAC

i. Para adicionar os documentos ao processo eletronico:
e Em Tipo de Documento, escolher: DESPACHO INFORMATIVO
e Em Assunto Detalhado, informar as especificagbes dos documentos

Etapa Acao
42 Avaliar recurso(s) e/ou contrarrazéo(des)

Executor
UG Requisitante
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Despacho Informativo
Observagées/Recomendagoes
1. Apbs andlise, a UG Requisitante deve cadastrar um despacho no processo descrevendo as justificativas técnicas para
o0 acolhimento ou ndo do recurso, em prazo estipulado pelo Agente de Contratagdo, ndo podendo ser superior a 03 dias
Uteis.
2. Concluida esta etapa, executar Etapa 43
Orientagées quanto as operagdes no SIPAC
i. Para adicionar os documentos ao processo eletronico:
e  Em Tipo de Documento, escolher; DESPACHO INFORMATIVO
o Em Assunto Detalhado, informar as especificagbes dos documentos

Etapa Agao
43 Decidir recurso(s)
Executor
Agente de Contratacéo
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Termo de Julgamento
b. Decisdo Recursal
c.  Despacho Informativo (em caso de recurso indeferido)
Observagoes/Recomendagdes
1. Prazo para decisao dos recursos: em até 03 dias Uteis ap6s a data final para apresentagéo de contrarrazdes.
2. Asintengdes, os recursos e as contrarrazdes deveréo ser apresentados para cada item individualmente. Havendo mais
de um recurso para um mesmo item, é cadastrada no sistema uma Unica decis&o recursal para este, ou seja, um Unico
parecer sobre todos os recursos direcionados ao item.
3. Se recurso indeferido, executar Etapa 44
4. Se recurso deferido, ir para Etapa 49
Orientagdes quanto as operagdes no SIPAC
i. Para adicionar os documentos ao processo eletronico:
e  Em Tipo de Documento, escolher: TERMO DE JULGAMENTO
e Em Tipo de Documento, escolher: DECISAO RECURSAL
e Em Tipo de Documento, escolher: DESPACHO INFORMATIVO
i. Em Assunto Detalhado, informar as especificagdes dos documentos
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Etapa

44 Avaliar decisbes do Agente de Contratagio

Acdo

Executor

Diretoria Geral (DG)

Documento(s) Aplicavel(is)

a. Despacho Decis6rio

ot ses/R d
bservago goe:

1. Aautoridade competente (DG) pode manter ou reverter as decisdes do Agente de Contratacéo.

2. Aautoridade competente tem o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para se manifestar. Apds esse periodo, deve-se:
e Se SEM concordancia com Agente de Contratagdo e COM anulagdo ou revogacgéo da licitagéo, executar Etapa 45
e  Se SEM concordancia com Agente de Contratagdo e SEM anulagao ou revogagéo da licitagdo, executar Etapa 49
e Se HA concordancia com o Agente de Contratacao (recurso indeferido), ir para Etapa 50

Orientagoes quanto as operagdes no SIPAC

Para adicionar os documentos ao processo eletronico:
e Em Tipo de Documento, escolher: DESPACHO DECISORIO

Etapa Acao

45 Anular ou revogar procedimento licitatério (ComprasGov)

Executor

Diretoria Geral (DG)

Documento(s) Aplicavel(is)

a. Despacho Decisério

Observagoes/Recomendagoes
1. A anulagéo do processo licitatério decorrera de ilegalidade e a revogagdo ocorrera por motivo de conveniéncia ou

oportunidade.
2. Adeciséo (anulagao ou revogagéo) deverd ser langada no ComprasGov.
3. O despacho de anulagdo ou revogac&o devera conter a indicagao dos pressupostos de fato e de direito que motivaram

a deciséo.

Orientagées quanto as operagdes no SIPAC

i. Para adicionar os documentos ao processo eletronico:
o Em Tipo de Documento, escolher: DESPACHO DECISORIO

Etapa Acao

46 Verificar existéncia de recurso(s) (ComprasGov)

Executor

Diretoria Geral (DG)

Documento(s) Aplicavel(is)

a.  Recurso(s)

Observagoes/Recomendagdes

1. Se néo houve recurso(s), executar Etapa 48
2. Se houve recurso(s), executar Etapa 47
3. Osrecursos existentes deveréo ser adicionados ao processo eletronico.

Orientages quanto as operagées no SIPAC

i. Para adicionar os documentos ao processo eletrdnico:
e Em Tipo de Documento, escolher: RECURSO
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Etapa Agédo
47 Decidir recurso(s)
Executor
Diretoria Geral (DG)
Documento(s) Aplicavel(is)

a. Decisdo recursal

q

Observagées/R
1. Se anulagdo ou revogacgao mantidas, executar Etapa 48
2. Se anulag&o ou revogagéo cancelada, ir para Etapa 49
Orientagoes quanto as operagdes no SIPAC
i. Para adicionar os documentos ao processo eletronico:
e Em Tipo de Documento, escolher: DECISAO RECURSAL
e Em Assunto Detalhado, informar as especificagbes do documento

Etapa Acao
48 Langar evento de anulagédo ou revogacdo no ComprasGov

Executor

Agente de Contratacdo
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Comprovante de publicacdo na Imprensa Oficial
b. DOU - Publicagéo no Diario Oficial da Unido
Observagées/Recomendagoes
1. O aviso de revogagao/anulagdo publicado no DOU deveré ser adicionado ao processo eletronico
Orientagées quanto as operagdes no SIPAC
i. Para adicionar os documentos ao processo eletrdnico:
e Em Tipo de Documento, escolher: DOU - PUBLICACAO NO DIARIO OFICIAL DA UNIAO

o Em Assunto Detalhado, informar as especificagdes de cada documento

Etapa Acao
49 Executar providéncias ap6s deciséo de recursos

Executor

Agente de Contratacdo

Observagoes/Recomendagdes
1. Nesta etapa sdo executadas todas as agdes necessarias apds a decisdo dos recursos, como, por exemplo, a invalidagao
dos atos insuscetiveis de aproveitamento, inclusive o langamento do evento de cancelamento de anula¢&o ou revogagao

do pregéo no ComprasGov (quando for o caso)

Etapa Acao
50 Adjudicar e Homologar itens do pregéo

Executor

Diretoria Geral (DG)
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Termo de Homologacao

b. Despacho Decisorio
Observagoes/Recomendagdes
1. Se Nao é SRP: DG ir4 adjudicar, homologar e incluir o Termo de Homologag&o ao processo eletronico. Em seguida,

deverd encaminhar o processo para a DIORC para emiss&o dos empenhos (executar PP-106: Emitir Nota de Empenho).

E SRP: DG ir4 adjudicar, homologar e incluir Termo de Homologago ao processo eletronico. Em seguida, devera
encaminhar o processo para a CCONT providenciar a assinatura do Termo de Contrato e da Ata de Registro de Precos

(executar PP-125: Formalizar Instrumento Juridico — Contrato e Congéneres).
Orientagdes quanto as operagdes no SIPAC

i. Para adicionar os documentos ao processo eletronico:
e Em Tipo de Documento, escolher: TERMO DE HOMOLOGAGAO DO PREGAO ELETRONICO

e Em Tipo de Documento, escolher: DESPACHO DECISORIO

2.
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4.3 PRE-REQUISITOS/RECURSOS NECESSARIOS/CUIDADOS ESPECIAIS

N&o houve conteudo para esse topico na presente versdo do documento

4.4 INDICADORES DE ACOMPANHAMENTO

N&o houve conteudo para esse topico na presente versdo do documento

4.5 DESVIOS E AGOES NECESSARIAS

N&o houve conteudo para esse topico na presente versdo do documento

5 HISTORICO DE ATUALIZAGOES

Data

02/12/2025 (Aprovagéo)
23/12/2025 (Vigéncia)

Versao

2.0

Autor

Paulo Henrique M dos Santos
Silvana Alves de A. Silva

Arquivo Digital
PP-122_R2_F11_Va1.docx

Analista de Processos

Ana Raquel Viegas Silva

Modificagdes

Procedimento revalidado COM alteracbes (Portaria Normativa n® DPG/CEFET-MG n° 14, de 02/12/2025)

Data

23/05/2022 (Aprovag&o)
01/06/2022 (Vigéncia)

Versao

1.0

Autor
Vinicius Nardis Silva

Arquivo Digital
PP-122_R1_F11_Va2.docx

Analista de Processos
Tiago Magalh&es Alves

Modificagdes

Aprovacéo Inicial (Portaria SIP-MAPA n° 5/2022 - DPG)

6 INFORMAGOES DE CONTROLE
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7 DOCUMENTOS ADICIONAIS

N&o houve conteudo para esse topico na presente versdo do documento

8 PERGUNTAS FREQUENTES

N&o houve conteudo para esse topico na presente versdo do documento

Titulo Numero (ID SIP) Natureza Versao Pagina
Realizar pregéo eletronico PP-122 Comum 2.0 22122



