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(DIPAT)
7. Cadastrar NF de serviços

vinculados aos bens
adquiridos

(DIPAT)
8. Tombar bem

(DIPAT)
11. Arquivar Termo de

Responsabilidade

(CHEFE UG DESTINATÁRIA)
10. Assinar Termo de

Responsabilidade

(DIPAT)
9. Cadastrar Termo de Responsabilidade

no SIPAC / Módulo Protocolo
(documento avulso)

(DIPAT)
12. Adicionar declaração de
tombamento no processo

eletrônico

(DIPAT)
14. Separar etiquetas de

patrimônio

(DIPAT)
18. Etiquetar bem

(DIPAT)
6. Cadastrar NF de bens no

módulo de patrimônio

(DIPAT)
13. Encaminhar processo

eletrônico para liquidação e
pagamento

(DIPAT)
19. Adicionar Relatório de

Resumo Contábil (Inclusão) no
processo eletrônico

(DICONT)
24. Lançar incorporação dos

bens no SIAFI

(DIPAT)
25. Cadastrar Termo de

Arquivamento de Processo

(CHEFE DIPAT)
26. Assinar Termo de

Arquivamento de Processo

(DIPAT)
4. Analisar solicitação

de tombamento

(UG SOLICITANTE)
5. Solucionar pendências da
solicitação de tombamento

(UG DESTINATÁRIA)
1. Verificar origem do

doador

(UG DESTINATÁRIA)
2. Verificar se doador enviou

comprovante de lançamento da
doaçao/transferência no SIAFI

(UG DESTINATÁRIA)
3. Solicitar comprovante de lançamento
da doaçao/transferência no SIAFI pelo

órgão doador

(DICONT)
20. Analisar processo

eletrônico

(DICONT)
22. Cobrar do doador envio do
comprovante de lançamento da

doação/transferência no SIAFI

(DIPAT)
21. Sanar pendências

no processo

(DICONT)
23. Verificar necessidade de
lançamento da incorporação

dos bens no SIAFI

(DIPAT)
15. Localizar bem

(UG DESTINATÁRIA)
17. Etiquetar bem

(DIPAT)
16. Enviar etiquetas por

malote para UG de destino

(CHEFE DIPAT)
27. Arquivar processo

eletrônico

Processo eletrônico de
aquisição onerosa de bens,
recebimento de doação ou
entrada de bens de terceiros

Termos de
Responsabilidade pela

guarda de bens assinados e
arquivados

Bens tombados e
etiquetados

Bens incorporados e
processo arquivado

Retorno para o PP-126
Liquidar e pagar bens e

serviços (etapa 5)

Localização dos bens
e etiquetagem

concluídas

Comprovante de lançamento
da doaçao/transferência no

SIAFI recebido do doador

Etiqueta(s)
recebida(s) pela
UG Destinatária

Se não houver NF de
serviços vinculados

Se houver NF de
serviços vinculados

Sempre

Aquisição onerosa com
liquidação e pagamento ainda
estão pendentes

Aquisição onerosa de bens

Recebimento de doação ou
entrada de bens de terceiros
(cessão de uso)

Outros tipos de entrada:
recebimento de doação ou
entrada de bens de terceiros
(cessão de uso)

Solicitação conforme

Pendências

Recebimento de
doação

Demais casos

Se doador for órgão ou
entidade da administração
pública federal

Comprovante
não enviado

Demais origens Comprovante já
enviado

Processo conforme

Falta de lançamento da
doação/transferência no SIAFI
por doador da administração
pública federal

Demais
pendências

Lançamento
necessário

Sem necessidade
de lançamento

Campus
Nova Suíça

Demais campi


