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(DG)
Emitir portaria normativa de

criação da nova UG

(UG SOLICITANTE)
Solicitar cadastro da nova

UG no SIG

(DGDI)
Definir parâmetros para

cadastro da nova UG no SIG

(SIS-TI)
Implementar cadastro da

nova UG no SIG

(DGDI)
 Validar inserção da nova

UG no SIG

(DICAD)
Cadastrar, no SIG, pessoas

para acesso à nova UG

(DICAD)
Comunicar liberação de
uso da nova UG no SIG

(UG SOLICITANTE)
 Arquivar processo no

SIPAC

(DG)
Emitir portaria normativa de

criação da nova UG

(UG SOLICITANTE)
 Emitir portaria administrativa de
exercício de pessoas na nova UG

(SEGEP)
Emitir Portaria de Pessoal

(DICAD)
Cadastrar, no SIAPE, a UG e

sua autoridade

(DICAD)
Cadastrar, no SIORG, a UG e

sua autoridade

(DICAD)
 Cadastrar, no SIAPE,

pessoas lotadas ou em
exercício na UG

(DICAD)
Solicitar cadastro da

nova UG no SIG

(UNID REGIMENTAL INTERESSADA)
Emitir portaria normativa de criação

da nova UG

(UNID REGIMENTAL INTERESSADA)
 Solicitar cadastro da nova UG no

SIG

(UNID REGIMENTAL
INTERESSADA)

Cadastrar processo
eletrônico

(DG)
Avaliar pedido

(DG)
Solicitar manifestação

da DGDI quanto à
demanda

(DGDI)
Emitir parecer quanto
ao pedido de criação

da nova UG

(DG)
Notificar DGDI sobre
criação da nova UG

(DG)
Avaliar retorno

(DG)
Encaminhar processo para

arquivamento na UG
solicitante

(UG SOLICITANTE)
Arquivar processo

(DGDI)
Atualizar cadastro das

unidades organizacionais

(DG)
Solicitar emissão da Portaria
Normativa de atribuições da

Chefia da nova UG

(UG SOLICITANTE)
Emitir Portaria Normativa de
atribuição da Chefia da UG

(UG SOLICITANTE)
Informar dados dos servidores
que terão exercício na nova UG

(DGDI)
Notificar SEGEP para

emissão de Portaria de
Pessoal

(SEGEP)
Emitir Portaria de Pessoal

Identificação da
necessidade de nova

UG no CEFET-MG

Nova UG criada e
implementada no SIG

Criação de nova UG
negada e processo

arquivado

Despacho no
processo eletrônico

no SIPAC

Despacho
Informativo

Avaliar a adoção de
um formulário

próprio para esta
etapa

Despacho no processo
eletrônico no SIPAC

Despacho no
processo eletrônico

no SIPAC

Despacho Informativo
no processo eletrônico

UG responsável: Órgãos
de primeiro nível

hierárquico (Resolução
CD-012/2020)

Designa autoridade da UG.
Tem publicação no DOU

Define servidores
lotados e/ou em
exercício na UG

Ver parâmetros na caixa de texto
ao final deste diagrama

Cadastrar no SIAPE as pessoas
com lotação e/ou exercício na
UG ou mesmo exercício parcial

(UG extra)

É necessário informar os
parâmetros do GRUPO 2
exigidos no SIGADMIN

UG regimental (REG) interessada: Conforme
lista do Art. 7º, Resolução CD-012/2020

(Art. 13, Resolução
CD-012/2020)

Tipo de processo: "Criação
de nova unidade
organizacional" Incluir Despacho

Informativo
motivando/justificando a
necessidade de criação da

nova UG

Manifestação favorável
ou negativa

- Servidores
- Empregados públicos
- Estagiários
- Discentes

Portaria para alteração de
exercício OU lotação de

servidor, conforme o caso

Cadastro dos servidores,
conf Portaria Administrativa,

à nova UG

DÚVIDA: haveria Portaria aqui? não
seria apenas um despacho com a

relação dos servidores?

Dúvida: essa etapa está na
posição correta??

(Art. 12, Resolução
CD-012/2020)

A colocação de pessoas em
exercício na nova UG deverá

ser tratada em outro
processo administrativo

Criação de nova UG
administrativa

Criação de nova UG
não-administrativa

Nova UG terá subordinação
DIRETA à UG REG interessada

Criação de nova UG
aprovada

Criação de nova
UG negada

Nova UG terá
subordinação INDIRETA
à UG REG interessada


