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(CPEN)
Submeter Relatório Final

à DEPT

(DEPT)
Avaliar Relatório

(DEPT)
Emitir certificado de

coordenação e participação de
monitores

(CPEN)
Providenciar correções

(CPEN)
Realizar seleção dos monitores

(CPEN)
Divulgar critérios e monitores

selecionados

(CPEN)
Cadastrar processo eletrônico

(DIRETORIA CAMPUS)
Analisar instrução do processo

(DIRETORIA DE CAMPUS)
Solicitar correções

(DIRETORIA DE CAMPUS)
Cadastrar Solicitação de Compras e

Serviços

(CPEN)
Definir escala e horários de

plantões de monitoria

(DEPT)
Analisar instrução do

processo

(DEPT)
Solicitar correções

(DPG)
Autorizar execução da

despesa

(DEPT)
Notificar CPEN para início da

monitoria

(DIRETORIA CAMPUS)
Disponibilizar locais para
atendimento da monitoria

(CPEN)
Orientar monitor selecionado

(conteúdo programático e
responsabilidades)

(MONITOR)
Prestar atendimento aos

alunos

(DIRETORIA CAMPUS)
Emitir LC

(DEPT)
Solicitar pagamento de

monitoria

PP-106
Emitir Nota de

Empenho

PP-144
Validar frequência de
monitor da disciplina

PP-104
Realizar liquidação e pagamento

de bolsas e auxílios

Projeto de Ensino
aprovado

Projeto de Ensino de
Monitoria finalizado

FORMULÁRIO DE
SOLICITAÇÃO DE COMPRA E

SERVIÇO

Publicizar quadro de horários,
atualizando-o, quando necessário

Processo mensal, enquanto
vigora a monitoria

Até 30 dias, após
encerramento da execução

do Projeto de Ensino
Frequencia do monitor

apurada e validada
Último dia útil do

mês

Relatório
aprovado

Relatório necessita
correçãoHá pendências

Há necessidade de
correção

Documentação
conforme

Documentação
conforme


