CPEN: Professor coordenador do Projeto de Ensino

PP-145: Executar Projeto de Ensino de Monitoria

Y

(DIRETORIA DE CAMPUS)
Solicitar corre¢des

Ha pendéncias

Y

S

(DEPT)
Solicitar corregdes

Divulgar critérios e monitores

(CPEN) (CPEN)

. Cadastrar processo eletronico
selecionados

Documentagdo

(DIRETORIA CAMPUS)
Analisar instrucdo do processo

(DIRETORIA DE CAMPUS)
Cadastrar Solicitagdo de Compras e

Servigos

Analisar instrucdo do

(CPEN)
Realizar selecdo dos monitores
Projeto de Ensino
aprovado EEEEE '

1) & escolha dos critérios para selegdo dos monitores
cabera ao Coordenador do Projeto de Ensino.
Recomenda se que tais aitérios sejam claros e
objetivos.,

2) Caso o Coordenador opte por publicar Edital de
Selegdo, a DEPT disponibilza modelo para uso em sua
pagina.

Em Tipo de Processoc PROGRAMA DE MONITORIA,
DOCUMENTOS a serem cadastrados no processo eletrdnico:

- Projeto de Ensino aprovado
Tipo de documento: PROJETO DE ENSINO

- Quadro resum o dos dados dos discentes selecionados
Tipo de documento: FORMULARIO DE DADOS PESSOAIS
[DISCENTE)
Matureza do docum ento: RESTRITO

Para monitores remuner ados:

- Termo de Concessdo e Aceitagdo de Bolsa de Monitoria
Tipo de documento: TERMO DE CONCESSEO E ACEITAGAO DE
BOLSA DE MONITORIA,

- Declaragdo de N3o Acumulo de Bolsas e Inexisténcia de Winculo

Em pregaticio
Tipo de documento: DECLARAGAO DE NAO ACUMULO DE BOLSAS
E INEXISTENCIA DE WiINCULO

- Copia de dooumentos pessoais: CPF. RG e dados bancarios de cada
selecionado

Tipo de documento: CPF

Matureza do docum ento: RESTRITO

Tipo de documento: CARTEIRA DE IDENTIDADE [COPI.&]
Matureza do docum ento: RESTRITO

Tipo de documento: COMPROVANTE DE DADOS BANCARIOS
Matureza do docum ento: RESTRITO

FORMULARIO DE
SOLICITACAO DE COMPRA E

SERVICO

Ha necessidade de
corregao

Documentagdo
conforme

Autorizar execucado da

PP-106

Emitir Nota de
Empenho

[+]

Notificar CPEN para inicio da

(DIRETORIA CAMPUS)

Definir escala e horarios de Disponibilizar locais para
plantdes de monitoria atendimento da monitoria

Orientar monitor selecionado
(conteudo programatico e
responsabilidades)

Prestar atendimento aos

PP-144
Validar frequéncia de
monitor da disciplina

(DIRETORIA CAMPUS) Solicitar pagamento de

Publicizar quadro de horarios,
atualizando-o, quando necessario

Ultimo dia util do

Processo mensal, enquanto
vigora a monitoria

PP-104

Realizar liquidacdo e pagamento
de bolsas e auxilios

[+]

Frequencia do monitor
apurada e validada

. (C.PEN) " Relatorio necessita
Providenciar corre¢des correcio
(DEPT)
(CPEN) (DEPT) \ Emitir certificado de
@ Submeter Relatério Final . - x ~ o
3 DEPT Avaliar Relatério Relatério coordenacdo e participacao de

Até 30 dias, apos aprovado monitores Projeto de Ensino de
encerramento da execucao Monitoria finalizado

do Projeto de Ensino




