MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACI\O TECNOLOGICA DE MINAS
GERAIS
CEFET_MG GABINETE

PORTARIA NORMATIVA GDG/CEFET-MG N° 8, DE 07 DE JULHO DE 2023

Estabelece 0s procedimentos para
proposicao, avaliagdo e encerramento de
acoes de extensdo no CEFET-MG.

O DIRETOR-GERAL DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS
GERAIS, autarquia de regime especial vinculada ao Ministério da Educagdao, no uso
das atribuicdes legais e regimentais que lhe sdo conferidas, considerando: (i) o
disposto no art. 13 da Resolugao CD-21/22, de 11 de agosto de 2022; e (ii) a
proposta de procedimentos para proposicdao, avaliacao e encerramento de agdes de
extensdo, elaborada pela Diretoria de Extensdao e Desenvolvimento Comunitario
(DEDC), constante no processo n° 23062.004212/2023-31,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer que a proposicao, avaliacao e encerramento de acao de extensao
ocorrera, integralmente, por meio do Mddulo Extensdo do Sistema Institucional de
Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA).

Paragrafo Unico. O disposto no caput deste artigo ndao se aplica a propostas de curso
de pés-graduacao /ato sensu, bem como a propostas de acgdes de extensdo
institucionais demandadas pela Diretoria Geral ou pelas Diretorias Especializadas,
cujas tramitacdes ocorrerdo sob a forma de processos eletronicos autuados no ambito
do Sistema Integrado de Patrimonio, Administracao e Contratos (SIPAC).

Art. 2° Definir que, para efeito desta portaria, sdao consideradas acdes de extensao
as modalidades previstas no art. 3% e no art. 26 da Resolucdo CD-21/22, de 11 de
agosto de 2022, e em suas alteragdes posteriores.

Art. 392 A proposta de acdo de extensao que se enquadrar em uma das modalidades
previstas no art. 3° da Resolugdo CD-21/22, de 11 de agosto de 2022, sera
submetida para avaliacdo quanto ao mérito, em primeira instancia, no setor de
lotagdo de seu coordenador.

§ 1° A proposta serd constituida pelo plano de trabalho da acdo de extensao,
contendo seus dados gerais e especificos, designacdo dos membros da equipe
executora, cronograma de execucdo e dados orcamentarios, quando for o caso.

§ 29 Os seguintes documentos deverdo ser anexados a proposta:
I - Termo de anuéncia para uso de recursos institucionais (documento padrao no
SIPAC), caso a proposta demande a utilizacdo de infraestrutura do CEFET-MG,

assinado pelo gestor do setor responsavel pela administragdo dos recursos.

IT - Declaragdo de percepgao de rendimento mensal inferior ao teto constitucional
(documento padrao no SIPAC), para cada servidor integrante da equipe executora,



quando se tratar de acdao remunerada.

III - Termo de anuéncia do colaborador externo (modelos disponibilizados no site da
DEDC), para cada integrante da equipe executora que ndo possuir vinculo formal e
em vigor com o CEFET-MG e que atuara voluntariamente ou de forma remunerada no
ambito da acao.

IV - Termo de compromisso do discente (modelos disponibilizados no site da DEDC),
para cada discente integrante da equipe executora da acdo que atuara
voluntariamente ou de forma remunerada (bolsa) no ambito da agao.

V - Planilha financeira (modelo disponibilizado no site da DEDC), caso a agao de
extensao envolva a captagao de recursos financeiros externos.

VI - Documentagdo relativa a cada participe envolvido na execugao da agao de
extensdo, a saber:

a) Carta convite ou carta de manifestagao de interesse;

b) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

c) Ato constitutivo e suas alteracbes devidamente registrados no érgao competente
(Junta Comercial ou Registro Civil das Pessoas Juridicas);

d) Designacao do representante legal, conforme determinado no estatuto ou contrato
social (ata de nomeagdo/procuragao; termo de posse; ou algum documento que
demonstre a legitimidade da pessoa para assinar a avenga;

e) Copias da cédula de identidade e do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do
representante legal;

f) Comprovante de residéncia do representante legal, se a acdo se referir a uma
parceria para execucao de um projeto de PD&I ou uma prestacao de servico técnico-
especializado em atividades voltadas a inovacdo e a pesquisa cientifica e tecnoldgica
no ambiente produtivo;

g) Declaracdao de que no quadro social do participe ndo ha integrante que tenha
conflito de interesse, nos termos da Lei n® 12.813/13, se a acdo se referir a uma
parceria para execucao de um projeto de PD&I;

h) Comprovante de endereco do local de funcionamento do participe, se a agao se
referir a uma parceria para execugao de um projeto de PD&I;

i) Justificativa para definicdo de percentuais de cotitularidade de propriedade
intelectual (modelo disponibilizado no site da DEDC), quando houver expectativa de
protecao intelectual.

8§ 3° Para a realizacao da avaliacdo de que trata o caput deste artigo, o chefe do
setor de lotagcdo do coordenador da proposta devera constituir em no maximo 2 (dois)
dias Uteis de seu recebimento, uma comissdao composta por 3 (trés) servidores
efetivos, preferencialmente com formacdo e atuacdo em dareas correlatas a acdo de
extensdo, que ndo sejam membros integrantes da equipe executora da proposta.

§ 4° A comissao de que trata o § 3° devera avaliar o mérito da proposta de agao de
extensdo e emitir parecer conclusivo (documento padrdao no SIPAC), em no maximo 5
(cinco) dias uteis apds sua constituicdo, consoante os critérios dispostos no paragrafo
Unico do art. 14 da Resolugdao CD-21/22, de 11 de agosto de 2022.

8§ 5° Compete ao chefe do setor de lotagao do coordenador da proposta de agao de
extensdo aprovar ou, mediante justificativa devidamente fundamentada, reprovar sua
execucdo, observando o parecer de que trata o § 4°, no prazo maximo de 3 (trés)
dias Uteis apds seu recebimento, por meio do Moddulo Extensdo do Sistema
Institucional de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA).

8§ 6° Compete ao chefe do setor de lotacdo do coordenador da proposta manter



devidamente arquivado no setor sob sua responsabilidade o parecer de que trata o §
40,

Art. 4° Compete ao chefe do setor de lotacdo de cada servidor integrante da equipe
executora da proposta de acao de extensao aprovar ou, mediante justificativa
devidamente fundamentada, reprovar a participacao do servidor, no prazo maximo de
3 (trés) dias uteis do recebimento da proposta, por meio do Moédulo Extensdao do
Sistema Institucional de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA).

Art. 5° A DEDC avaliara a proposta de acdao de extensdao em segunda e ultima
instancia, devendo deliberar sobre sua aprovagao ou reprovacao em no maximo 3
(trés) dias uteis apds seu recebimento.

8§ 1° A DEDC podera recorrer a pareceristas ad hoc para a avaliagao da proposta,
sendo que, neste caso, o prazo para deliberacao sobre sua aprovacao ou reprovacao
sera de no maximo 10 (dez) dias Uteis.

8§ 2° Qualquer solicitacdo de esclarecimento, adequacdao e complementagcao de
documentacao da proposta de acdo de extensao devera ser realizada até no maximo
0 20 (segundo) dia util de seu recebimento e acarretard a interrupgcao da contagem
de tempo mencionada no caput deste artigo até que a solicitagdo seja atendida.

Art. 6° Compete a DEDC, quando necesséario, convidar fundacdes de apoio
devidamente credenciadas para apoiar a execugao da proposta de acdo de extensao,
cujo mérito tenha sido devidamente aprovado.

Art. 7° Compete a DEDC, quando for o caso, verificar a regularidade fiscal,
trabalhista e idoneidade de cada participe envolvido na execucdo da acdo de
extensao, mediante a averiguagao dos seguintes documentos:

I - Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniao;

II - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);
IIT -Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

IV - Comprovante de ndo inscricgdo no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS);

V - Certidao Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade;

VI - Certiddo Negativa de Licitantes Inidoneos;

VII - Certiddao Negativa da Fazenda Estadual;

VIII - Certidao Negativa da Fazenda Municipal.

Art. 8° A Coordenacao de Inovacao e Empreendedorismo (CIE), quando instada a
manifestar-se quanto ao interesse institucional e a conveniéncia de divulgacao das
criacOes a serem desenvolvidas por meio da acdo de extensdo, nos termos do art. 3°
da Politica de Inovacdo do CEFET-MG, devera apresentar seu parecer em até 2 (dois)
dias Uteis, contados a partir do recebimento da solicitacdo de manifestacao.

Art. 9° A proposta de acdao de extensdo, cujo mérito tenha sido aprovado, sera
encaminhada sob a forma de processo eletronico devidamente instruido a
Coordenacdao de Convénios e Contratos (CCONT) para elaboragdao de minuta de
instrumento juridico ou apreciacdo de minuta apresentada por algum dos participes
envolvidos, caso tal instrumento seja necessario a consecucao da acdo de extensdo.

8§ 12 A CCONT devera elaborar a minuta de que trata o caput deste artigo em no
maximo 3 (trés) dias lteis.

8 2° Qualquer solicitacao de esclarecimento, adequacdao e complementacdo de



documentacdo necessarios a correta elaboracdo da minuta devera ser realizada até
no maximo o segundo dia util do recebimento da proposta e acarretara a interrupgao
da contagem de tempo mencionada no § 1° deste artigo até que a solicitacdo seja
atendida.

§ 39 Cabera a CCONT, ao longo da tramitacdo do processo eletronico de que trata o
caput deste artigo, atualizar, quando necessario, as certiddes listadas no art. 7° desta
portaria.

Art. 10 Encerrada a execucao da acao de extensao que se enquadrar em uma das
modalidades previstas no art. 3° da Resolucdo CD-21/22, de 11 de agosto de 2022,
seu coordenador devera submeter o correspondente relatério final por meio do
Mddulo Extensdao do SIGAA no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Paragrafo uUnico. O disposto no caput deste artigo ndo se aplica a cursos de pds-
graduacdo /ato sensu, bem como a agdes de extensdo institucionais demandadas pela
Diretoria Geral ou pelas Diretorias Especializadas, cujos relatdrios finais (modelo
disponibilizado no site da DEDC) devem ser cadastrados nos proprios processos
eletrénicos autuados no ambito do Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e
Contratos (SIPAC).

Art. 11 A proposta de agao de extensao de natureza especial, nos termos do art. 26
da Resolugdo CD-21/22, de 11 de agosto de 2022, e suas alteragdes posteriores,
devera ser aprovada pela DEDC, previamente a sua execucdo.

8§ 1° A proposta de acao de extensao de natureza especial de que trata o caput
devera ser encaminhada pelo seu executor a DEDC sob a forma de processo
eletrénico devidamente instruido com os seguintes documentos:

I - Carta convite da entidade interessada informando sua razdo social, CNPJ], e-mail e
telefone de contato, periodo de execucdo da acao e carga horaria a ser dedicada pelo
servidor, bem como o valor total a ser pago quando se tratar de acao remunerada;

II - Plano de trabalho simplificado (modelo disponibilizado no site da DEDC);

III - Declaracao de percepcao de rendimento mensal inferior ao teto constitucional
(documento padrao no SIPAC), quando se tratar de acao remunerada.

§ 2° A DEDC devera deliberar sobre a aprovagdao ou reprovagao da execucao da
proposta de acao de extensdao de natureza especial em no maximo 3 (trés) dias uteis
apos seu recebimento, utilizando como critérios de avaliagao:

I - Aderéncia da proposta a politica institucional de extensao;

IT - Relevancias académica e social da proposta;

III - Exequibilidade da proposta;

IV - Capacidade de desenvolvimento da proposta pelo seu executor.

§ 3° A DEDC podera recorrer a pareceristas ad hoc para a avaliacdo da proposta de
acao de extensdo de natureza especial, sendo que, neste caso, o prazo para
deliberacdo sobre sua aprovacao ou reprovacao sera de no maximo 10 (dez) dias
Uteis.

§ 4° E vedada a execucdo de acdo de extensdo de natureza especial junto & entidade
interessada que esteja em situacao de irregularidade fiscal, trabalhista e de
idoneidade.

8§ 59 Encerrada a acao de extensao de natureza especial, seu executor deverd, no
prazo maximo de 30 (trinta dias):



I - Anexar ao processo eletronico correspondente o relatorio final simplificado da acdo
(modelo disponibilizado no site da DEDC);

IT - Emitir a Guia de Recolhimento da Unido (GRU) e realizar o pagamento do valor de
ressarcimento institucional de que trata o § 1° do art. 24 da Resolugao CD-21/22, de
11 de agosto de 2022, anexando ao processo eletronico correspondente a guia e o
comprovante de pagamento.

Art. 12 Os casos omissos na presente portaria serdo resolvidos pela Diretoria de
Extensdo e Desenvolvimento Comunitario.

Art. 13 Revogar a Portaria DIR-364/18, de 2 de maio de 2018.

Art. 14 Esta portaria entra em vigor em 1° de agosto de 2023.

Publique-se e cumpra-se.
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