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(AGENTE CDE)
3.Avaliar justificativa

apresentada pelo bolsista

(AGENTE DIRETORIA CAMPUS)
8.Cadastrar Folha de

Pagamento no SIAFI (Gerar LC)

(AGENTE CDE)
6.Editar Folha de Pagamento

para padrão DDE do
documento

(AGENTE CDE)
14.Cadastrar documento para

solicitação de pagamento

(AGENTE CDE)
12.Registrar número da LC
na Folha de Pagamento do

mês

(AGENTE CDE)
11.Cadastrar Folha de Pagamento

no SIAFI (Gerar LC)

(AGENTE CDE)
13.Gerar arquivo PDF da

Folha de Pagamento do mês

(AGENTE CDE)
2.Analisar folha de frequencia

ou relatório de atividades

(AGENTE CDE)
10.Registrar número da LC na
Folha de Pagamento do mês

(AGENTE DIRETORIA CAMPUS)
9.Informar N° da LC referente a

Folha de Pagamento

(AGENTE CDE)
7.Encaminhar Folha de Pagamento

para emissão de LC

(AGENTE CDE)
4.Manter bolsista na Folha de

Pagamento do mês

(AGENTE CDE)
5.Gerar Folha de Pagamento

do mês

(AGENTE CDE)
15.Assinar Requisição de
Pagamento de Bolsistas

(AGENTE DDE)
18.Análise da solicitação de

pagamento

(DIRETOR DE UNIDADE)
16.Assinar Requisição de
Pagamento de Bolsistas

(DIRETOR DDE)
17.Assinar Requisição de
Pagamento de Bolsistas

(AGENTE DDE)
28.Registrar dados e valores na

Planilha de Execução do Orçamento

(AGENTE DDE)
19.Avaliar natureza da correção

(AGENTE CDE / AGENTE DIRETORIA
CAMPUS)

23.Excluir LC referente Requisição de
Pagamento devolvida

(AGENTE CDE)
25.Cadastrar novo documento

no SIPAC/Protocolo

(AGENTE CDE)
22.Arquivar Requisição de
Pagamento de Bolsistas

devolvida

(AGENTE CDE)
27.Notificar DDE sobre correções

realizadas

(AGENTE CDE)
26.Providenciar novo ciclo de

assinaturas no documento

(AGENTE DDE)
20.Notificar CDE solicitante sobre

correções

(AGENTE DDE)
21.Devolver documento SIPAC "Requisição de
Pagamento de Bolsistas" para CDE solicitante

(AGENTE DDE)
29.Fazer juntada da Requisição de

Pagamento de Bolsistas ao processo
eletrônico

(AGENTE CDE)
24.Corrigir Folha de
Pagamento do mês

(AGENTE DDE)
30.Emitir pedido de execução

dos pagamentos

1.VALIDAR FOLHA DE
FREQUENCIA ou RELATÓRIO
DE ATIVIDADES (bolsa BCE)

Bolsa de auxílio
estudantil a pagar no

mês

Bolsista excluído
do pagamento do

mês

PP-104
Realizar liquidação e pagamento

de bolsas e auxílios (DIF)

LC  e Folha de Pagamento
canceladas, SEM novo pedido

de pagamento

Sistema de Seleção
de Bolsistas

De 01 a 05 de cada
mês (dia corrido)

Nova edição da Folha
de Pagamento e
cadastro de LC

Prazo limite, conforme
cronograma

Nova análise DDE

Prazo limite, conforme
cronograma

Nova análise DDE

Nova edição da Folha
de Pagamento e
cadastro de LC

CDE NÃO possui suporte
administrativo

Folha de Frequencia ou
Relatório de Atividades NÃO
entregue OU entregue fora do
prazo

Folha de Frequencia ou
Relatório de Atividades
recebido no prazo

CDE POSSUI suporte
administrativo

Justificativa
considerada NÃO

procedente

Justificativa aceita

Bolsa que EXIGE folha de
frequencia ou relatório de
atividades do bolsista

Bolsa que NÃO exige folha de
frequencia  ou relatório de

atividades do bolsista

Exige emissão de nova Folha
de Pagamento

Folha de Pagamento
NÃO é devida

Documentação
conforme

Existência de
inconformidade

Correção exige exclusão
da LC cadastrada no
SIAFI

Correção NÃO implica em
exclusão da LC no SIAFI


