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(PRESIDENTE COLEGIADO)
31. Arquivar processo

(PRESIDENTE COLEGIADO)
47. Apresentar vacância como pauta em

reunião do Colegiado de Curso

(COLEGIADO DE CURSO)
48. Aprovar nome para

Subcoordenador pro tempore

(PRESIDENTE COLEGIADO)
49. Emitir Deliberação com
manifestação do Colegiado

(PRESIDENTE COLEGIADO)
51. Atualizar processo eletrônico

(COORD CURSO)
50. Desarquivar processo eletrônico

eleição da atual composição do
colegiado de curso

(COORDENAÇÃO CURSO)
1. Desarquivar processo eletrônico ref

atual composição do colegiado de curso

(CHEFE DEPTO)
3. Notificar DIRGRAD sobre a

vacância

(COORDENAÇÃO CURSO)
9. Desarquivar processo eletrônico ref atual

composição do colegiado de curso

(DIRGRAD)
13. Solicitar dispensa e designação

do Coordenador Pro tempore

(CHEFE DEPTO)
11. Notificar DIRGRAD sobre vacância e

solicitar designação de Coordenador pro
tempore

(DIRGRAD)
14. Atualizar processo

eletrônico

(PRO TEMPORE)
15. Solicitar início do processo eleitoral

para recomposição da coordenação
/colegiado

(CHEFE DEPTO)
16. Designar servidores CEL

(CEL)
17. Elaborar e tornar público o edital

de convocação para nova eleição

(CEL)
18. Receber e analisar as inscrições

dos candidatos

(CEL)
19. Executar o processo de

eleição para Coordenação do curso

(PRO TEMPORE)
21. Avaliar, com o Colegiado, a

regularidade do processo eleitoral

(PRO TEMPORE)
22. Emitir Deliberação com
manifestação do Colegiado

(CEL)
24. Solicitar homologação do

resultado final da eleição

(PRO TEMPORE)
25. Submeter, à DIRGRAD, o processo
eleitoral para análise e homologação

(CEL)
20. Atualizar processo

eletrônico

(CEL)
23. Publicizar Resultado Final

da eleição

(DIRGRAD)
26. Averiguar instrução do

processo

(DIRETOR DIRGRAD)
27. Exarar Portaria de

nomeação

(DIRGRAD)
28. Solicitar publicação e

designação em função

(DICAD)
29. Designar docente eleito para a
função gratificada de Coordenador

de Curso

(DIRGRAD)
30. Solicitar arquivamento do

processo

(DIRETOR DIRGRAD)
4. Exarar Portaria de nomeação

(DIRGRAD)
5. Solicitar publicação e
designação em função

(DICAD)
6. Designar subcoordenador para função

gratificada de Coordenador de Curso

(DIRGRAD)
7. Solicitar arquivamento do

processo

(PRESIDENTE COLEGIADO)
8. Arquivar processo

(REPRESENTANTE SUPLENTE)
32. Representar como titular até

final do mandato

(PRESIDENTE COLEGIADO)
34. Verificar qualificação do Departamento

vacante

(REPRESENTANTE TITULAR)
33. Representar, sem respectivo
suplente, até final do mandato

(PRESIDENTE COLEGIADO)
35. Solicitar, via Memorando Eletrônico,

indicação de novos representantes

(PRESIDENTE COLEGIADO)
39. Desarquivar processo eletrônico eleição

da atual composição do colegiado

(CHEFE DEPTO - OBRIGATÓRIAS)
36. Realizar processo de escolha dos

representantes

(CHEFE DEPTO - OBRIGATÓRIAS)
37. Emitir Deliberação com manifestação da

Assembléia Departamental

(PRESIDENTE DO COLEGIADO)
38. Atualizar documentos no processo

eletrônico

(SUBCOORDENADOR CURSO)
2. Informar sobre vacância ao

respectivo Departamento

(PRESIDENTE COLEGIADO)
40. Notificar Chefe Depto sobre vacância

da composição

(CHEFE DEPTO)
41. Designar servidores CEL

(CEL)
42. Executar processo eleitoral para

recomposição da representação

(PRESIDENTE COLEGIADO)
61. Arquivar processo

(DIRGRAD)
60. Solicitar arquivamento do

processo

(DIRETOR DIRGRAD)
59. Exarar Portaria de nomeação

(DIRGRAD)
58. Averiguar instrução do processo

(PRESIDENTE COLEGIADO)
46. Submeter, à DIRGRAD, o processo
eleitoral para análise e homologação

(CEL)
45. Solicitar homologação do

resultado final da eleição

(CHEFE DEPTO)
44. Emitir Deliberação com

manifestação da Assembléia
Departamental

(CEL)
43. Notificar Chefe Depto do

resultado do processo eleitoral

(PRESIDENTE DO COLEGIADO)
54. Solicitar indicação de

representantes

(REP DISCENTE)
55. Promover processo de eleição

(REP DISCENTE)
56. Notificar nomes escolhidos ao

Colegiado do Curso

(PRESIDENTE COLEGIADO)
57. Atualizar documentos no

processo eletrônico

(DIRETOR DIRGRAD)
12. Exarar Portaria de

nomeação

(CHEFE DEPTO)
10. Apresentar vacância como pauta na

Assembléia Departamental

(REPRESENTANTE SUPLENTE)
52. Representar como titular até

final do mandato

(REPRESENTANTE TITULAR)
53. Representar, sem respectivo
suplente, até final do mandato

Vacância no Colegiado do
Curso

Nova coordenação eleita
(Coordenador  e Subcoordenador)

Vacância preenchida

Vacância preenchida

Manutenção da vacância, sem
nova inclusão na composição

da chapa

Manutenção da vacância, sem
nova inclusão na composição da

chapa

Vacância do Coordenador
de curso

Vacância do
Subcoordenador de curso

Vacância de representação
docente

Vacância de representação
discente

Em até 30 dias da vacância

Vacância dupla (Coordenador
e Subcoordenador de

curso)(nomeia pro tempore)

Em até 15(dias) dias
após  dupla vacância

Vacância do titular

Vacância dupla
 (titular e suplente)

Vacância do suplente

Disciplina
obrigatória

Formação específica (Depto
oferta maior carga horária)

Vacância do titular

Vacância dupla
 (titular e suplente)

Vacância do suplente


