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PP-121 – AVALIAR AQUISIÇÃO DE BENS E SERVIÇOS 
 

APÊNDICE 1 – LISTA DE DOCUMENTOS SIPAC 

Etapa Documento Aplicável Tipo de Documento SIPAC Nat.(1) Quem pode acessar(2) 

1 

Formulário de solicitação de compra e serviço FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE COMPRA E SERVIÇO O   

Formulário de solicitação de recebimento de doação 
FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE RECEBIMENTO DE 
DOAÇÃO 

O   

Planilha de apuração de preços PLANILHA DE APURAÇÃO DE PREÇOS O   

Orçamento ORÇAMENTO O   

ETP ESTUDOS PRELIMINARES EM PROCESSO DE COMPRA O   

Mapa de Risco MAPA DE RISCO EM PROCESSO DE COMPRA O   

Projeto Básico PROJETO BÁSICO O   

Termo de Referência TERMO DE REFERÊNCIA O   

Formalização de Demanda 
FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA EM PROCESSO DE 
COMPRA 

O   

Certidão Negativa de Débito – Federal CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITO - FEDERAL O   

Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS TRABALHISTAS O   

Certidão de Regularidade do FGTS CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS O   
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Formulário para contratação de serviços de pessoa física 
FORMULÁRIO PARA CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS 
PESSOA FÍSICA 

O   

2 Atestado de conformidade da modalidade de aquisição ATESTADO DE CONFORMIDADE O   

4 Formulário de solicitação de compra e serviço FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE COMPRA E SERVIÇO O   

5 

Formulário de solicitação de compra e serviço FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE COMPRA E SERVIÇO O   

Planilha de apuração de preços PLANILHA DE APURAÇÃO DE PREÇOS O   

Orçamento ORÇAMENTO O   

ETP ESTUDOS PRELIMINARES EM PROCESSO DE COMPRA O   

Mapa de Risco MAPA DE RISCO EM PROCESSO DE COMPRA O   

Termo de Referência/Projeto Básico TERMO DE REFERÊNCIA O   

Formalização de Demanda 
FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA EM PROCESSO DE 
COMPRA 

O   

Certidão Negativa de Débito – Federal CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITO - FEDERAL O   

Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS TRABALHISTAS O   

Certidão de Regularidade do FGTS CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS O   

Cópia do edital do procedimento licitatório CÓPIA DE EDITAL O   

Ata de Registro de Preços assinada ATA DE REGISTRO DE PREÇO O   

Solicitação de autorização para adesão à Ata de Registro de 
Preços 

SOLICITAÇÃO O   

Autorização do órgão gerenciador da ata AUTORIZAÇÃO O   

Carta de aceite do fornecedor CARTA DE ACEITE O   
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Atestado de conformidade da modalidade de aquisição ATESTADO DE CONFORMIDADE O   

6 

Formulário de solicitação de compra e serviço FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE COMPRA E SERVIÇO O   

Formulário de solicitação de recebimento de doação 
FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE RECEBIMENTO DE 
DOAÇÃO 

O   

Formulário para contratação de serviços de pessoa física 
FORMULÁRIO PARA CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS 
PESSOA FÍSICA 

O   

Planilha de apuração de preços PLANILHA DE APURAÇÃO DE PREÇOS O   

Orçamento ORÇAMENTO O   

ETP ESTUDOS PRELIMINARES EM PROCESSO DE COMPRA O   

Mapa de Risco MAPA DE RISCO EM PROCESSO DE COMPRA O   

Projeto Básico PROJETO BÁSICO O   

Termo de Referência TERMO DE REFERÊNCIA O   

Formalização de Demanda 
FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA EM PROCESSO DE 
COMPRA 

O   

Certidão Negativa de Débito – Federal CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITO - FEDERAL O   

Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS TRABALHISTAS O   

Certidão de Regularidade do FGTS CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS O   

Atestado de conformidade da modalidade de aquisição ATESTADO DE CONFORMIDADE O   

7 

Formulário de solicitação de compra e serviço FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE COMPRA E SERVIÇO O   

Formulário de solicitação de recebimento de doação 
FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE RECEBIMENTO DE 
DOAÇÃO 

O   

Formulário para contratação de serviços de pessoa física 
FORMULÁRIO PARA CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS 
PESSOA FÍSICA 

O   
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8 Formulário de solicitação de compra e serviço FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE COMPRA E SERVIÇO O   

9 Formulário de solicitação de compra e serviço FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE COMPRA E SERVIÇO O   

11 Despacho decisório sobre a solicitação de aquisição DESPACHO DECISÓRIO O   

12 Despacho de encaminhamento da solicitação de aquisição DESPACHO INFORMATIVO O   

13 Despacho de encaminhamento da solicitação de aquisição DESPACHO INFORMATIVO O   

14 

Parecer jurídico sobre a solicitação de aquisição PARECER O   

Despacho de encaminhamento do parecer jurídico DESPACHO INFORMATIVO O   

15 Despacho de avaliação técnica DESPACHO INFORMATIVO O   

16 Despacho decisório sobre a solicitação de aquisição DESPACHO DECISÓRIO O   

18 
Despacho decisório sobre a solicitação de aquisição por meio de 
doação 

DESPACHO DECISÓRIO O   

20 Despacho de solicitação de reconsideração a DPG DESPACHO INFORMATIVO O   

21 Despacho de encaminhamento do processo para a DPG DESPACHO INFORMATIVO O   

23 Autorização de ordenação de despesa AUTORIZAÇÃO DE ORDENAÇÃO DE DESPESA O   

24 Despacho de reprovação da despesa DESPACHO DECISÓRIO O   

26 Comprovante de estorno de itens em adesão à ARP de outro órgão SOLICITAÇÃO O   

27 Despacho de encaminhamento do processo eletrônico DESPACHO INFORMATIVO O   

28 
Despacho de encaminhamento do processo para a UG 
Requisitante 

DESPACHO INFORMATIVO O   

29 Termo de Arquivamento de Processo TERMO DE ARQUIVAMENTO DE PROCESSO O   
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30 Autorização de ordenação de despesa AUTORIZAÇÃO DE ORDENAÇÃO DE DESPESA O   

31 Despacho de encaminhamento do processo eletrônico DESPACHO INFORMATIVO O   

32 Despacho de encaminhamento do processo eletrônico DESPACHO INFORMATIVO O   

33 

Comprovante de estorno de itens em adesão à ARP de outro órgão SOLICITAÇÃO O   

Despacho de encaminhamento do processo eletrônico DESPACHO INFORMATIVO O   

34 Atestado de conformidade da modalidade de aquisição ATESTADO DE CONFORMIDADE O   

     

Legenda:       

          

1 - Nat.: indica a natureza do documento (O - Ostensivo | R - Restrito | S - Sigiloso) 

Caso um documento possua mais de uma possibilidade de natureza prevista nesta matriz, o procedimento padrão deverá ser consultado para avaliação de qual natureza deverá ser adotada em cada 
caso prático. 

  

2 - O campo "Quem pode acessar" só deve ser preenchido quando o documento for de natureza sigilosa (S). 

 


