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(AGT. UG REQ.)
1. Preparar documentos

iniciadores do processo de
aquisição

(AGT. UG REQ.)
2. Conferir atestado de

conformidade da
modalidade de aquisição

(AGT. UG REQ.)
3. Verificar necessidade

de indicação de fiscais de
contrato

(REQ)
4. Indicar fiscais de

contrato

(AGT. UG REQ.)
6. Cadastrar processo

eletrônico de solicitação de
aquisição

(REQ)
7. Assinar formulários do

processo de aquisição

(FISCAL CTT)
8. Assinar formulário de
solicitação de aquisição

(CHEFE REQ)
9. Assinar formulário de
solicitação de aquisição

(DPG)
12. Analisar solicitação

de aquisição

(AVAL. TÉCNICO)
15. Analisar solicitação de

aquisição

(DPG)
16. Deliberar sobre

solicitação de aquisição

(AGT. UG REQ.)
19. Avaliar motivos da

reprovação da solicitação
de aquisição

(AGT. UG REQ.)
20. Formalizar pedido de

reconsideração à DPG

(COFI)
23. Incluir autorização de
ordenação de despesa no

processo eletrônico

(PROJUR)
14. Emitir parecer jurídico

sobre solicitação de
aquisição

(ORD. DESPESAS)
24. Deliberar sobre pedido
de autorização de despesa

(ORD. DESPESAS)
30. Assinar eletronicamente a
autorização de ordenação de

despesa

(AGT. DIAQ)
34. Checar aspectos formais

do processo de aquisição

(AGT. UG REQ.)
29. Arquivar processo

eletrônico

(GESTOR RESP.)
10. Analisar solicitação de

aquisição

(GESTOR RESP.)
11. Deliberar sobre

solicitação de aquisição

(AGT. DIAQ)
35. Encaminhar processo de

acordo com a modalidade de
aquisição

(AGT. UG REQ.)
5. Cadastrar no processo

documentos iniciadores da
solicitação de aquisição

(DPG)
25. Verificar modalidade

de aquisição

(DPG)
26. Estornar quantidades
autorizadas pelo órgão

gerenciador

(DPG)
27. Verificar se já

houve
comprometimento

orçamentário

(AGT. UG REQ.)
21. Verificar modalidade

de aquisição

(DPG)
31. Verificar modalidade

de aquisição

(DPG)
32. Confirmar se serão empenhadas
as quantidades totais autorizadas

pelo órgão gerenciador da ata

(DPG)
33. Estornar quantidades

que não serão
empenhadas

(DG)
17. Analisar

solicitação de
aquisição por meio de

doação

(DG)
18. Deliberar sobre

solicitação de aquisição
por meio de doação

(DG)
13. Consultar PROJUR
sobre solicitação de

aquisição

(DIORC)
22. Realizar

comprometimento
orçamentário (PP-105)

(DIORC)
28. Anular saldo de
comprometimento

orçamentário (PP-129)

Especificar demanda por bens
ou serviços (PP-119) ou

Realizar adesão à ARP de outro
órgão (PP-120)

Solicitação de aquisição
aprovada

Solicitação de
aquisição não

aprovada

Emitir Nota de Empenho
(PP-106)

Emitir Nota de Empenho
(PP-106)

Formalizar instrumento jurídico -
contrato e congêneres

(PP-125)

Realizar Chamamento Público para
aquisição de bens e serviços

(PP-124)

Aquisição por meio
de doação aprovada

Aquisição por meio de
doação aprovada

Pedido de
reconsideração à DPG

Pedido de
reconsideração à DPG

Solicitação reprovada
pelo Gestor

Solicitação reprovada
pelo Gestor

Solicitação reprovada

Requer avaliação
técnica

Sem necessidade de
fiscais

Fiscais
necessários

Sem fiscais de
contrato

Com fiscais de
contrato

Solicitação aprovada
(demais modalidades, inclusive
recebimento do doação com
ônus ou encargo)

Pronto para deliberação

Despesa autorizada

Requer consulta à PROJUR

Despesa não
autorizada

Sem possibilidade
de reconsideração

Com possibilidade
de reconsideração

Solicitação
aprovada

Demais
modalidades

Adesão a ARP de
outro órgão

Demais
modalidades

Adesão à ARP de
outro órgão

Houve

Não houve

Demais modalidades

Adesão à ARP de
outro órgão

Demais
modalidades

Adesão à ARP de
outro órgão

Todos os itens/quantidades
serão empenhados

Se houver algum
item/quantidade que
não será empenhado

Fornecimento
por meio de ARP
do CEFET-MG

Solicitação aprovada
(recebimento de doação sem ônus
ou encargo pelo Reuse.Gov ou por
Chamamento Público)

Recebimento de doação por
meio do Reuse.Gov

Solicitação aprovada

Solicitação
reprovada

Chamamento Público para
recebimento de doação

Solicitação reprovada


