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CENTRO FEDERAL DE EDUCA<;AO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

PORTARIA DIR-364/18, DE 02 DE MAIO DE 2018.

o DIRETOR-GERAL DO CENTRO FEDERAL DlE EDUCA~AO TECNOLOGICA
DE MINAS GERAIS, autarquia de regime especial vinculada ao Ministerio da
Educac;ao, no uso de suas atribuic;6es legais, considerando 0 disposto no Art. 13
da Resoluc;ao CO-014/17 de 28 de junho de 2017 e a proposta de procedimento
padrao para proposic;ao e apreciac;ao de ac;i5es de extensao elaborada pel a
Oiretoria de Extensao e Oesenvolvimento Comunitario (OEOC), resolve:

Art. 1° - Estabelecer que a tramitac;ao das propostas de ac;ao de extensao
ocorrera, integralmente, por meio do Modulo Extensao do Sistema Institucional
de Gestao de Atividades Academicas (SIGAA).

Art. 2° - Oefinir que, para efeito desta portaria, sao consideradas ac;6es de
extensao as modalidades previstas no Art. 3° e no Art. 26 da Resoluc;ao CO-
014/17, de 28 de junho de 2017, e em suas alterac;6es posteriores.

Art. 3° - A proposta de ac;ao de extensao que se enquadrar em uma das
modalidades previstas no Art. 3° da Resoluc;ao CO-014/17 de 28 de junho de
2017 sera submetida para avaliac;ao quanto ao merito, em primeira instancia, ao
setor de lotac;ao de seu coordenador.

§ 10 - A proposta sera constituida pelos seguintes itens:

I - plano de trabalho contendo dados gerais e especificos da ac;ao,
incluindo-se dados orc;amentarios, quando for 0 caso;
II - carta(s) convite ou de manifestac;ao de interesse does)
parceiro(s) externo(s), quando for 0 caso;
III - documentac;ao relativa a habilitac;ao juridica de cada parceiro,
quando for 0 caso, que consistira em:

a) comprovante de inscric;ao no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ);

b) ate constitutivo e suas alterac;6es devidamente registrados no
6rgao competente (Junta Comercial ou Registro Civil das
Pessoas Jurfdicas);

c) designac;ao do representante legal, conforme determinado no
estatuto ou contrato social;

d) copias da cedula de identidade e do Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF) do representante legal.

IV - termo de anuencia para utilizac;ao de instalac;6es e
equipamentos do CEFET-MG, quando for 0 caso, 0 qual informe os
dias e horarios de utilizac;ao e esteja assinado pelo gestor do setor
responsavel pela administra,ao de tais recursos. \-



§ 20 - Para a realiza<;;ao da avalia<;;ao de que trata 0 caput deste artigo, 0
chefe do setor de lota<;;ao do coordenador da proposta devera constituir em
no maximo 2 (dois) dias uteis de seu recebimento, uma comissao
composta por 3 (tres) servidores efetivos, preferencialmente com forma<;;ao
e atua<;;ao em areas correlatas a a<;;aode extensao.
§ 30 - A comissao de que trata 0 § 20 devera avaliar 0 merito da proposta
de a<;;aode extensao e emitir parecer conclusivo, em no maximo 5 (cinco)
dias uteis apes sua constitui<;;ao, consoante os criterios dispostos no
paragrafo unico do Art. 14 da Resolu<;;ao CD-014j17 de 28 de junho de
2017.
§ 40 - Compete ao chefe do setor de lota<;;ao do coordenador da proposta
de a<;;ao de extensao aprovar ou, mediante justificativa devidamente
fundamentada, reprovar sua execu<;;ao, observando 0 parecer de que trata
o § 30, no prazo maximo de 3 (tres) dias uteis apes seu recebimento.
§ 50 - Compete ao chefe do setor de lota<;;ao do coordenador da proposta
manter devidamente arquivado no setor sob sua responsabilidade 0

parecer de que trata 0 § 30.

Art. 4° - Compete ao chefe do setor de lota<;;ao de cada servidor integrante da
equipe executora da proposta de a<;;ao de extensao aprovar ou, mediante
justificativa devidamente fundamentada, reprovar a participa<;;ao do servidor.

Art. S° - A DEDC avaliara a proposta de a<;;ao de extensao em segunda e ultima
insUlncia, devendo deliberar sobre sua aprova~ao ou reprova<;;ao em no maximo 3
(tres) dias uteis apes seu recebimento.

§ 10 - A DEDC podera recorrer a pareceristas ad hoc para a avalia<;;ao da
proposta, sendo que, neste caso, 0 prazo para delibera<;;ao sobre sua
aprova<;;ao ou reprova<;;ao sera de no maximo 10 (dez) dias uteis.
§ 20 Qualquer solicita<;;ao de esclarecimento, adequa<;;ao e
complementa<;;ao de documenta<;;ao da proposta de a<;;ao de extensao
devera ser realizada ate no maximo 0 2° dia util de seu recebimento e
acarretara a interrup<;;ao da contagem de tempo mencionada no caput
deste artigo ate que a solicita<;;ao seja atendida.

Art. 6° - Compete a DEDC, quando necessario, convidar funda<;;5es de apoio
devidamente credenciadas para apoiar a execu<;;ao da proposta de a<;;ao de
extensao, cujo merito tenha sido devidamente aprovado.

Paragrafo (mico. A carta convite enviada a funda<;;ao de apoio, bem como
sua resposta contendo 0 custo operacional referente ao seu apoio, deverao
ser anexadas a proposta pel a DEDC.

Art. 7° - Compete a DEDC complementar, se necessarlO, a proposta de a<;;ao de
extensao, cujo merito tenha sido aprovado, com a seguinte documenta<;;ao
relativa a regularidade fiscal, trabalhista e idoneidade de cada parceiro:

I - Certidao Negativa de Debitos Relativos aos Tributos Federais e a Dfvida
Ativa da Uniao;



II - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de
Servic;o (FGTS);
III - Certidao Negativa de Debitos Trabalhistas;
IV - Comprovante de nao inscric;ao no Cadastro Nacional de Empresas
Inid6neas e Suspensas (CEIS);
V - Certidao Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade;
VI - Certidao Negativa de Licitantes Inid6neos;
VII - Certidao Negativa da Fazenda Estadual;
VIII - Certidao Negativa da Fazenda Municipal.

Art. 80 - A Coordenac;ao Geral de Inovac;ao Tecnologica (CIT), quando instada a
manifestar-se relativamente as eventuais clausulas de protec;ao intelectual que
devam constar na minuta de instrumento juridico de que trata 0 Art. go, devera
apresentar seu parecer em ate 2 (dois) dias uteis, contados a partir do
recebimento da solicitac;ao de manifestac;ao.

Art. 90 - A proposta de ac;ao de extensao, cujo merito tenha sido aprovado e que
esteja devidamente instruida com os documentos previstos nesta portaria, sera
encaminhada a Diretoria de Planejamento e Gestao (DPG) para elaborac;ao de
minuta de instrumento juridico, caso este seja necessario a consecuc;ao da ac;ao
de extensao.

§ 10 - A DPG devera elaborar a minuta de que trata 0 caput deste artigo
em no maximo 3 (tres) dias uteis.
§ 20 Qualquer solicitac;ao de esclarecimento, adequac;ao e
complementac;ao de documentac;ao necessarios a correta elaborac;ao da
minuta devera ser realizada ate no maximo 0 2° dia util do recebimento da
proposta e acarretara a interrupc;ao da contagem de tempo mencionada no
§ 10 deste artigo ate que a solicitac;ao seja atendida.

Art. 10 - A ac;ao de extensao de natureza especial, nos term os do Art. 26 da
Resoluc;ao CD-014/17, de 28 de junho de 2017, e suas alterac;6es posteriores,
devera ser registrada junto a DEDC pelo seu executor, antes de sua realizac;ao,
devidamente instruida com os seguintes documentos:

I - carta convite ou de manifestac;ao de interesse do parceiro informando
sua razao social, CNPJ, e-mail e telefone de contato, bem como a carga
horaria a ser dedicada pelo servidor a ac;ao de extensao e 0 valor total a
ser pago ao servidor, quando se tratar de ac;ao remunerada;
II - declarac;ao do executor da ac;ao de percepc;ao de rendimento mensal
inferior ao teto constitucional, quando se tratar de ac;ao remunerada.

§ 10 - Compete a DEDC aprovar ou, mediante justificativa devidamente
fundamentada, reprovar 0 registro da ac;ao de natureza especial,
observando sua aderencia a politica institucional de extensao e sua
relevancia academica e social, bel11 como a documentac;ao relativa a
regularidade fiscal, trabalhista e idoneidade do parceiro.

§ 20 - E vedada a execuc;ao de ac;ao de natureza especial junto a parceiro
que esteja em situac;ao de irregularidade fiscal, trabalhista e de idoneidade.



Art. 11 - A tramitar;;ao de ar;;ao de extensao ocorrera por meio de processo
eletronico, enquanto nao for concluida a implantar;;ao do Modulo Extensao do
Sistema Institucional de Gestao de Atividades Academicas (SIGAA).

Paragrafo (mico. 0 processo eletronico de que trata 0 caput deste artigo
devera ser instruido com os formularios padroes propostos pela DEDC e
disponibilizado em seu sitio eletronico, bem como demais documentos
pertinentes a ar;;ao e previstos nesta portaria.

Art. 12 - Os casas omissos na presente porta ria serao resolvidos pela Diretoria
de Extensao e Desenvolvimento Comunitario.

Art. 13 - Revogar as Portarias DIR-902/17, de 14/09/2017 e DIR-1083/17, de
09/11/2017.

Art. 14 - Esta portaria entra em vigor nesta data.

V\t\A> ~fA~

Prof. Flavio Antonio dos Santos
Diretor-Geral


