
PP
-1

36
: P

ag
ar

 b
ol

sa
 d

o 
Pr

og
ra

m
a 

de
 E

du
ca

çã
o 

Tu
to

ri
al

 (P
ET

)

A
G

EN
TE

 D
A

 D
IO

RC
D

IR
ET

O
R 

D
E 

G
RA

D
U

A
ÇÃ

O
A

G
EN

TE
 D

A
 D

IF
TU

TO
R

CO
O

RD
EN

A
D

O
R 

D
E 

FO
M

EN
TO

BO
LS

IS
TA

(AGENTE DIF)
19.Solicitar suplementação

orçamentária para reforço de
empenho

(AGENTE DIF)
18.Avaliar necessidade de reforço

de empenho

(DIRETOR DE GRADUAÇÃO)
17.Autorizar execução de pagamento

aos bolsistas

(COORD FOMENTO)
15.Incluir dados na plataforma SIAFI

(cadastrar LC)

(COORD FOMENTO)
3.Analisar Relatório de Frequencia

(TUTOR)
13.Providenciar regulariazação

da documentação

(TUTOR)
2.Notificar DIRGRAD acerca da

frequencia dos bolsistas

(TUTOR)
1.Apurar frequencia dos petianos, relativa

ao mês de referência

(COORD FOMENTO)
16.Atualizar planilha

(BOLSISTA)
9.Encaminhar GRU quitada

ao Tutor

(COORD FOMENTO)
6.Notificar Tutor sobre valor pago a

maior

(BOLSISTA)
8.Quitar GRU

(TUTOR)
7.Comunicar bolsista quanto a

devolução de valor via GRU

(TUTOR)
10.Encaminhar GRU quitada à

DIGRAD

(COORD FOMENTO)
4.Verificar se foi solicitada devolução do

valor

(COORD FOMENTO)
5.Acompanhar entrega do

comprovante de pagamento da GRU

(COORD FOMENTO)
11.Adicionar GRU quitada ao

processo eletrônico

(COORD FOMENTO)
12.Solicitar correção

(COORD FOMENTO)
14.Atualizar documentação do processo

eletrônico

(COOR FOMENTO)
22.Verificar saldo de empenho para

próximo mês

(DIF)
21.Realizar liquidação e pagamento

de bolsas e auxílios (PP-104)

(DIORC)
20.Realizar reforço

orçamentário (PP-130)

Entre os dias 20 a
25 de cada mês

Pagamento indevido
reembolsado ao CEFET

GRU paga e anexada ao
processo eletrônico

PP-130 (Realizar reforço
orçamentário)

Processo ATIVO, aguardando nova
solicitação de pagamento

Sem necessidade de reforço
de empenho

Com necessidade de
reforço de empenho

Caso algum bolsista tenha
recebido valor indevido
no mês de referência ANTERIOR

Solicitação já
realizada

Solicitação NÃO
realizada

Existência de
inconformidades

Documentação
conforme

Há saldo de empenho
para próximo mês

Saldo do empenho
insuficiente


