
PP
-1

26
 -

 L
iq

ui
da

r 
e 

pa
ga

r 
be

ns
 e

 s
er

vi
ço

s

A
ge

nt
e 

re
sp

on
sá

ve
l p

el
o 

A
te

st
e

(R
ES

P.
 A

TE
ST

E)
A

ge
nt

e 
da

 U
G

 S
ol

ic
it

an
te

 d
o 

pa
ga

m
en

to
(A

G
T.

 U
G

 S
O

LI
CI

TA
N

TE
)

A
ge

nt
e 

da
 D

iv
is

ão
 d

e 
M

at
er

ia
is

 e
 P

at
ri

m
ôn

io
(A

G
T.

 D
IP

AT
)

A
ge

nt
e 

da
 D

iv
is

ão
 d

e 
Fi

na
nç

as
(A

G
T.

D
IF

)
A

ge
nt

e 
da

 D
iv

is
ão

 d
e 

O
rç

am
en

to
(A

G
T.

 D
IO

RC
)

A
ge

nt
e 

da
 D

iv
is

ão
 d

e 
Co

nt
ab

ili
da

de
(A

G
T.

 D
IC

O
N

T)
U

G
 r

es
po

ns
áv

el
 p

el
o 

ar
qu

iv
am

en
to

 d
o 

pr
oc

es
so

el
et

rô
ni

co
 (U

G
 A

RQ
U

IV
A

M
EN

TO
(RESP. ATESTE)

1. Inserir documentos de
ateste no processo eletrônico

(AGT. DIPAT)
8. Classificar material

de consumo

(AGT. DIF)
10. Analisar solicitação

de pagamento

(AGT. UG SOLICITANTE)
12. Regularizar

inconformidades no
processo

(AGT. DIF)
13. Conferir saldo

de empenho

(AGT. DIF)
18. Liquidar documentos

fiscais

(AGT. DIF)
28. Pagar documentos

fiscais

(AGT. DIF)
15. Realizar análise tributária

de bens e serviços

(AGT. UG SOLICITANTE)
11. Receber processo

eletrônico para
providências

(AGT. UG SOLICITANTE)
31. Analisar previsão de novos

pagamentos no processo e
saldo de empenho

(AGT. DIF)
19. Verificar destino do

pagamento

(AGT. DIF)
20. Abrir processo de envio
de remessa ao exterior no

Banco do Brasil

(AGT. DIF)
21. Contactar Banco do Brasil
para obter cotação do dia da

moeda estrangeira

(AGT. DIF)
27. Ajustar liquidação de

documentos fiscais

(AGT. DIF)
22. Conferir saldo

de empenho

(AGT. UG SOLICITANTE)
25. Receber processo

eletrônico para tratamento

(AGT. DIF)
29. Finalizar processo de

envio de remessa ao exterior
no Banco do Brasil

(AGT. DIF)
30. Verificar situação do
processo de pagamento

(AGT. DIF)
24. Cancelar liquidação
prévia de documentos

fiscais

(AGT. DIF)
26. Verificar necessidade
de atualizar cotação da

moeda estrangeira

(AGT. DICONT)
36. Conferir processo

(AGT. DIPAT)
3. Analisar processo

eletrônico

(AGT. UG SOLICITANTE)
2. Verificar natureza dos

itens do processo

(AGT. DIORC)
9. Ajustar classificação

de despesa orçamentária

(AGT. DIORC)
34. Verificar exercício do

empenho original

(AGT. DIPAT)
4. Conferir viabilidade
de tombamento dos

bens

(AGT. UG SOLICITANTE)
6. Definir encaminhamento da

solicitação de pagamento

(AGT. DIPAT)
7. Lançar entrada e saída
de material de consumo

imediato

(UG ARQUIVAMENTO)
39. Arquivar processo

eletrônico

(AGT. DIF)
37. Sanar pendências

no processo

(AGT. DIF)
16. Solicitar correção ou

substituição do documento
fiscal

(RESP. ATESTE)
17. Atestar documento fiscal

corrigido ou substituído

(DIORC)
33. Anular saldo de
empenho (PP-128)

(DIORC)
35. Anular saldo de
comprometimento

orçamentário (PP-129)

(DIPAT)
5. Tombar bem móvel

(PP-127)

(DIPAT)
38. Tombar bem móvel

(DIORC)
14. Realizar reforço

orçamentário (PP-130)
(DIORC)

23. Realizar reforço
orçamentário (PP-130)

(DIORC)
32. Realizar reforço

orçamentário (PP-130)

Ateste de bens fornecidos ou
de serviços executados parcial

ou integralmente

Solicitação de liquidação
e pagamento efetivada

Solicitação de liquidação
e pagamento inviável

Solicitação de liquidação
e pagamento impossível

Solicitação de liquidação
e pagamento inviável

Solicitação de liquidação
e pagamento efetivada

(com pendência para novo
ciclo de pagamento)

Solicitação de liquidação e
pagamento efetivada

(aguardando novo ciclo de
pagamento)

Solicitação de liquidação e
pagamento efetivada
(processo arquivado)

Bens tombados e
etiquetados

Recurso financeiro
disponível

Processamento concluído no
Banco do Brasil e recurso

financeiro disponível

Saldo de empenho
identificado pela DICONT

Saldo de empenho
identificado pela DICONT

Reforço orçamentário
inviável

Reforço orçamentário
inviável

Pendência financeira
identificada no processo

Pendência financeira
identificada no processo

Processo encaminhado para
conferência da DICONT

Processo encaminhado para
conferência da DICONT

Lançamento e classificação de
material de consumo concluídos

Documento
fiscal corrigido
ou substituído

Remessa ao exterior não
efetivada (recurso

financeiro devolvido)

Remessa ao exterior não
efetivada (recurso financeiro

devolvido)

Tombamento de bens
pendente

Tombamento de bens
pendente

Outras
inconformidades

Documentação
conforme

Se houver material
de consumo

Se houver bem
móvel

Serviços (exceto TIC) ou outros
tipos de materiais (fornecimento
gratuito)

Saldo suficiente

Saldo
insuficiente

Há saldo de
empenho

Não há saldo de
empenho

Reforço orçamentário
realizado

Reforço orçamentário
inviável

Pagamento
impossível

Se for pagamento único ou houver
despacho informativo de último
pagamento no processo

Se não for pagamento único e
não houver despacho
informativo no processo

Novos pagamentos
previstos e há saldo
de empenho

Sem novos pagamentos
previstos e sem saldo de
empenho

Sem novos pagamentos previstos e
há saldo de empenho

Novos pagamentos
previstos e sem saldo
de empenho

Pagamento no Brasil

Pagamento no
exterior

Saldo
suficiente

Saldo
insuficiente

Reforço orçamentário
realizado

Reforço orçamentário
inviável

Pagamento no Brasil

Pagamento no
exterior

Atualização de cotação de
moeda necessária

Atualização de cotação de
moeda desnecessária

Reforço orçamentário
realizado

Reforço orçamentário
inviável

Processo
conforme

Se houver saldo
de empenho

Bens móveis, materiais de
consumo ou processos de TIC

Empenho original do
exercício vigente

Empenho original de
exercícios anteriores

Se houver alguma
pendência financeira

Tombamento viável

Tombamento depende da
conclusão de serviços vinculados

Declarações de tombamento
cadastradas no processo
eletrônico

Se não houver indicação dos
itens a serem tombados
(tombamento posterior)

Se houver indicação dos
itens a serem tombados

Apenas material estocável

Se houver material de
consumo imediato

Se houver tombamento
pendente

Pendências financeiras
sanadas (sem pendências
de tombamento)

Devolução para a
UG Solicitante

Erro de classificação
orçamentária

Sem erro de
classificação
orçamentária

Necessidade de
correção ou
substituição do
documento fiscal

Envio de remessa
efetivado

Envio de resessa
não efetivado

Se houver tombamento
de bens pendente (sem
pendência financeira)


