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PP-125 - FORMALIZAR INSTRUMENTO JURÍDICO – CONTRATO E CONGÊNERES 
 

APÊNDICE 1 – LISTA DE DOCUMENTOS SIPAC 

Etapa Documento Aplicável Tipo de Documento SIPAC Nat.(1) Quem pode acessar(2) 

1 Despacho informativo DESPACHO INFORMATIVO O   

3 Despacho de encaminhamento do processo eletrônico DESPACHO INFORMATIVO O   

4 Despacho decisório sobre emissão de Nota de Empenho DESPACHO DECISÓRIO O   

6 Despacho de encaminhamento do processo para a UG Requisitante DESPACHO INFORMATIVO O   

7 Termo de Arquivamento de Processo 
TERMO DE ARQUIVAMENTO DE 
PROCESSO 

O   

8 Despacho de devolução do processo eletrônico para a CCONT DESPACHO INFORMATIVO O   

10 

Minuta de instrumento jurídico 
MINUTA DE CONTRATO, 
CONVÊNIO OU SIMILARES 

O   

Despacho de encaminhamento do processo eletrônico DESPACHO INFORMATIVO O   

11 Despacho decisório sobre a minuta de IJ DESPACHO DECISÓRIO O   

12 

Minuta de instrumento jurídico ajustada 
MINUTA DE CONTRATO, 
CONVÊNIO OU SIMILARES 

O   

Despacho de encaminhamento do processo eletrônico DESPACHO INFORMATIVO O   

13 Despacho de encaminhamento do processo eletrônico DESPACHO INFORMATIVO O   
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14 

Parecer jurídico PARECER O   

Nota jurídica NOTA JURÍDICA O   

Nota técnica NOTA TÉCNICA O   

Despacho de encaminhamento do processo eletrônico DESPACHO INFORMATIVO O   

15 Despacho decisório sobre a contratação DESPACHO DECISÓRIO O   

16 Despacho de encaminhamento do processo eletrônico DESPACHO INFORMATIVO O   

17 

Termo de Referência ajustado TERMO DE REFERÊNCIA O   

Despacho de encaminhamento do processo eletrônico DESPACHO INFORMATIVO O   

18 Despacho de encaminhamento do processo eletrônico DESPACHO INFORMATIVO O   

19 

Minuta de instrumento jurídico ajustada 
MINUTA DE CONTRATO, 
CONVÊNIO OU SIMILARES 

O   

Despacho de encaminhamento do processo eletrônico DESPACHO INFORMATIVO O   

20 Despacho de encaminhamento do processo eletrônico DESPACHO INFORMATIVO O   

21 Despacho de encaminhamento do processo eletrônico DESPACHO INFORMATIVO O   

22 Despacho de encaminhamento do processo eletrônico DESPACHO INFORMATIVO O   

23 

Parecer jurídico PARECER O   

Nota jurídica NOTA JURÍDICA O   

Nota técnica NOTA TÉCNICA O   
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Despacho de encaminhamento do processo eletrônico DESPACHO INFORMATIVO O   

24 Despacho decisório sobre a contratação DESPACHO DECISÓRIO O   

25 

Contrato CONTRATO O   

Ata de Registro de Preços ATA DE REGISTRO DE PREÇO O   

Termo de Cessão Remunerada de Uso 
TERMO DE CESSÃO DE USO 
REMUNERADO 

O   

Termo de Permissão de Uso TERMO DE PERMISSÃO DE USO O   

Termo de Autorização de Uso 
TERMO DE AUTORIZAÇÃO DE 
USO 

O   

Contrato de Doação CONTRATO O   

Termo de Doação de Recebimento de Bens Móveis e/ou Serviços TERMO DE DOAÇÃO O   

Termo de Trabalho Voluntário para Doação de Serviços 
TERMO DE TRABALHO 
VOLUNTÁRIO 

O   

Declaração Simplificada para Doação DECLARAÇÃO O   

26 Ofício de solicitação de abertura de Conta-Depósito Vinculada OFÍCIO O   

27 E-mail de comunicação com o partícipe externo E-MAIL O   

28 

Ofício de convocação para assinatura de IJ OFÍCIO O   

E-mail de comunicação com o partícipe externo E-MAIL O   

29 E-mail de comunicação com o partícipe externo E-MAIL O   

31 Extrato de instrumento jurídico para publicação no DOU EXTRATO DE TERMO FINAL DE IJ O   
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34 Memorando de solicitação de designação de fiscais MEMORANDO O   

35 Portaria de designação de fiscal PORTARIA O   

38 Despacho de encaminhamento do processo eletrônico DESPACHO INFORMATIVO O   

39 E-mail de comunicação com o partícipe externo E-MAIL O   

40 Despacho de encaminhamento do processo eletrônico DESPACHO INFORMATIVO O   

41 Despacho de encaminhamento do processo eletrônico DESPACHO INFORMATIVO O   

     

Legenda:       

          

1 - Nat.: indica a natureza do documento (O - Ostensivo | R - Restrito | S - Sigiloso) 

Caso um documento possua mais de uma possibilidade de natureza prevista nesta matriz, o procedimento padrão deverá ser consultado para avaliação de qual natureza deverá ser adotada em cada 
caso prático. 

  

2 - O campo "Quem pode acessar" só deve ser preenchido quando o documento for de natureza sigilosa (S). 

 


