SERVIGO PUBLICO FEDERAL @

§ MINISTERIO DA EDUCAGAO
R CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS C’iFETMG
Titulo: FORMALIZAR TERMO DE ADESAO E OUTRAS AVENGAS — PROGRAMA DE INCUBAGAO

UG Emitente: Coordenacdo de Convénios, Contratos e Prestagéo de Contas (CCONT)

Elaborador: Luciana de Sousa Lima (Assistente Adm.)

Revisor: André Augusto Ferreira (Coordenador da CCONT) Aprovador: Moacir Felizardo de Franga Filho (Diretor de Planejamento e Gestéo)

Ntmero (ID SIP) Natureza PCD Verséo Data Proxima Revisao Pagina
PP-110 Comum 004 2.0 17/03/2023 17/03/2024 110
1 OBJETIVO

Formalizagdo das parcerias originadas da selecao de empreendimentos de impacto social e/ou ambiental
de base tecnoldgica, com comprovada viabilidade técnica, econémica e mercadoldgica, a serem desenvolvidos
na Nascente Incubadora de Negécios de Impacto de Base Tecnolégica do CEFET-MG nos campi do CEFET-
MG. Tal selecéo é feita por meio dos Editais publicados pela DEDC - Diretoria de Extenséo e Desenvolvimento
Comunitario.

2 CAMPO DE APLICAGAO

Alunos

Coordenagao de Convénios, Contratos e Prestacao de Contas — CCONT
Coordenagao de Inovagéo e Empreendedorismo — CIE

Diretoria de Extenséo e Desenvolvimento Comunitario — DEDC

Diretoria Geral

Nascente Incubadora de Negdcios de Impacto de Base Tecnologica — NASC
Pesquisadores

Professores

Empreendedores

3 CONTEUDO GERAL

As subsegdes a seguir visam apresentar uma introdugao sobre o tema em foco nesse documento, termos-
chave associados, os participantes em sua elaboragao, simbolos, siglas e abreviaturas aplicaveis, as definicoes
e conceitos basicos pertinentes ao assunto, bem como as referéncias legais e demais normas cabiveis.

3.1 INTRODUGAO

A Nascente Incubadora de Negécios de Impacto de Base Tecnoldgica do CEFET-MG, além do nlcleo sede
localizado no Campus Gameleira, em Belo Horizonte, possui outros oito nlcleos incubadores localizados nos
campi das cidades de Araxa, Contagem (em reestruturagéo), Curvelo, Divindpolis, Leopoldina, Nepomuceno,
Timoteo e Varginha.



Os setores-foco da Nascente variam conforme as areas de conhecimento e pesquisa aplicada de cada
campus no qual ela esta instalada, a saber: ambiente e saude, controle e processos industriais, informagdes e
comunicagdes, infraestrutura, produgéo cultural e design, recursos naturais, hospitalidade e lazer, engenharias,
linguistica, ciéncias sociais e ciéncias humanas.

A atuacdo da Nascente é direcionada para a difusdo da cultura empreendedora e de inovagdes
tecnoldgicas no mercado. Com a missdo de apoiar negocios de impacto social e/ou ambiental de base
tecnoldgica, as propostas de empreendimentos recebidas devem estar associadas a um ou mais dos
17 Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) da Agenda 2030, proposta pela ONU.

A Nascente esta vinculada hierarquicamente a Diretoria de Extensdo e Desenvolvimento Comunitario do
CEFET-MG, como insténcia ligada & Coordenagao de Inovagao e Empreendedorismo e vem sendo o principal
mecanismo institucional de apoio ao empreendedorismo inovador.

3.2 TERMOS-CHAVE

Incubadora; Instrumento Juridico; Parceria; Pesquisa; Nascente

3.3 PARTICIPANTES NA ELABORAGAO

André Augusto Ferreira (CCONT), Eustaquio Olinto Silva (CCONT), Luciana de Sousa Lima (CCONT),
Silvana Alves (NASC)

3.4 PARTICIPANTES NA REVISAO

André Augusto Ferreira (CCONT)

3.5 PARTICIPANTES NA APROVAGAO

Moacir Felizardo de Franga Filho (DPG)

3.6 SIMBOLOS/SIGLAS/ABREVIATURAS

DG - Diretoria Geral

CCONT - Coordenagao de Convénios, Contratos e Prestacao de Contas

CIE — Coordenacao de Inovagao e Empreendedorismo

DEDC - Diretoria de Extens&o e Desenvolvimento Comunitério

DOU - Diério Oficial da Uniéo

NASCENTE - Nascente Incubadora de Negdcios de Impacto de Base Tecnoldgica

3.7 DEFINICOES/CONCEITOS BASICOS

Para efeito do presente documento, aplicam-se as seguintes definicdes e conceitos:
Empreendimento Residente - Projeto cuja incubagéo € presencial.

Empreendimento nao Residente — Projeto cuja incubagéo € virtual.

Titulo Numero (ID SIP) Natureza Versao Pagina
Formalizar Termo de Adesao e outras Avengas — Programa de Incubagéo PP-110 Comum 2.0 2/10


https://nacoesunidas.org/pos2015/agenda2030/
https://nacoesunidas.org/pos2015/agenda2030/
https://nacoesunidas.org/pos2015/agenda2030/

Incubadora de Empresas - Organizagdo ou estrutura que objetiva estimular ou prestar apoio logistico,
gerencial e tecnoldgico ao empreendedorismo inovador e intensivo em conhecimento, com o objetivo de facilitar
a criagdo e o desenvolvimento de empresas que tenham como diferencial a realizagao de atividades voltadas
ainovagéo.

Nascente - Principal mecanismo do CEFET-MG de apoio ao empreendedorismo inovador.

Negdcios de impacto - Sdo empreendimentos que tém a intengao clara de enderegar um problema social
e/ou ambiental, por meio da sua atividade principal (seja seu produto, processo, servico e/ou sua forma de
operagao). Atuam de acordo com a légica de mercado, com um modelo de negécio que busca retornos
financeiros, e se comprometem a medir o impacto que geram.

Em consonéncia com a finalidade do CEFET-MG e com o conceito de negécios de impacto estabelecido
pela Alianga, a Nascente compreende os empreendimentos apoiados por ela como negécios de impacto, cujas
solucdes sao de base cientifica e tecnoldgica.

Projeto Incubado — Projeto de base tecnoldgica proposto por empresas, professores, alunos ou
empreendedores oriundos da comunidade, que necessitem de suporte, tanto em termos tecnoldgicos, quanto
em termos de gestdo empresarial, para se desenvolver como negécio e posteriormente se langar no mercado.

Termo de Adesdo e Outras Avengas sobre as Atividades do Programa de Incubagido para
Desenvolvimento de Negdcios de Impacto de Base Tecnoldgica: Instrumento juridico emitido pela
Coordenagao de Convénios, Contratos e Prestagao de Contas (CCONT), tendo como base o texto da minuta
padrdo chancelada pela Procuradoria Juridica do CEFET-MG.

3.8 REFERENCIAS/INORMAS APLICAVEIS

LEI'N° 8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993 (Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituigédo Federal,
institui normas para licitagdes e contratos da Administragdo Publica e da outras providéncias)

LEIN°®10.973, DE 2 DE DEZEMBRO DE 2004 (Dispde sobre incentivos a inovagao e a pesquisa cientifica
e tecnoldgica no ambiente produtivo e da outras providéncias)

LEI'N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021_(Estabelece normas gerais de licitagdo e contratagao para as
Administracdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios)

DECRETO N° 9.283, DE 7 DE FEVEREIRO DE 2018 (Regulamenta a Lei n° 10.973 e outras: para
estabelecer medidas de incentivo a inovagao e a pesquisa cientifica e tecnoldgica no ambiente produtivo,
com vistas a capacitagdo tecnoldgica, ao alcance da autonomia tecnoldgica e ao desenvolvimento do
sistema produtivo nacional e regional)

RESOLUGAOQ CD 027/18, DE 07 DE MAIO DE 2018 (Aprova a Politica de Inovagao do CEFET-MG)

RESOLUCAO CEX 419/21, DE 12 DE JULHO DE 2021 (Aprova o Regimento Interno da NASCENTE -
Incubadora de Negdcios de Impacto de Base Tecnoldgica do CEFET-MG)
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4 CONTEUDO ESPECIFICO

As subsecdes a seguir visam apresentar o detalhamento da atividade, os pré-requisitos exigidos para sua
CONSECUGA0, 0S recursos necessarios para sua execugao, os cuidados especiais aplicaveis, as metas definidas
para eventos especificos componentes da atividade, os indicadores a serem acompanhados (itens de controle
e de verificagdo), bem como as agdes previstas para corrigir eventuais desvios pertinente ao assunto.

4.1 COMO O PROCESSO E INICIADO

A atividade tratada neste PP é iniciada com o acionamento recebido do PP-108 para execugéo das etapas
de formalizag&o de projetos residentes e néo residentes, apds anélise documental ja realizada em atividade
especifica do PP-108. Neste momento ja deve haver um processo eletrénico instruido com os seguintes
documentos:

|. Edital publicado;

Il. Formulario de Inscrig&o;

lll. Comprovante de pagamento da taxa de inscri¢&o;

IV. Documentos pessoais de toda a equipe (sdcios € demais membros) que compdem o
empreendimento/proposta apresentada: Identidade, CPF e Comprovante de Enderego;

V. Atos constitutivos sociais (Contrato ou Estatuto Social e suas alteragdes contratuais), ou
certiddo simplificada emitida pela Junta Comercial Estadual (o servidor devera verificar a
autenticidade do documento na Internet);

VI. Relatorio do Sinapse confirmando o pagamento da inscrigao;

VII. Cartdo de CNPJ;

VIIl. Certiddes que comprovam a regularidade fiscal para com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal da sede ou domicilio do empreendimento, expedidas respectivamente pelos seguintes
orgdos: Secretaria da Receita Federal, Secretaria da Receita Estadual e Secretaria da Receita
Municipal (o servidor deveré verificar a autenticidade dos documentos na Internet);

IX. Certiddes que comprovam a regularidade relativa a Seguridade Social (FGTS e INSS),
demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei (o servidor
devera verificar a autenticidade dos documentos na Internet);

X. Alvara de Funcionamento (o servidor devera verificar a autenticidade do documento na
Internet);

Xl. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, Comprovante de n&o inscricdo no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS), Certiddo Negativa de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade;

XIl. Termo de Sigilo assinado por cada um dos membros da Comissao Avaliadora;

XIll. Documento extraido do software de gestdo Bussola, constando a avaliagdo da inscrigao
homologada, feita pelos membros da Comiss&o Avaliadora;

XIV. Resultado final homologado do processo de sele¢ao de novos empreendimentos, assinado
pela Coordenagéo Local.

Observacgao: Os documentos I, III, 1V, V, VI, Xl e XIll devem ser cadastrados no processo eletrénico como
natureza "RESTRITQ", indicando em Hipétese legal: “Informagéo Pessoal Restrita”.
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4.2 DETALHAMENTO DA ATIVIDADE

A finalidade dessa subsegao é apresentar os principais passos (etapas) a serem executados para a
obteng&o do resultado “Formalizar Termo de Adeséo e Outras Avengas sobre as Atividades do Programa de
Incubagao para Desenvolvimento de Negdcios de Impacto de Base Tecnoldgica”.

Diagrama de ordem de execugao das atividades

Diretor Geral
(oG)

@) —»@—» n n 10

Agente da Coordenagao de
Convénios e Contratos (AGT.

Participe Externo
#.\l

PP-110: FORMALIZAR TERMO DE ADESAQ E OUTRAS AVENCAS - PROGRAMA DE
INCUBACAO

()0

Agente da Nascente
(AGT. NASC.)

Etapa Agao
1 Anexar ao processo eletronico Nota Juridica da PROJUR e Minuta Padrdo chancelada do Termo De
Ades&o e Outras Avengas

Executor
Agente da CCONT
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Notajuridica da PROJUR sobre a minuta padrao
b.  Minuta padrdo chancelada do “Termo de Adeséo e Outras Avengas sobre as Atividades do Programa de Incubagéo para
Desenvolvimento de Negocios de Impacto de Base Tecnologica”
Orientagdes quanto as operagdes no SIPAC
1. Em Tipo de Documento, selecionar “NOTA JURIDICA” e “MINUTA PADRAQ”
2. Em Natureza do Documento, selecionar Ostensivo

Etapa Agao

2 Elaborar Termo de Ades&o e Outras Avengas
Executor

Agente da CCONT
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Termo de Adesé&o e Outras Avengas sobre as Atividades do Programa de Incubagéo para Desenvolvimento de Negécios
de Impacto de Base Tecnoldgica
Observagoes/Recomendagées
1. Antes de executar esta etapa, certificar que todas as pendéncias documentais foram sanadas, caso tenham sido
identificadas na fase de andlise inicial do processo.
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Etapa Agédo
3 Informar ao participe da realizagdo de cadastro de assinante externo no SIPAC

Executor

Agente da CCONT

Documento(s) Aplicavel(is)

a. E-mail com Oficio para o Participe Externo

Observagoes/Recomendagées
1. Oficio devera ser cadastrado no SIPAC/Protocolo (Aba Documentos)
2. Envio de e-mail ao participe externo com copia para os Nucleos Incubadores, contendo cépia do Oficio e informagdes
referentes ao cadastramento de Assinantes Externos
3. Uma cépia do e-mail devera ser adicionada ao processo eletronico
Orientagdes quanto as operagdes no SIPAC
1. Para cadastro do Oficio, utilizar a Aba Documentos:
a.  Em Tipo de Documento, selecionar “OFICIO”

2. Para adi¢éo do e-mail ao processo eletrnico:
a. Em Tipo de Documento, selecionar “E-MAIL”
b. Em Assunto Detalhado, informar dados referentes ao documento adicionado

Etapa Agdo
4 Analisar cadastro de Assinante Externo
Executor
Agente da CCONT
Observagdes/Recomendagoes
1. Acessar o SIPAC e verificar os documentos anexados, para aprovagéo (autorizagdo) ou ndo do cadastro.
2. Em caso de aprovagdo, incluir Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade e copia da Identidade do(s)
representante(s) legal(is) no processo. Apds isso, seguir para Etapa 5.

3. Em caso de NAQO aprovacéo, voltar para a Etapa 3.

Orientagdes quanto as operagdes no SIPAC
i. Em Tipo de Documento, selecionar “TERMO DE DECLARACAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE”
*  Em Natureza do Documento, escolher “RESTRITO”
*  EmHipbtese Legal, selecionar “Informagéo Pessoal Restrita”

i. Em Tipo de Documento, selecionar “CARTEIRA DE IDENTIDADE (COPIA)”
*  Em Natureza do Documento, escolher “RESTRITO”
*  Em Hipdtese Legal, selecionar “Informagao Pessoal Restrita”

Etapa Agédo
5 Cadastrar Termo de Adesao e Outras Avengas
Executor
Agente da CCONT
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Termo de Adeséo e Outras Avengas sobre as Atividades do Programa de Incubag&o para Desenvolvimento de Negécios
de Impacto de Base Tecnologica
Observagdes/Recomendagoes
1. Documento devera ser cadastrado no respectivo processo eletrénico
Orientagdes quanto as operagdes no SIPAC
i. Em Tipo de Documento, selecionar “CONTRATO”
ii. Em Assinantes do Documento, adicionar o Diretor Geral e o Participe Externo

Etapa Acdo
6 Assinar Termo de Ades&o e Outras Avengas
Executor

Diretoria Geral

Documento(s) Aplicavel(is)
a. Termo de Adesé&o e Outras Avengas sobre as Atividades do Programa de Incubagéo para Desenvolvimento de Negécios
de Impacto de Base Tecnoldgica
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Etapa Agédo
7 Assinar Termo de Ades&o e Outras Avengas

Executor

Participe Externo
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Termo de Adesé&o e Outras Avencas sobre as Atividades do Programa de Incubag&o para Desenvolvimento de

Negdcios de Impacto de Base Tecnoldgica

Etapa Acdo
8 Elaborar extrato para publicagio do Termo de Ades&o e Outras Avengas

Executor

Agente da CCONT
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Termo de Adesao e Outras Avengas sobre as Atividades do Programa de Incubagéo para Desenvolvimento de Negdcios

de Impacto de Base Tecnoldgica
Observagdes/Recomendagdes

1. Elaborar o extrato de publicagdo conforme modelo padrdo da CCONT

Etapa Agdo
9 Publicar extrato do Termo de Ades&o e Outras Avengas no DOU

Executor

Agente da CCONT
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Publicagdo do extrato no DOU
Observagdes/Recomendagoes
1. Anexar copia da publicagdo ao processo eletronico.

Orientagdes quanto as operagdes no SIPAC

1. Para adigao do documento ao processo eletronico: ) ) )
a.  Em Tipo de Documento, selecionar “DOU - PUBLICACAO NO DIARIO OFICIAL DA UNIAQ”

b.  Em Assunto Detalhado, informar dados referentes ao documento adicionado

Etapa Agao
10 Encaminhar o processo com o instrumento juridico formalizado para a Nascente

Executor

Agente da CCONT

Documento(s) Aplicavel(is)

a. Despacho informativo
Orientagdes quanto as operagdes no SIPAC

i. Encaminhar o processo para o Nicleo Incubador da Nascente responsavel pelo recebimento da inscrigao.

Etapa Agédo
11 Gerenciar processo eletrénico
Documento(s) Aplicavel(is)
b. Processo eletronico
Executor

Agente da Nascente

4.3 PRE-REQUISITOS/RECURSOS NECESSARIOS/CUIDADOS ESPECIAIS

N&o houve conteudo para esse topico na presente versdo do documento
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4.4 INDICADORES DE ACOMPANHAMENTO

N&o houve conteudo para esse topico na presente versdo do documento

4.5 DESVIOS E AGOES NECESSARIAS

Nao houve conteudo para esse topico na presente versdo do documento

5 HISTORICO DE ATUALIZAGOES

13/[())272023 Borovagio) | o Autor Arguivo Digita
provagao , ' _
17/03/2023 (Vigéncia) 2.0 Luciana de Sousa Lima PP-110_R2_F11_Va1.docx

Analista de Processos

Sérgio Dias Ribeiro e Tiago Magalhaes Alves

Modificagdes

Alteragdo da lista de documentos (item 4.1) e denominagdo da UG Nascente.
Aprovado pela Portaria Normativa DPG/CEFET-MG n° 1, de 13 de margo de 2023

1 9/32;72022 (A . ) Verséo Autor Arquivo Digital
provagao . . ]
28/09/2022 (Vigéncia) 1.0 Luciana de Sousa Lima PP-110_R1_F11_Va1.docx

Analista de Processos

Sérgio Dias Ribeiro e Tiago Magalhaes Alves

Modificagdes

Aprovacao Inicial (Portaria SIP-MAPA n° 6/2022 -DPG)

6 INFORMAGOES DE CONTROLE

Area Macro-Servigo
. . Extenséo
Classificagao SIP - .
Servigo Sub-Servigo
| Nome(s) Alternativo(s) | Formalizagdo de Termo de Adeséo e outras Avengas

7 DOCUMENTOS ADICIONAIS

a. Apéndice | - Lista de Documentos SIPAC
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8 PERGUNTAS FREQUENTES

N&o houve conteudo para esse topico na presente versao do documento
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ANEXO | - LISTA DE DOCUMENTOS SIPAC

Etapa Documento Aplicavel Tipo de Documento SIPAC ADzi Nat. Quem pode acessar
Nota juridica da PROJUR sobre a minuta padréo NOTA JURIDICA OBR | O
1
Minuta padréo chancelada do contrato de parceria MINUTA PADRAO OBR | O
3 | E-mail com Oficio para Participe Externo E-MAIL OBR | O
Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade TERMO DEADECLARAQAO DE OBR | R
4 CONCORDANCIA E VERACIDADE
Copia da carteira de identidade do(s) representante(s) . OBR | R
CARTEIRA DE IDENTIDADE (COPIA)
Termo de Adeséo e Outras Avencas sobre as Atividades do
5 | Programa de Incubag&o para Desenvolvimento de Negdcios de CONTRATO OBR | R
Impacto de Base Tecnoldgica
. DOU - PUBLICACAO NO DIARIO
9 | Publicagéo do Extrato no DOU OFICIAL DA UNIAO OBR | O
10 | Despacho Informativo DESPACHO INFORMATIVO OPC | O
Legenda:

Ass. Det: indica se o assunto detalhado deve ser informado no SIPAC (OBR - Obrigatério | OPC - Opcional)
Nat.: indica a natureza do documento (O - Ostensivo | R - Restrito | S - Sigiloso)

Obs.: Caso um documento possua mais de uma possibilidade de natureza prevista nesta matriz, o procedimento padrao devera ser consultado para avaliagdo de qual natureza

devera ser adotada em cada caso pratico.
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