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PP-108 – FORMALIZAR IJ (CONVÊNIO - TERMO - ACORDO - CONGÊNERES) 
 

APÊNDICE 1 – LISTA DE DOCUMENTOS SIPAC 

Etapa Documento Aplicável Tipo de Documento SIPAC Nat.(1) Quem pode acessar(2) 

0 

(C
om

um
) RG do representante legal/Empreendedor/Partícipe CARTEIRA DE IDENTIDADE (CÓPIA) R   

CPF do representante legal/Empreendedor/Partícipe CPF R   

0 

(A
C

T
) 

Plano de trabalho PLANO DE TRABALHO O   

Carta de encaminhamento CARTA O   

Carta convite CARTA CONVITE O   

Manifestação de interesse de parceiro externo SOLICITAÇÃO O   

Comprovante de inscrição no CNPJ CARTÃO CNPJ/MF O   

Ato constitutivo e suas alterações devidamente registradas no 
órgão competente 

ATO CONSTITUTIVO/CONTRATO 
SOCIAL/ESTATUTO 

O   

Designação do representante legal DESIGNAÇÃO DE REPRESENTANTE LEGAL O   

Termo de anuência para utilização de instalações e equipamentos 
do CEFET-MG 

TERMO DE ANUÊNCIA PARA USO DE RECURSOS 
INSTITUCIONAIS 

O   

Declaração de percepção de rendimento mensal inferior ao teto 
constitucional 

DECLARAÇÃO DE PERCEPÇÃO DE RENDIMENTO 
MENSAL 

O   
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Termo de anuência para colaborador voluntário externo ao CEFET-
MG 

TERMO DE ANUÊNCIA O   

Parecer conclusivo emitido pela Comissão de Avaliação PARECER O   

Termo de aprovação de mérito de proposta de ação de extensão TERMO DE APROVAÇÃO O   

Termo de anuência para participação em ação de extensão TERMO DE ANUÊNCIA O   

Portaria de aprovação do mérito da proposta de ação de extensão PORTARIA O   

Certidão Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e à 
Dívida Ativa da União 

CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITO - FEDERAL O   

Certidão Negativa de Débitos Relativos ás Contribuições 
Previdenciárias e a Terceiros 

CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS 
PREVIDENCIÁRIOS 

O   

Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de 
Serviço (FGTS) 

CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS O   

Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS TRABALHISTAS O   

Comprovante de não inscrição no Cadastro Nac. de Empresas 
Inidôneas e Suspensas (CEIS) 

EXTRATO DE CONSULTA AO CEIS - CGU O   

Certidão Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade 
CERTIDÃO NEGATIVA DE IMPROBIDADE 
ADMINISTRATIVA 

O   

Certidão Negativa de Licitantes Inidôneos 
CERTIDÃO NEGATIVA DE LICITANTES INIDÔNEOS - 
TCU 

O   

Comprovante de inexistência de restrição quanto a contratações 
com a Administração Pública 

CERTIDÃO SICAF O   

Certidão Negativa da Fazenda Estadual CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITO - ESTADUAL O   

Certidão Negativa da Fazenda Municipal CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITO - MUNICIPAL O   

Carta convite à Fundação de Apoio CARTA CONVITE O   
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Carta resposta da Fundação de Apoio contendo o custo 
operacional 

CARTA O   

Parecer sobre proteção intelectual / transferência de tecnologia 
emitido pela CIE 

PARECER O   

Despacho para a CCONT DESPACHO INFORMATIVO O   

0 

(C
C

T
) 

Plano de trabalho PLANO DE TRABALHO O   

Carta de encaminhamento CARTA O   

Carta convite CARTA CONVITE O   

Manifestação de interesse de parceiro externo SOLICITAÇÃO O   

Comprovante de inscrição no CNPJ CARTÃO CNPJ/MF O   

Ato constitutivo e suas alterações devidamente registradas no 
órgão competente 

ATO CONSTITUTIVO/CONTRATO 
SOCIAL/ESTATUTO 

O   

Designação do representante legal DESIGNAÇÃO DE REPRESENTANTE LEGAL O   

Termo de anuência para utilização de instalações e equipamentos 
do CEFET-MG 

TERMO DE ANUÊNCIA PARA USO DE RECURSOS 
INSTITUCIONAIS 

O   

Declaração de percepção de rendimento mensal inferior ao teto 
constitucional 

DECLARAÇÃO DE PERCEPÇÃO DE RENDIMENTO 
MENSAL 

O   

Termo de anuência para colaborador voluntário externo ao CEFET-
MG 

TERMO DE ANUÊNCIA O   

Parecer conclusivo emitido pela Comissão de Avaliação PARECER O   

Termo de aprovação de mérito de proposta de ação de extensão TERMO DE APROVAÇÃO O   

Termo de anuência para participação em ação de extensão TERMO DE ANUÊNCIA O   
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Portaria de aprovação do mérito da proposta de ação de extensão PORTARIA O   

Certidão Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e à 
Dívida Ativa da União 

CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITO - FEDERAL O   

Certidão Negativa de Débitos Relativos ás Contribuições 
Previdenciárias e a Terceiros 

CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS 
PREVIDENCIÁRIOS 

O   

Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de 
Serviço (FGTS) 

CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS O   

Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS TRABALHISTAS O   

Comprovante de não inscrição no Cadastro Nac. de Empresas 
Inidôneas e Suspensas (CEIS) 

EXTRATO DE CONSULTA AO CEIS - CGU O   

Certidão Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade 
CERTIDÃO NEGATIVA DE IMPROBIDADE 
ADMINISTRATIVA 

O   

Certidão Negativa de Licitantes Inidôneos 
CERTIDÃO NEGATIVA DE LICITANTES INIDÔNEOS - 
TCU 

O   

Comprovante de inexistência de restrição quanto a contratações 
com a Administração Pública 

CERTIDÃO SICAF O   

Certidão Negativa da Fazenda Estadual CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITO - ESTADUAL O   

Certidão Negativa da Fazenda Municipal CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITO - MUNICIPAL O   

Carta convite à Fundação de Apoio CARTA CONVITE O   

Carta resposta da Fundação de Apoio contendo o custo 
operacional 

CARTA O   

Parecer sobre proteção intelectual / transferência de tecnologia 
emitido pela CIE 

PARECER O   

Despacho para a CCONT DESPACHO INFORMATIVO O   

0 

(C
T

.T
T

.R
E

C
.T

IT
) 

Instrumento Jurídico de Acordo de Parceria para Pesquisa CONTRATO DE PARCERIA O   
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Ata das condições negociadas para Transferência de Tecnologia ATA O   

Edital de oferta pública de Transferência de Tecnologia EDITAL O   

Portaria de resultado de edital de oferta pública de Transferência 
de Tecnologia 

PORTARIA O   

Resolução do Conselho Diretor aprovando a cessão de direitos RESOLUÇÃO O   

Nota Jurídica NOTA JURÍDICA O   

Certidão Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e à 
Dívida Ativa da União 

CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITO - FEDERAL O   

Certidão Negativa de Débitos Relativos ás Contribuições 
Previdenciárias e a Terceiros 

CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS 
PREVIDENCIÁRIOS 

O   

Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de 
Serviço (FGTS) 

CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS O   

Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS TRABALHISTAS O   

Comprovante de não inscrição no Cadastro Nac. de Empresas 
Inidôneas e Suspensas (CEIS) 

EXTRATO DE CONSULTA AO CEIS - CGU O   

Certidão Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade 
CERTIDÃO NEGATIVA DE IMPROBIDADE 
ADMINISTRATIVA 

O   

Certidão Negativa de Licitantes Inidôneos 
CERTIDÃO NEGATIVA DE LICITANTES INIDÔNEOS - 
TCU 

O   

Comprovante de inexistência de restrição quanto a contratações 
com a Administração Pública 

CERTIDÃO SICAF O   

Certidão Negativa da Fazenda Estadual CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITO - ESTADUAL O   

Certidão Negativa da Fazenda Municipal CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITO - MUNICIPAL O   

Cópia do Estatuto social ou similar (lei de criação/regimento etc) 
ATO CONSTITUTIVO/CONTRATO 
SOCIAL/ESTATUTO 

O   
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Comprovante de inscrição no CNPJ CARTÃO CNPJ/MF O   
0 

(P
R

O
T

.IN
T

) 
Justificativa de Interesse Institucional do referido Protocolo de 
Intenções para a IFES 

JUSTIFICATIVA O   

Estatuto Social do proponente 
ATO CONSTITUTIVO/CONTRATO 
SOCIAL/ESTATUTO 

O   

Certidão Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e à 
Dívida Ativa da União 

CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITO - FEDERAL O   

Certidão Negativa de Débitos Relativos ás Contribuições 
Previdenciárias e a Terceiros 

CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS 
PREVIDENCIÁRIOS 

O   

Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de 
Serviço (FGTS) 

CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS O   

Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS TRABALHISTAS O   

Comprovante de não inscrição no Cadastro Nac. de Empresas 
Inidôneas e Suspensas (CEIS) 

EXTRATO DE CONSULTA AO CEIS - CGU O   

Certidão Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade 
CERTIDÃO NEGATIVA DE IMPROBIDADE 
ADMINISTRATIVA 

O   

Certidão Negativa de Licitantes Inidôneos 
CERTIDÃO NEGATIVA DE LICITANTES INIDÔNEOS - 
TCU 

O   

Comprovante de inexistência de restrição quanto a contratações 
com a Administração Pública 

CERTIDÃO SICAF O   

Certidão Negativa da Fazenda Estadual CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITO - ESTADUAL O   

Certidão Negativa da Fazenda Municipal CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITO - MUNICIPAL O   

Minuta do Protocolo de Intenções PROTOCOLO DE INTENÇÕES O   

Parecer da UG responsável sobre a pertinência da proposta PARECER O   

Parecer do Diretor Geral PARECER O   
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0 

(T
C

D
C

) 

Solicitação ou justificativa SOLICITAÇÃO O   

Plano de Trabalho PLANO DE TRABALHO O   

Minuta de instrumento jurídico MINUTA DE CONTRATO, CONVÊNIO OU SIMILARES O   

Certidão Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e à 
Dívida Ativa da União 

CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITO - FEDERAL O   

Certidão Negativa de Débitos Relativos ás Contribuições 
Previdenciárias e a Terceiros 

CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS 
PREVIDENCIÁRIOS 

O   

Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de 
Serviço (FGTS) 

CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS O   

Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS TRABALHISTAS O   

Comprovante de não inscrição no Cadastro Nac. de Empresas 
Inidôneas e Suspensas (CEIS) 

EXTRATO DE CONSULTA AO CEIS - CGU O   

Certidão Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade 
CERTIDÃO NEGATIVA DE IMPROBIDADE 
ADMINISTRATIVA 

O   

Certidão Negativa de Licitantes Inidôneos 
CERTIDÃO NEGATIVA DE LICITANTES INIDÔNEOS - 
TCU 

O   

Comprovante de inexistência de restrição quanto a contratações 
com a Administração Pública 

CERTIDÃO SICAF O   

Certidão Negativa da Fazenda Estadual CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITO - ESTADUAL O   

Certidão Negativa da Fazenda Municipal CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITO - MUNICIPAL O   

Cópia do Estatuto social ou similar (lei de criação/regimento etc) 
ATO CONSTITUTIVO/CONTRATO 
SOCIAL/ESTATUTO 

O   

0 

(T
E

P
) Plano de trabalho PLANO DE TRABALHO O   

Carta de encaminhamento CARTA O   
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Carta convite CARTA CONVITE O   

Manifestação de interesse de parceiro externo SOLICITAÇÃO O   

Comprovante de inscrição no CNPJ CARTÃO CNPJ/MF O   

Ato constitutivo e suas alterações devidamente registradas no 
órgão competente 

ATO CONSTITUTIVO/CONTRATO 
SOCIAL/ESTATUTO 

O   

Designação do representante legal DESIGNAÇÃO DE REPRESENTANTE LEGAL O   

Termo de anuência para utilização de instalações e equipamentos 
do CEFET-MG 

TERMO DE ANUÊNCIA PARA USO DE RECURSOS 
INSTITUCIONAIS 

O   

Declaração de percepção de rendimento mensal inferior ao teto 
constitucional 

DECLARAÇÃO DE PERCEPÇÃO DE RENDIMENTO 
MENSAL 

O   

Termo de anuência para colaborador voluntário externo ao CEFET-
MG 

TERMO DE ANUÊNCIA O   

Parecer conclusivo emitido pela Comissão de Avaliação PARECER O   

Termo de aprovação de mérito de proposta de ação de extensão TERMO DE APROVAÇÃO O   

Termo de anuência para participação em ação de extensão TERMO DE ANUÊNCIA O   

Portaria de aprovação do mérito da proposta de ação de extensão PORTARIA O   

Certidão Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e à 
Dívida Ativa da União 

CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITO - FEDERAL O   

Certidão Negativa de Débitos Relativos ás Contribuições 
Previdenciárias e a Terceiros 

CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS 
PREVIDENCIÁRIOS 

O   

Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de 
Serviço (FGTS) 

CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS O   

Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS TRABALHISTAS O   
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Comprovante de não inscrição no Cadastro Nac. de Empresas 
Inidôneas e Suspensas (CEIS) 

EXTRATO DE CONSULTA AO CEIS - CGU O   

Certidão Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade 
CERTIDÃO NEGATIVA DE IMPROBIDADE 
ADMINISTRATIVA 

O   

Certidão Negativa de Licitantes Inidôneos 
CERTIDÃO NEGATIVA DE LICITANTES INIDÔNEOS - 
TCU 

O   

Comprovante de inexistência de restrição quanto a contratações 
com a Administração Pública 

CERTIDÃO SICAF O   

Certidão Negativa da Fazenda Estadual CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITO - ESTADUAL O   

Certidão Negativa da Fazenda Municipal CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITO - MUNICIPAL O   

Carta convite à Fundação de Apoio para apoiar a execução da 
ação de extensão 

CARTA CONVITE O   

Carta resposta da Fundação de Apoio contendo o custo 
operacional 

CARTA O   

Parecer sobre proteção intelectual / transferência de tecnologia 
emitido pela CIE 

PARECER O   

Despacho para a CCONT DESPACHO INFORMATIVO O   

3 Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC DESPACHO INFORMATIVO O   

4 Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC DESPACHO INFORMATIVO O   

6 Minuta de IJ proposta por partícipe externo MINUTA DE CONTRATO, CONVÊNIO OU SIMILARES O   

7 Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC DESPACHO INFORMATIVO O   

8 Minuta de IJ elaborada pela CCONT MINUTA DE CONTRATO, CONVÊNIO OU SIMILARES O   

9 Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC DESPACHO INFORMATIVO O   
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10 Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC DESPACHO INFORMATIVO O   

13 Nova versão da minuta de IJ MINUTA DE CONTRATO, CONVÊNIO OU SIMILARES O   

15 Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC DESPACHO INFORMATIVO O   

16 Despacho decisório redigido e assinado no SIPAC DESPACHO DECISÓRIO O   

17 

Nova versão de minuta de IJ MINUTA DE CONTRATO, CONVÊNIO OU SIMILARES O   

Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC DESPACHO INFORMATIVO O   

18 Despacho decisório redigido e assinado no SIPAC DESPACHO DECISÓRIO O   

19 

Nova versão de minuta de IJ MINUTA DE CONTRATO, CONVÊNIO OU SIMILARES O   

Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC DESPACHO INFORMATIVO O   

20 Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC DESPACHO INFORMATIVO O   

21 

Parecer sobre a minuta de IJ PARECER O   

Nota jurídica sobre a minuta de IJ NOTA JURÌDICA O   

Nota técnica sobre a minuta de IJ NOTA TÉCNICA O   

22 Despacho decisório redigido e assinado no SIPAC DESPACHO DECISÓRIO O   

23 

Nova versão de minuta de IJ MINUTA DE CONTRATO, CONVÊNIO OU SIMILARES O   

Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC DESPACHO INFORMATIVO O   
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24 Despacho decisório redigido e assinado no SIPAC DESPACHO DECISÓRIO O   

27 

Acordo de Cooperação Técnica ACORDO DE COOPERAÇÃO O   

Convênio de Cooperação Técnica 
CONVÊNIO DE COOPERAÇÃO TÉCNICO-
CIENTÍFICO 

O   

Contrato de Transferência de Tecnologia e Contrato de 
Reconhecimento de Titularidade 

CONTRATO O   

Protocolo de Intenções PROTOCOLO DE INTENÇÕES O   

Termo de Cooperação para Descentralização de Crédito TERMO DE EXECUÇÃO DESCENTRALIZADA O   

Termo de Execução de Projeto TERMO DE EXECUÇÃO DE PROJETO O   

28 

Ofício de convocação para assinatura de IJ OFÍCIO O   

E-mail de comunicação com o partícipe externo E-MAIL O   

30 Extrato do Termo Final de IJ EXTRATO DE TERMO FINAL DE IJ O   

31 Publicação do Extrato do Termo Final de IJ no DOU DOU - PUBLICAÇÃO NO DIÁRIO OFICIAL DA UNIÃO O   

     

Legenda:       

          

1 - Nat.: indica a natureza do documento (O - Ostensivo | R - Restrito | S - Sigiloso) 

Caso um documento possua mais de uma possibilidade de natureza prevista nesta matriz, o procedimento padrão deverá ser consultado para avaliação de qual natureza deverá ser adotada em cada 
caso prático. 

  

2 - O campo "Quem pode acessar" só deve ser preenchido quando o documento for de natureza sigilosa (S). 

 


