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Em virtude da necessidade de atendimento as demandas oriundas das a¢des de pesquisa e extenséo, dos
professores, pesquisadores, alunos, e ainda, da necessidade esporadica de eventos e manutencéo de sistemas
gerenciais, este processo de trabalho tem o objetivo de formalizar um instrumento juridico entre 0 CEFET-MG
e terceiros, englobando os seguintes tipos:

e Acordo de Cooperagéo Técnica
Convénio de Cooperagédo Técnica
Contrato de Transferéncia de Tecnologia e Contrato de Reconhecimento de Titularidade
Protocolo de Intengdes
Termo de Cooperagao para Descentralizagdo de Crédito
Termo de Execucéo de Projeto

2 CAMPO DE APLICAGAO

Coordenagao de Convénios, Contratos e Prestagéo de Contas - CCONT
Coordenagao de Extenséo

Coordenagao de Inovagéo e Empreendedorismo — CIE

Diretoria de Extenséo e Desenvolvimento Comunitario - DEDC

Diretoria de Pesquisa e P6s-Graduagéo — DPPG

Diretoria de Planejamento e Gestdo — DPG

Diretoria de Tecnologia da Informagéo - DT

Diretoria Geral - DG

Fundacéo CEFETMINAS - FCM

Procuradoria Juridica - PROJUR

3 CONTEUDO GERAL

As subsegdes a seguir visam apresentar uma introdugao sobre o tema em foco nesse documento, termos-
chave associados, os participantes em sua elaboragao, simbolos, siglas e abreviaturas aplicaveis, as definigdes
e conceitos basicos pertinentes ao assunto, bem como as referéncias legais e demais normas cabiveis.



3.1 INTRODUGAO

As agdes de extensdo no CEFET-MG séo regulamentadas pela Resolugédo CD-021/22, de 22 de agosto
de 2022 e incluem projetos de pesquisa, P&D, cursos de Pos-Graduagédo Lato Sensu, entre outros. As etapas
previstas para a elaboragdo de instrumento juridico com vistas a formalizagdo das demandas de pesquisa e
extenséo sdo detalhadas no ambito deste procedimento.

3.2 TERMOS-CHAVE

Extensé&o; Pesquisa; Acordo; Instrumento Juridico; Convénio

3.3 PARTICIPANTES NA ELABORAGAO

Eustaquio Olinto Silva (CCONT); Luciana de Sousa Lima (CCONT); Marta Maria dos Santos Morais
(CCONT); Ricardo Cambraia Garcia (CCONT)

3.4 PARTICIPANTES NA REVISAO

André Augusto Ferreira (CCONT)

3.5 PARTICIPANTES NA APROVAGAO

Moacir Felizardo de Franga Filho (DPG)

3.6 SIMBOLOS/SIGLAS/ABREVIATURAS

ACT - Acordo de Cooperagdo Técnica

CCONT - Coordenacao de Convénios, Contratos e Prestacdo de Contas
CCT - Convénio de Cooperagao Técnica

CIE - Coordenacéo de Inovagao e Empreendedorismo

CT.TT.REC.TIT - Contrato de Transferéncia de Tecnologia e Contrato de Reconhecimento de Titularidade
DEDC - Diretoria de Extens&o e Desenvolvimento Comunitario

DG - Diretoria Geral

DPG - Diretoria de Planejamento e Gestdo

DPPG - Diretoria de Pesquisa e P6s-Graduagao

DTI - Diretoria de Tecnologia da Informacéo

FCM - Fundagdo CEFETMINAS

|J — Instrumento Juridico

PROJUR - Procuradoria Juridica do CEFET-MG

PROT.INT - Protocolo de Intencdes

TCDC - Termo de Cooperagao para Descentralizagdo de Crédito

TEP - Termo de Execucgao de Projeto
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3.7 DEFINIGOES/CONCEITOS BASICOS

N&o houve conteudo para esse topico na presente versdo do documento.

3.8 REFERENCIAS/NORMAS APLICAVEIS

LEI N° 8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993 (Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal,
institui normas para licitagdes e contratos da Administracao Publica e da outras providéncias)

LEIN°®10.973, DE 2 DE DEZEMBRO DE 2004 (Dispde sobre incentivos a inovagéo e a pesquisa cientifica
e tecnoldgica no ambiente produtivo e da outras providéncias)

LEI'N®8.958, DE 20 DE DEZEMBRO DE 1994 (Dispde sobre as relagdes entre as instituicdes federais de
ensino superior e de pesquisa cientifica e tecnoldgica e as fundagdes de apoio e da outras providéncias)

DECRETO N°7.423, DE 31 DE DEZEMBRO DE 2010 (Regulamenta a Lei n° 8.958, de 20 de dezembro
de 1994, que dispde sobre as relagdes entre as instituicdes federais de ensino superior e de pesquisa
cientifica e tecnoldgica e as fundagdes de apoio)

DECRETO N°9.283, DE 7 DE FEVEREIRO DE 2018 (Regulamenta a Lei n® 10.973, de 2 de dezembro de
2004, a Lei n® 13.243, de 11 de janeiro de 2016, o art. 24, § 3° e o art. 32, § 7°, da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, o art. 1° da Lei n® 8.010, de 29 de margo de 1990, e o art. 2°, caput, inciso |, alinea "g", da
Lein®8.032, de 12 de abril de 1990, e altera 0 Decreto n°6.759, de 5 de fevereiro de 2009, para estabelecer
medidas de incentivo a inovagao e a pesquisa cientifica e tecnoldgica no ambiente produtivo, com vistas
a capacitacao tecnoldgica, ao alcance da autonomia tecnolégica e ao desenvolvimento do sistema
produtivo nacional e regional)

RESOLUCAO CD-21, de 11 de agosto de 2022 (Consolida o Regulamento das A¢des de Extenséo do
CEFET-MG)

PORTARIA DIR-364/18, DE 02 DE MAIO DE 2018 (Procedimento padrdo para proposigao e apreciagao
de agdes de extensao)

DEDC - Passo a Passo para Reqistro de Acdes de Extensdo de Natureza Especial

CGU - Coletanea de Entendimentos: Gestio de Recursos das Instituicdes Federais de Ensino Superior e
dos Institutos que compdem a Rede Federal de Educacao Profissional, Cientifica e Tecnoldgica

4 CONTEUDO ESPECIFICO

As subsegOes a seguir visam apresentar o detalhamento da atividade, os pré-requisitos exigidos para sua
consecugao, 0s recursos Necessarios para sua execucgao, os cuidados especiais aplicaveis, as metas definidas
para eventos especificos componentes da atividade, os indicadores a serem acompanhados (itens de controle
e de verificagao), bem como as agdes previstas para corrigir eventuais desvios pertinente ao assunto.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2004/lei/l10.973.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8958compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2010/Decreto/D7423.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2018/Decreto/D9283.htm
https://www2.conselhodiretor.cefetmg.br/conselho-diretor/resolucoes-anos-2020/2022-2/cd-res-2022-021/
http://www.dedc.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/79/2018/05/PORTARIA-DIR-364.18.pdf
http://www.dedc.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/79/2019/03/Passo-a-Passo-Natureza-Especial-2019.pdf
https://www.gov.br/cgu/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/auditoria-e-fiscalizacao/arquivos/ife.pdf
https://www.gov.br/cgu/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/auditoria-e-fiscalizacao/arquivos/ife.pdf

4.1 COMO O PROCESSO E INICIADO

A atividade tratada neste PP ¢ iniciada com o recebimento pela CCONT de um processo eletrénico
solicitando a formalizagdo de um instrumento juridico do tipo convénio, termo, acordo ou congéneres, contendo
os documentos relacionados abaixo, conforme o tipo de instrumento.

411 Documentos comuns a todos os instrumentos:

RG do Representante Legal;
CPF do Representante Legal.

4.1.2 Acordo de Cooperagéo Técnica (ACT):

Plano de trabalho;

Carta de encaminhamento;

Carta convite ou de manifestacéo de interesse do(s) parceiro(s) externo(s);

Comprovante de inscrigédo no CNPJ;

Ato constitutivo e suas alteragdes devidamente registradas no érgéo competente;

Designacéo do representante legal, conforme determinado no estatuto ou contrato social;

Termo de anuéncia para utilizagdo de instalagdes e equipamentos do CEFET-MG, quando for o
caso, assinado pelo (s) responsavel (is) na instituicdo por tais recursos;

Declaragéo de percepcao de rendimento mensal inferior ao teto constitucional (para cada servidor
integrante da equipe executora), quando se tratar de agdo remunerada;

Termo de anuéncia para colaborador voluntario externo ao CEFET-MG, quando for o caso;
Parecer conclusivo emitido pela Comissdo de Avaliagéo;

Termo de aprovacédo de mérito de proposta de acdo de extensao;

Termo de anuéncia para participagdo em agédo de extenséo.

Portaria aprovando o mérito da proposta;

Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
Certidao Negativa de Débitos Relativos as Contribui¢des Previdenciarias e a Terceiros;
Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

Comprovante de n&o inscrigdo no Cadastro Nac. de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);
Certidao Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade;

Certidao Negativa de Licitantes Inidoneos;

Comprovante de inexisténcia de restricdo quanto a contratagdes com a Administragao Publica;
Certidao Negativa da Fazenda Estadual;

Certidao Negativa da Fazenda Municipal;

Carta convite a Fundagdo de Apoio para apoiar a execu¢do da agao de extensdo, quando for o
caso;

Carta resposta da Fundagdo de Apoio contendo o custo operacional referente ao seu apoio,
quando for o caso;

Parecer sobre protecéo intelectual / transferéncia de tecnologia emitido pela CIE;

Despacho para a CCONT.

41.3 Convénio de Cooperacao Técnica (CCT):

Plano de trabalho;
Carta de encaminhamento;
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Carta convite ou de manifestacdo de interesse do(s) parceiro(s) externo(s);

Comprovante de inscrigdo no CNPJ;

Ato constitutivo e suas alteragdes devidamente registradas no érgéo competente;

Designacéo do representante legal, conforme determinado no estatuto ou contrato social;

Termo de anuéncia para utilizagdo de instalagdes e equipamentos do CEFET-MG, quando for o
caso, assinado pelo(s) responsavel(is) na instituicdo por tais recursos;

Declaragéo de percepcao de rendimento mensal inferior ao teto constitucional (para cada servidor
integrante da equipe executora), quando se tratar de agdo remunerada;

Termo de anuéncia para colaborador voluntario externo ao CEFET-MG, quando for o caso;
Parecer conclusivo emitido pela Comissdo de Avaliagéo;

Termo de aprovacédo de mérito de proposta de acdo de extensao;

Termo de anuéncia para participagdo em acdo de extensao.

Portaria aprovando o mérito da proposta;

Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

Certidao Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes Previdenciarias e a Terceiros;
Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

Comprovante de n&o inscrigdo no Cadastro Nac. de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS);
Certidao Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade;

Certidao Negativa de Licitantes Inidoneos;

Comprovante de inexisténcia de restricdo quanto a contratagdes com a Administragdo Publica;
Certidao Negativa da Fazenda Estadual;

Certidao Negativa da Fazenda Municipal;

Carta convite a Fundagao de Apoio para apoiar a execugdo da agao de extenséo, quando for o
caso;

Carta resposta da Fundagao de Apoio contendo o custo operacional referente ao seu apoio,
quando for o caso;

Parecer sobre protecéo intelectual / transferéncia de tecnologia emitido pela CIE;

Despacho para a CCONT.

Contrato de Transferéncia de Tecnologia e Contrato de Reconhecimento de Titularidade
(CT.TT.REC.TIT):

Instrumento Juridico de Acordo de Parceria para Pesquisa;

Ata das condigdes negociadas para Transferéncia de Tecnologia;

Edital de oferta publica de Transferéncia de Tecnologia;

Portaria de resultado de edital de oferta publica de Transferéncia de Tecnologia;

Resolugédo do Conselho Diretor aprovando a cessao de direitos;

Nota Juridica;

Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o;
Certidao Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes Previdenciarias e a Terceiros;
Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

Comprovante de n&o inscrigdo no Cadastro Nac. de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);
Certidao Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade;

Certidao Negativa de Licitantes Inidoneos;

Comprovante de inexisténcia de restricdo quanto a contratagdes com a Administracdo Publica;
Certidao Negativa da Fazenda Estadual;
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41.5

41.6

41.7

Certidao Negativa da Fazenda Municipal;
Copia do Estatuto social ou similar (lei de criagdo/regimento etc);
Comprovante de inscrigdo no CNPJ.

Protocolo de Intengbes (PROT.INT):

Justificativa de Interesse Institucional do referido Protocolo de Intengdes para a IFES;

Estatuto Social do proponente (s6 para organizagdes privadas ou sem fins lucrativos);
Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
Certidao Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes Previdenciarias e a Terceiros;
Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

Comprovante de nao inscrigdo no Cadastro Nac. de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);
Certidao Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade;

Certidao Negativa de Licitantes Inidoneos;

Comprovante de inexisténcia de restricdo quanto a contratagdes com a Administragdo Publica;
Certidao Negativa da Fazenda Estadual;

Certidao Negativa da Fazenda Municipal;

Minuta do Protocolo de Intengdes;

Analise, parecer ou Informacao da Coordenacéo, Departamento ou Diretoria de Extenséo sobre a
pertinéncia da proposta;

Parecer do Diretor-Geral, aprovando a proposta.

Termo de Cooperagéo para Descentralizagéo de Crédito (TCDC):

Solicitacao/Justificativa;

Plano de Trabalho;

Minuta de instrumento juridico, se for o caso;

Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o;
Certidao Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes Previdenciarias e a Terceiros;
Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

Comprovante de ndo inscricdo no Cadastro Nac. de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);
Certidao Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade;

Certidao Negativa de Licitantes Inidoneos;

Comprovante de inexisténcia de restricdo quanto a contratagdes com a Administracdo Publica;
Certidao Negativa da Fazenda Estadual;

Certidao Negativa da Fazenda Municipal;

Copia do Estatuto social ou similar (lei de criagdo/regimento etc);

Termo de Execucéo de Projeto (TEP):

Plano de trabalho;

Carta de encaminhamento;

Carta convite ou de manifestacdo de interesse do(s) parceiro(s) externo(s);

Comprovante de inscrigdo no CNPJ;

Ato constitutivo e suas altera¢des devidamente registradas no 6rgao competente;

Designacéo do representante legal, conforme determinado no estatuto ou contrato social;

Termo de anuéncia para utilizagdo de instalagdes e equipamentos do CEFET-MG, quando for o
caso, assinado pelo(s) responsavel(is) na instituicdo por tais recursos;
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Declaragéo de percepcao de rendimento mensal inferior ao teto constitucional (para cada servidor
integrante da equipe executora), quando se tratar de agdo remunerada;

Termo de anuéncia para colaborador voluntario externo ao CEFET-MG, quando for o caso;
Parecer conclusivo emitido pela Comissdo de Avaliagéo;

Termo de aprovacédo de mérito de proposta de acdo de extensao;

Termo de anuéncia para participagdo em acdo de extensao.

Portaria aprovando o mérito da proposta;

Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;
Certidao Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes Previdenciarias e a Terceiros;
Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

Comprovante de ndo inscrigdo no Cadastro Nac. de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);
Certidao Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade;

Certidao Negativa de Licitantes Inidoneos;

Comprovante de inexisténcia de restricdo quanto a contratagdes com a Administragéo Publica;
Certidao Negativa da Fazenda Estadual;

Certidao Negativa da Fazenda Municipal;

Carta convite a Fundagao de Apoio para apoiar a execugdo da agao de extensdo, quando for o
caso;

Carta resposta da Fundagdo de Apoio contendo o custo operacional referente ao seu apoio,
quando for o caso;

Parecer sobre protecéo intelectual / transferéncia de tecnologia emitido pela CIE;

Despacho para a CCONT.

4.2 DETALHAMENTO DA ATIVIDADE

A finalidade dessa subsecdo é apresentar os principais passos (etapas) a serem executados para a
obteng&o do resultado “Formalizar instrumento juridico (convénio — termo — acordo — congéneres)”.

Diagrama de ordem de execugao das atividades

O diagrama de ordem de execugdo das atividades encontra-se disponivel na pagina do procedimento
padrdo no site do MaPA.

Etapa

1

Acao
Identificar tipo de instrumento e necessidade de ciéncia da DPG

Executor

Agente da CCONT

1.
2.

Observagoes/Recomendagoes

Se houver necessidade de ciéncia no processo pela DPG, ir para a ETAPA 2.
Se ndo houver necessidade de ciéncia no processo pela DPG, ir para a ETAPA 3.

Etapa

2

Acao
Solicitar ciéncia no processo a DPG

Executor

Agente da CCONT
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Etapa Agédo
3 Analisar documentacao relacionada no processo eletrénico

Executor

Agente da CCONT

Documento(s) Aplicavel(is)
a. Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC

n

Ob 5ac/R
bservago e

1. No Plano de Trabalho da DEDC existe um campo para especificar a forma de participagdo da Fundagéo de Apoio.
2. Se houver pendéncias na documenta¢do do processo eletrdnico, encaminhar o processo eletronico para a UG

Requisitante e ir para a ETAPA 4.
3. Se néo houver pendéncias documentais, ir para a ETAPA 5.

Etapa Agao
4 Resolver pendéncias documentais
Executor
Agente da UG Requisitante
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC

h P dq
Observagdes/

1. Anexar os documentos pendentes e devolver o processo para a CCONT.

Etapa Acao
5 Verificar se participe externo propds a minuta de |J

Executor

Agente da CCONT

Observagées/Recomendagdes
1. Se o participe externo propds a minuta de IJ, ir para a ETAPA 6.
2. Se o participe externo nao propds a minuta de IJ, ir para a ETAPA 8.

Etapa Agao
6 Analisar minuta de |J proposta por participe externo

Executor

Agente da CCONT

Documento(s) Aplicavel(is)

a. Minuta de IJ proposta por participe externo
Observagées/Recomendagdes
1. Avaliar se a minuta do participe externo contempla todos os aspectos e obrigagdes necessarias ao bom desenvolvimento

do projeto de pesquisa/agéo de extenséo.

Etapa Agao
7 Emitir consideracdes sobre a minuta de IJ proposta por participe externo

Executor

Agente da CCONT
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC
Observagées/Recomendagdes

1. Apbs emitir as consideragdes, ir para a ETAPA 9.

Etapa Agao
8 Elaborar versdo de minuta do IJ

Executor

Agente da CCONT
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Minuta de |J elaborada pela CCONT

Observagoes/Recomendagoes
1. Em caso de retorno apds consideragdes emitidas pela UG Requisitante efou participe(s) externo(s), elaborar nova versao

da minuta e anexa-la ao processo eletronico.
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Etapa Agao
9 Verificar se a versdo da minuta de 1J requer consulta aos envolvidos

Executor

Agente da CCONT

Documento(s) Aplicavel(is)

a. Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC

Observagoes/Recomendagoes

1. Se aversdo da minuta de IJ requer consulta a UG Requisitante, encaminhar o processo eletrdnico solicitando a analise

da minuta e acionar a ETAPA 10.

2. Seaversdo da minuta de IJ requer consulta ao(s) participe(s) externo(s), acionar a ETAPA 11.

3. As ETAPAS 10 e 11 podem ser acionadas em paralelo, conforme cada caso.

4. Seaversdo da minuta de IJ ndo requer consulta a ninguém, ir para a ETAPA 12.

Etapa Agéo
10 Examinar a minuta de 1J
Executor
Agente da UG Requisitante
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC

h 5 c/R q
Observagdes/

1. Examinar a minuta de IJ e emitir consideragdes sobre o seu contetdo.
2. O processo eletronico devera ser devolvido para a CCONT acompanhado de um despacho informativo.

3. Irparaa ETAPA 12.

Etapa Acao
11 Encaminhar minuta do IJ para o(s) participe(s) externo(s)

Executor

Agente da CCONT

Ob 5ac/R
bservagoes/

1. Ap6s encaminhar a minuta de IJ para o(s) participe(s) externo(s), aguardar até que estes respondam. A resposta podera

ou nao conter consideragdes sobre a minuta.
2. Somente ap6s receber o retorno do(s) participe(s) externo(s), ir para a ETAPA 12.

Etapa Acao
12 Consolidar eventuais consideragdes sobre a minuta de IJ
Executor

Agente da CCONT

Observagées/Recomendagdes

1. Consolidar as consideracdes eventualmente recebidas da UG Requisitante e do(s) participe(s) externos.
2. Seoresponsavel pela elaboragao da nova versdo da minuta for a CCONT, ir para a ETAPA 8.

3. Se o responsavel pela elaboragdo da nova versao da minuta for um participe externo, ir para a ETAPA 13.
4. Se ndo houve necessidade de alterar a minuta, avancar para a ETAPA 14.

Etapa Acao
13 Solicitar ajustes na minuta de IJ & participe externo
Executor
Agente da CCONT
Documento(s) Aplicavel(is)

a. Nova versdo da minuta de IJ
Observagoes/Recomendagoes
1. Enviar e-mail ao participe externo contendo a Ultima vers&o da minuta e a consolida¢éo das modificagdes sugeridas e

negociadas.
2. Aguardar resposta do participe externo contendo a minuta alterada.
3. Anexar nova vers&o da minuta de IJ ao processo eletronico e retornar para a ETAPA 9.
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Etapa Agao
14 Anexar Ultima verséo da minuta de |J e documentos atualizados ao processo

Executor

Agente da CCONT

Ob 5ac/R
bservago

1. Caso tenha sido recebido da UG Requisitante algum documento novo ou atualizado, junta-lo(s) ao processo eletronico.
2. Conferir se a ultima versdo da minuta de |J ja esta anexada no processo. Caso néo esteja, anexa-la.

Etapa Agéo
15 Verificar se a minuta deve passar pela deliberagdo da DPG
Executor

Agente da CCONT
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC

Ob 5ac/R
bservago

1. Se requer deliberagéo pela DPG, inserir despacho informativo no SIPAC, encaminhar o processo eletronico para a DPG

e ir para a ETAPA 16.
2. Sendo requer deliberacdo pela DPG, ir para a ETAPA 18.

Etapa Agao
16 Deliberar sobre a minuta de IJ

Executor

Diretor de Planejamento e Gestao
Documento(s) Aplicavel(is)

a. Despacho decisério redigido e assinado no SIPAC

h sac/R
Observagdes/ coe:

1. Inserir despacho decisério no SIPAC apontando os ajustes necessarios, se for o caso.
2. Se houver necessidade de ajustes, devolver o processo eletrénico para a CCONT e ir para a ETAPA 17.
3. Se nao houver necessidade de ajustes, verificar o tipo de instrumento juridico:

a. Seforum Termo de Cooperacgéo para Descentralizacdo de Crédito, encaminhar o processo eletronico para a

analise da Diretoria Geral e ir para a ETAPA 20;
b. Para os demais instrumentos, encaminhar o processo eletronico para deliberagéo pela diretoria a qual a UG

Requisitante for subordinada e ir para a ETAPA 18.

Etapa Acao
17 Ajustar minuta de IJ conforme deliberagéo da DPG
Executor
Agente da CCONT
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Nova versdo de minuta de IJ
b. Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC
Observagées/Recomendagdes
1. Anexar a nova versao de minuta de IJ no processo eletrénico.
2. Inserir despacho informativo no SIPAC dando encaminhamento & minuta.

3. Verificar o tipo de instrumento juridico:
a. Seforum Termo de Cooperagéo para Descentralizagéo de Crédito, encaminhar o processo eletronico para a

analise da Diretoria Geral e ir para a ETAPA 20;
b. Para os demais instrumentos, encaminhar o processo eletronico para deliberagao pela diretoria a qual a UG

Requisitante for subordinada e ir para a ETAPA 18.
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Etapa Agédo
18 Deliberar sobre a minuta de 1J

Executor

Diretoria da UG Requisitante
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Despacho decisorio redigido e assinado no SIPAC

n

Ob 5ac/R
bservago

Inserir despacho decisdrio no SIPAC apontando os ajustes necessarios, se for o caso.
Se houver necessidade de ajustes, devolver o processo eletronico para a CCONT e ir para a ETAPA 19.

—_

2.
3. Se ndo houver necessidade de ajustes, encaminhar o processo eletronico para a anélise da Diretoria Geral e ir para a
ETAPA 20.
Etapa Agao
19 Ajustar minuta do IJ conforme deliberag&o da Diretoria Requisitante
Executor
Agente da CCONT

Documento(s) Aplicavel(is)

a. Nova verséo de minuta de IJ

b. Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC
Observagées/Recomendagoes

1. Anexar a nova versao de minuta de IJ no processo eletrdnico.

2. Inserir despacho informativo no SIPAC.
3. Encaminhar o processo eletrdnico para a anélise da Diretoria Geral e ir para a ETAPA 20.

Etapa Agao
20 Analisar a minuta do 1J
Executor

Diretor Geral
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC
Observagées/Recomendagoes
1. Se houver necessidade de analise da minuta pela PROJUR, inserir despacho informativo no SIPAC, encaminhar o
processo eletrénico para a PROJUR e ir para a ETAPA 21.
2. Se ndo houver necessidade de andlise da minuta pela PROJUR, ir para a ETAPA 22.

Etapa Agao
21 Emitir avaliagao sobre a minuta do 1J

Executor

Procuradoria Juridica
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Parecer sobre a minuta de IJ
b.  Nota juridica sobre a minuta de IJ
c. Nota técnica sobre a minuta de IJ
Observagoes/Recomendagdes
1. Emitir documento de avaliagdo da minuta de |J, podendo ser:
a. Parecer;
b.  Nota juridica;

c. Nota técnica
2. Apo6s inserir o documento de avaliagdo, devolver o processo eletronico para a DG e ir para a ETAPA 22,
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Etapa Agédo
22 Deliberar sobre a minuta do IJ

Executor

Diretor Geral

Documento(s) Aplicavel(is)

a. Despacho decisorio redigido e assinado no SIPAC

n

Ob 5ac/R
bservago ¢oe:

1. Se houver necessidade de ajustes, inserir despacho informativo no SIPAC, encaminhar processo eletrénico para a

CCONT e ir para a ETAPA 23.
2. Sendo houver necessidade de ajustes, ir para a ETAPA 24.

Etapa Agédo
23 Ajustar minuta do IJ conforme deliberagéo da DG
Executor
Agente da CCONT
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Nova versdo da minuta de IJ
b. Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC.
Observagées/R dagoe

1. Devem ser respeitadas as recomendagdes da PROJUR e contemplados os interesses dos atores envolvidos.

2. Anexar a nova versdo de minuta de IJ no processo eletronico.
3. Inserir despacho informativo no SIPAC.
4.  Encaminhar o processo eletrénico para a Diretoria Geral para autorizagéo de elaboragao de Termo Final e ir para a
ETAPA 24.
Etapa Acao
24 Autorizar a elaboragéo do Termo Final de IJ

Executor
Diretor Geral
Documento(s) Aplicavel(is)
a. Despacho decisorio redigido e assinado no SIPAC
Observagées/Recomendagdes
1. Encaminhar o processo eletronico para a CCONT.
2. Acionar a ETAPA 25.
3. Se o instrumento juridico prevé a atuagéo de Fundagdo de Apoio como Contratada, acionar a ETAPA 26 em paralelo

com a ETAPA 25.
4.  Se oinstrumento juridico ndo prevé a atuagdo de Fundag&o de Apoio como Contratada, acionar a ETAPA 27 em paralelo

com a ETAPA 25.
5. No Plano de Trabalho da DEDC existe um campo para especificar a forma de participagdo da Fundagéo de Apoio.

Etapa Agao
25 Solicitar vias fisicas dos anexos do IJ aos envolvidos
Executor

Agente da CCONT
Observagoes/Recomendagdes
1. Asolicitagdo deve ser realizada por e-mail.
2. Aguardar até que os envolvidos encaminhem as vias fisicas dos anexos do IJ para a CCONT.
3. Recebidos os anexos, aguardar o término da ETAPA 27 e somente depois prosseguir para a ETAPA 28.
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Etapa Agédo
26 Realizar dispensa de licitagao para contratagdo de Fundagao de Apoio

Executor

Agente da CCONT

Observagoes/Recomendagoes

1. Esta etapa refere-se a um subprocesso que visa a realiza¢édo da dispensa de licitagao para contratagdo da Fundagéo de
Apoio, cujas atividades ainda nao foram mapeadas no diagrama.
2. Este subprocesso engloba as seguintes atividades:
a. Realizagao da dispensa de licitagdo no SIASG.
b. Ratificagdo da dispensa de licitagdo pelo Ordenador de Despesas.
c. Inserc&o no processo eletrdnico de cdpia da publicagdo da dispensa de licitagdo no Diério Oficial da Uni&o.

Etapa Agao
27 Elaborar Termo Final de 1J

Executor

Agente da CCONT

Documento(s) Aplicavel(is)

Acordo de Cooperagédo Técnica

Convénio de Cooperagéo Técnica

Contrato de Transferéncia de Tecnologia e Contrato de Reconhecimento de Titularidade
Protocolo de Intengbes

Termo de Cooperagao para Descentralizagao de Crédito

Termo de Execugdo de Projeto

o o0 oW

h PR dq
Observagdes/ coe:

1. Somente ap6s a elaboragéo do Termo Final de IJ e do recebimento das vias fisicas dos anexos, ir para a ETAPA 28.
2. Nesta etapa, o Termo Final de IJ ndo assinado é anexado no processo eletronico.

Etapa Acao
28 Coletar assinatura de participe externo no IJ e seus anexos

Executor

Agente da CCONT

Documento(s) Aplicavel(is)

a. Oficio de convocagao para assinatura de |J
b.  E-mail de comunicagdo com o participe externo

Observagées/Recomendagoes

1. Se houver mais de um participe externo, coletar a assinatura de todos eles.
2. Depois de assinados todos 0s documentos, avangar para a ETAPA 29.

Etapa Agao
29 Coletar assinaturas do CEFET-MG no |J e seus anexos
Executor
Agente da CCONT
Etapa Agao
30 Elaborar Extrato do Termo Final de IJ
Executor
Agente da CCONT

Documento(s) Aplicavel(is)

a. Extrato do Termo Final de 1J
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Etapa Agédo
31 Publicar Extrato do Termo Final de IJ no DOU

Executor

Agente da CCONT

Documento(s) Aplicavel(is)
a. Publicacdo do Extrato do Termo Final de IJ no DOU

n

Ob 5ac/R
bservago

1. Anexar publicagdo no processo eletrénico.
2. Encaminhar o processo eletrbnico para a UG Requisitante para guarda e acompanhamento.

Etapa Agéo
32 Receber processo eletrdnico de formalizagéo de IJ para guarda e acompanhamento

Executor

Agente da UG Requisitante

Observagoes/Recomendagdes

1. AUG Requisitante deve receber o processo eletrdnico e acompanhar a correta execugéo e cumprimento do instrumento
juridico, bem como estar atenta a necessidade de prestagdo de contas futura. As atividades inerentes ao processo de
prestagdo de contas ndo fazem parte do escopo deste procedimento padréo.

4.3 PRE-REQUISITOS/RECURSOS NECESSARIOS/CUIDADOS ESPECIAIS

N&o houve conteudo para esse topico na presente versdo do documento.

4.4 INDICADORES DE ACOMPANHAMENTO

N&o houve conteudo para esse topico na presente versdo do documento.

4.5 DESVIOS E AGOES NECESSARIAS

N&o houve conteudo para esse topico na presente versdo do documento.
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APENDICE 1

LISTA DE DOCUMENTOS SIPAC

PP-108 - FORMALIZAR 1J (CONVENIO - TERMO - ACORDO - CONGENERES) - LISTA DE DOCUMENTOS SIPAC

Etapa Documento Aplicavel Tipo de Documento SIPAC Nat.( Quem pode acessar(?
€ | RG do representante legal/Empreendedor/Participe CARTEIRA DE IDENTIDADE (COPIA) R
=
© | CPF do representante legal/Empreendedor/Participe CPF R
Plano de trabalho PLANO DE TRABALHO 0
Carta de encaminhamento CARTA 0
Carta convite CARTA CONVITE 0
Manifestacdo de interesse de parceiro externo SOLICITACAO 0
= Comprovante de inscrigdo no CNPJ CARTAO CNPJ/MF 0
o Q
< | Ato constitutivo e suas alteracdes devidamente registradas no ATO CONSTITUTIVO/CONTRATO 0
6rgao competente SOCIAL/ESTATUTO
Designacéo do representante legal DESIGNAGAO DE 0
REPRESENTANTE LEGAL
Termo de anuéncia para utilizagao de instalagdes e equipamentos | TERMO DE ANUENCIA PARA USO 0
do CEFET-MG DE RECURSOS INSTITUCIONAIS
Declaracéo de percepcao de rendimento mensal inferior ao teto DECLARAGAO DE PERCEPCAQ DE 0
constitucional RENDIMENTO MENSAL
Llecr;mo de anuéncia para colaborador voluntario externo ao CEFET- TERMO DE ANUENCIA 0
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PP-108 - FORMALIZAR 1J (CONVENIO - TERMO - ACORDO - CONGENERES) - LISTA DE DOCUMENTOS SIPAC

Etapa Documento Aplicavel Tipo de Documento SIPAC Nat.( Quem pode acessar(?
Parecer conclusivo emitido pela Comissdo de Avaliagao PARECER 0
Termo de aprovagdo de mérito de proposta de acdo de extensdo | TERMO DE APROVAGAQO 0]
Termo de anuéncia para participagdo em agao de extensao TERMO DE ANUENCIA 0
Portaria de aprovagao do mérito da proposta de agdo de extensdo | PORTARIA 0
Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federaise & | CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO - 0
Divida Ativa da Uniéo FEDERAL
Certidao Negativa de Débitos Relativos as Contribuictes CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS 0
Previdenciarias e a Terceiros PREVIDENCIARIOS
Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de | CERTIFICADO DE REGULARIDADE 0
Servigo (FGTS) DO FGTS
- . " . CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas TRABALHISTAS 0
Comprovante de nao inscrigdo no Cadastro Nac. de Empresas EXTRATO DE CONSULTA AO CEIS - 0
Inidoneas e Suspensas (CEIS) CGU
- . . T L CERTIDAO NEGATIVA DE
Certiddo Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA 0
- . - - CERTIDAO NEGATIVA DE
Certidao Negativa de Licitantes Inidoneos LICITANTES INIDONEOS - TCU 0
Comprovan.te. de infexistfénpia de restricdo quanto a contratagoes CERTIDAO SICAF 0
com a Administragdo Publica
- . CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO -
Certiddo Negativa da Fazenda Estadual ESTADUAL 0]
- . . CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO -
Certiddo Negativa da Fazenda Municipal MUNICIPAL 0]
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PP-108 - FORMALIZAR 1J (CONVENIO - TERMO - ACORDO - CONGENERES) - LISTA DE DOCUMENTOS SIPAC

Etapa Documento Aplicavel Tipo de Documento SIPAC Nat.( Quem pode acessar?

Carta convite a Fundag&o de Apoio CARTA CONVITE 0
Carta rgsposta da Fundagéo de Apoio contendo o custo CARTA 0
operacional
Par.e.cer sobre prote¢do intelectual / transferéncia de tecnologia PARECER 0
emitido pela CIE
Despacho paraa CCONT DESPACHO INFORMATIVO 0
Plano de trabalho PLANO DE TRABALHO 0
Carta de encaminhamento CARTA 0
Carta convite CARTA CONVITE 0
Manifestacdo de interesse de parceiro externo SOLICITACAO 0

— Comprovante de inscrigdo no CNPJ CARTAO CNPJ/MF 0]

ISES)

2 | Ato constitutivo e suas alteracées devidamente registradas no ATO CONSTITUTIVO/CONTRATO 0
6rgdo competente SOCIAL/ESTATUTO
Designagéo do representante legal DESIGNACAO DE 0

g 9 REPRESENTANTE LEGAL
Termo de anuéncia para utilizagao de instalagdes e equipamentos | TERMO DE ANUENCIA PARA USO 0
do CEFET-MG DE RECURSOS INSTITUCIONAIS
Declaragéo de percepcéo de rendimento mensal inferior ao teto DECLARAGAO DE PERCEPCAQ DE 0
constitucional RENDIMENTO MENSAL
Llegmo de anuéncia para colaborador voluntario externo ao CEFET- TERMO DE ANUENCIA 0
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PP-108 - FORMALIZAR 1J (CONVENIO - TERMO - ACORDO - CONGENERES) - LISTA DE DOCUMENTOS SIPAC

Etapa Documento Aplicavel Tipo de Documento SIPAC Nat.( Quem pode acessar(?
Parecer conclusivo emitido pela Comissdo de Avaliagao PARECER 0
Termo de aprovagdo de mérito de proposta de acdo de extensdo | TERMO DE APROVAGAQO 0]
Termo de anuéncia para participagdo em agao de extensao TERMO DE ANUENCIA 0
Portaria de aprovagao do mérito da proposta de acdo de extensdo | PORTARIA 0
Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federaise & | CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO - 0
Divida Ativa da Uniéo FEDERAL
Certidao Negativa de Débitos Relativos as Contribuictes CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS 0
Previdenciarias e a Terceiros PREVIDENCIARIOS
Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de | CERTIFICADO DE REGULARIDADE 0
Servigo (FGTS) DO FGTS
- . " . CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas TRABALHISTAS 0
Comprovante de nao inscrigdo no Cadastro Nac. de Empresas EXTRATO DE CONSULTA AO CEIS - 0
Inidéneas e Suspensas (CEIS) CGU
- . . T i CERTIDAO NEGATIVA DE
Certiddo Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA 0
- . . A CERTIDAO NEGATIVA DE
Certidao Negativa de Licitantes Inidoneos LICITANTES INIDONEOS - TCU 0
Comprovan.te. de infexistfénpia de restricdo quanto a contratagdes CERTIDAO SICAF 0
com a Administragdo Publica
- . CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO -
Certiddo Negativa da Fazenda Estadual ESTADUAL 0
- . . CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO -
Certiddo Negativa da Fazenda Municipal MUNICIPAL 0
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PP-108 - FORMALIZAR 1J (CONVENIO - TERMO - ACORDO - CONGENERES) - LISTA DE DOCUMENTOS SIPAC

Etapa Documento Aplicavel Tipo de Documento SIPAC Nat.( Quem pode acessar(?
Carta convite a Fundag&o de Apoio CARTA CONVITE 0
Carta rfesposta da Fundagéo de Apoio contendo o custo CARTA 0
operacional
Pargper sobre prote¢do intelectual / transferéncia de tecnologia PARECER 0
emitido pela CIE
Despacho para a CCONT DESPACHO INFORMATIVO 0
Instrumento Juridico de Acordo de Parceria para Pesquisa CONTRATO DE PARCERIA 0
Ata das condigBes negociadas para Transferéncia de Tecnologia | ATA 0
Edital de oferta publica de Transferéncia de Tecnologia EDITAL 0
Portaria de r_esultado de edital de oferta publica de Transferéncia PORTARIA 0
___| de Tecnologia
=
':5 Resolugédo do Conselho Diretor aprovando a cess&o de direitos RESOLUCAO 0
o &
E Nota Juridica NOTA JURIDICA 0
o

Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federaise & | CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO -

Divida Ativa da Unio FEDERAL ©
Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS 0
Previdenciarias e a Terceiros PREVIDENCIARIOS

Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de | CERTIFICADO DE REGULARIDADE 0
Servigo (FGTS) DO FGTS

- . ”_ . CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas TRABALHISTAS 0]
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PP-108 - FORMALIZAR 1J (CONVENIO - TERMO - ACORDO - CONGENERES) - LISTA DE DOCUMENTOS SIPAC

Etapa Documento Aplicavel Tipo de Documento SIPAC Nat.( Quem pode acessar(?
Comprovante de nao inscrigdo no Cadastro Nac. de Empresas EXTRATO DE CONSULTA AO CEIS - 0
Inidoneas e Suspensas (CEIS) CGU

- . . T L CERTIDAO NEGATIVA DE
Certiddo Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA 0]
- . - - CERTIDAO NEGATIVA DE
Certidao Negativa de Licitantes Inidoneos LICITANTES INIDONEOS - TCU 0
Comprovanlte. de injaxistfénpia de restrigdo quanto a contratagdes CERTIDAO SICAF 0
com a Administragéo Publica
- . CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO -
Certiddo Negativa da Fazenda Estadual ESTADUAL 0
- . . CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO -
Certidao Negativa da Fazenda Municipal MUNICIPAL 0
- . - . o , ATO CONSTITUTIVO/CONTRATO
Copia do Estatuto social ou similar (lei de criagdo/regimento etc) SOCIAL/ESTATUTO 0
Comprovante de inscrigdo no CNPJ CARTAO CNPJ/MF 0
Justificﬂativa de Interesse Institucional do referido Protocolo de JUSTIFICATIVA 0
Intengdes para a IFES
Estatuto Social do proonente ATO CONSTITUTIVO/CONTRATO 0
u prop SOCIAL/ESTATUTO
— | Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federaisea | CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO - 0
E Divida Ativa da Unio FEDERAL
o ~ i
S | Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribuigdes CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS 0
£ | Previdenciarias e a Terceiros PREVIDENCIARIOS
Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de | CERTIFICADO DE REGULARIDADE 0
Servigo (FGTS) DO FGTS
- . -~ . CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas TRABALHISTAS 0
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Etapa Documento Aplicavel Tipo de Documento SIPAC Nat.( Quem pode acessar(?
Comprovante de nao inscrigdo no Cadastro Nac. de Empresas EXTRATO DE CONSULTA AO CEIS - 0
Inidoneas e Suspensas (CEIS) CGU
- . . T i CERTIDAO NEGATIVA DE
Certiddo Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA 0]
- . . - CERTIDAO NEGATIVA DE
Certidao Negativa de Licitantes Inidoneos LICITANTES INIDONEOS - TCU 0
Comprovanlte. de injaxistfénpia de restrigdo quanto a contratagdes CERTIDAO SICAF 0
com a Administragao Publica
- . CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO -
Certiddo Negativa da Fazenda Estadual ESTADUAL 0
- . . CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO -
Certidao Negativa da Fazenda Municipal MUNICIPAL 0
Minuta do Protocolo de Intencdes PROTOCOLO DE INTENGOES 0
Parecer da UG responsavel sobre a pertinéncia da proposta PARECER 0
Parecer do Diretor Geral PARECER 0]
Solicitag&o ou justificativa SOLICITACAO 0
Plano de Trabalho PLANO DE TRABALHO 0
Q| . - MINUTA DE CONTRATO
D . 1
o E Minuta de instrumento juridico CONVENIO OU SIMILARES 0
Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais ea | CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO - 0
Divida Ativa da Uniéo FEDERAL
Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS 0
Previdenciarias e a Terceiros PREVIDENCIARIOS
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Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de | CERTIFICADO DE REGULARIDADE 0
Servigo (FGTS) DO FGTS
- . " . CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas TRABALHISTAS 0]
Comprovante de n&o inscrigdo no Cadastro Nac. de Empresas EXTRATO DE CONSULTA AO CEIS - 0
Inidoneas e Suspensas (CEIS) CGU
- . . s . CERTIDAO NEGATIVA DE
Certidao Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA 0
- . - - CERTIDAO NEGATIVA DE
Certiddo Negativa de Licitantes Inidéneos LICITANTES INIDONEOS - TCU 0
Comprovan.te_ de infaxist,téngia de restrigdo quanto a contratagdes CERTIDAO SICAF 0
com a Administragdo Publica
- . CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO -
Certiddo Negativa da Fazenda Estadual ESTADUAL 0
- . . CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO -
Certidao Negativa da Fazenda Municipal MUNICIPAL 0
-~ . - . o . ATO CONSTITUTIVO/CONTRATO
Copia do Estatuto social ou similar (lei de criagdo/regimento etc) SOCIAL/ESTATUTO 0
Plano de trabalho PLANO DE TRABALHO 0
Carta de encaminhamento CARTA 0
o é Carta convite CARTA CONVITE 0]
Manifestagéo de interesse de parceiro externo SOLICITAGAO 0
Comprovante de inscrigdo no CNPJ CARTAO CNPJ/MF 0
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Ato constitutivo e suas alteragdes devidamente registradas no ATO CONSTITUTIVO/CONTRATO 0
érgao competente SOCIAL/ESTATUTO
Designac&o do representante legal DESIGNAGAO DE 0]
REPRESENTANTE LEGAL
Termo de anuéncia para utilizagao de instalagdes e equipamentos | TERMO DE ANUENCIA PARA USO 0
do CEFET-MG DE RECURSOS INSTITUCIONAIS
Declaracéo de percepgéo de rendimento mensal inferior ao teto DECLARACAO DE PERCEPCAO DE 0
constitucional RENDIMENTO MENSAL
":'/Ieémo de anuéncia para colaborador voluntario externo ao CEFET- TERMO DE ANUENCIA 0
Parecer conclusivo emitido pela Comissdo de Avaliagao PARECER 0
Termo de aprovagao de mérito de proposta de acdo de extensdo | TERMO DE APROVACAQ 0
Termo de anuéncia para participagdo em agao de extensao TERMO DE ANUENCIA 0
Portaria de aprovagao do mérito da proposta de agdo de extensdo | PORTARIA 0]
Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federaise & | CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO - 0
Divida Ativa da Uniao FEDERAL
Certidao Negativa de Débitos Relativos as Contribuictes CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS 0
Previdenciarias e a Terceiros PREVIDENCIARIOS
Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de | CERTIFICADO DE REGULARIDADE 0
Servigo (FGTS) DO FGTS
- . _ . CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas TRABALHISTAS 0
Comprovante de nao inscrigdo no Cadastro Nac. de Empresas EXTRATO DE CONSULTA AO CEIS - 0
Inidoneas e Suspensas (CEIS) CcGu
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Certiddo Negativa de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade I(;/IEFE{I;HO%?E? A,\I!)EEGAI\AIZ-)I-I\l/mIg'ER ATIVA 0
Certiddo Negativa de Licitantes Inidéneos EII(EJT'IT /L%I'CE)SNIIIE\I(I;IZ’)A(-)F:\Y I?ODSE TCU 0]
Comprovante de inexisténcia de restrigdo quanto a contratagdes CERTIDAO SICAF 0
com a Administragdo Publica
Certidao Negativa da Fazenda Estadual gg‘ll:'{;l‘rlljDUAAcl)_ NEGATIVA DE DEBITO - 0
Certiddo Negativa da Fazenda Municipal &5%T(|:?PA£LNEGATNA DE DEBITO - 0
Carta convite a Fundagéo de Apoio para apoiar a execugao da CARTA CONVITE 0
acao de extensdo
Carta resposta da Fundag&o de Apoio contendo o custo CARTA 0
operacional
Parecer sobre protegao intelectual / transferéncia de tecnologia PARECER 0
emitido pela CIE
Despacho paraa CCONT DESPACHO INFORMATIVO 0

3 | Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC DESPACHO INFORMATIVO 0
4 | Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC DESPACHO INFORMATIVO 0
6 | Minuta de IJ proposta por participe externo E;Ag\INUJéAN?g 88 ,;T,\'/TS\EES 0
7 | Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC DESPACHO INFORMATIVO 0
. MINUTA DE CONTRATO,
8 | Minuta de IJ elaborada pela CCONT CONVENIO OU SIMILARES 0]
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9 | Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC DESPACHO INFORMATIVO 0
10 | Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC DESPACHO INFORMATIVO 0

< . MINUTA DE CONTRATO,
13 | Nova verséo da minuta de IJ CONVENIO OU SIMILARES 0
15 | Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC DESPACHO INFORMATIVO 0
16 | Despacho decisério redigido e assinado no SIPAC DESPACHO DECISORIO 0
Nova verséo de minuta de 1J MU DS CORIRALO, 0
- CONVENIO OU SIMILARES
Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC DESPACHO INFORMATIVO 0
18 | Despacho decisério redigido e assinado no SIPAC DESPACHO DECISORIO 0
Nova vers&o de minuta de IJ MU DS CORIRALIO, 0
19 CONVENIO OU SIMILARES
Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC DESPACHO INFORMATIVO 0
20 | Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC DESPACHO INFORMATIVO 0
Parecer sobre a minuta de 1J PARECER 0
21 | Nota juridica sobre a minuta de 1J NOTA JURIDICA 0
Nota técnica sobre a minuta de IJ NOTA TECNICA 0]
22 | Despacho decisorio redigido e assinado no SIPAC DESPACHO DECISORIO 0
< . MINUTA DE CONTRATO,
23 | Nova vers&o de minuta de IJ CONVENIO OU SIMILARES 0
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Etapa Documento Aplicavel Tipo de Documento SIPAC Nat.( Quem pode acessar(?
Despacho informativo redigido e assinado no SIPAC DESPACHO INFORMATIVO 0
24 | Despacho decisério redigido e assinado no SIPAC DESPACHO DECISORIO 0
Acordo de Cooperagéo Técnica ACORDO DE COOPERACAO 0
. I CONVENIO DE COOPERAGCAO
Convénio de Cooperagéo Técnica TECNICO-CIENTIFICO 0
Contrato dg Transferé_nma f:Ie Tecnologia e Contrato de CONTRATO 0
97 Reconhecimento de Titularidade
Protocolo de Intengdes PROTOCOLO DE INTENGOES 0
< o - TERMO DE EXECUCAO
Termo de Cooperagao para Descentralizagdo de Crédito DESCENTRALIZADA 0
x . TERMO DE EXECUGAO DE
Termo de Execucao de Projeto PROJETO 0
Oficio de convocag&o para assinatura de 1J OFiCIO 0
28
E-mail de comunicagao com o participe externo E-MAIL 0]
30 | Extrato do Termo Final de IJ EXTRATO DE TERMO FINAL DE IJ 0
- . DOU - PUBLICACAO NO DIARIO
31 | Publicagdo do Extrato do Termo Final de IJ no DOU OFICIAL DA UNIAO 0
Legenda:

1 - Nat.: indica a natureza do documento (O - Ostensivo | R - Restrito | S - Sigiloso)

Caso um documento possua mais de uma possibilidade de natureza prevista nesta matriz, o procedimento padrao devera ser consultado para avaliagdo de qual natureza

devera ser adotada em cada caso pratico.

2 - O campo "Quem pode acessar" s6 deve ser preenchido quando o documento for de natureza sigilosa (S).
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