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(CAE)
1. Cadastrar

solicitação de
pagamento no Sistema

Conveniar

(CAE)
2. Informar número de horas
trabalhadas no mês por cada

integrante da Ação de Extensão
no Sistema Conveniar

(CGAP)
5. Solicitar extrato da

Folha Salarial em apuração
no mês corrente

(DIPAG)
6. Emitir extrato da Folha

Salarial em apuração no mês
corrente

(por CPF solicitado)

(CGAP)
7. Analisar possíveis ocorrências de
atingimento do limite constitucional
de remuneração e do limite mensal

de horas trabalhadas

(CGAP)
8. Comunicar envolvidos (CAE e
Integrante da Ação de Extensão)

por e-mail

(CGAP)
11a. Emitir parecer indicando

NÃO haver valores a glosar

(CGAP)
11b. Emitir parecer com
indicação de valores a

glosar

(CAE)
9a. Atualizar controles

internos da Ação de Extensão

(CAE)
9b. Ajustar pedido de

pagamento feito no Sistema
Conveniar

(CAE)
10. Comunicar integrante(s)
da Ação de Extensão acerca
dos ajustes no pagamento

previsto

(CGAP)
12. Enviar parecer à FCM

(GP FCM)
3. Consolidar, por CPF, as

requisições de pagamentos do
mês e possíveis liquidações de

atrasados

(GP FCM)
14a. Analisar parecer (por CPF)

(GP FCM)
15. Bloquear pagamento

de valores glosados e
aguardar ajustes

(GP FCM)
14b. Registrar liberação

de pagamentos

(GP FCM)
17a. Reprocessar

solicitação de pagamento
pós-ajustes

(GP FCM)
19. Solicitar pagamentos

(GP FCM)
[16b][17b]. Retirar valores

do Ciclo de Pagamento

(SF FCM)
20b. Efetuar pagamentos

solicitados

(GP FCM)
13. Aguardar parecer do

CEFET-MG emitido
pela CGAP

(GP FCM)
4. Emitir relatório de

pagamentos previstos e
de horas trabalhadas do
mês (CPF / Ação / valor)

Período de
solicitação de
pagamentos

(com data-limite)

Recebimento da solicitação
de pagamento

Controles de pagamentos e de
horas atualizados

Parecer sobre
pagamentos

emitido

Pagamentos sem ajustes
cancelados no ciclo

Pagamentos
efetuados

Ações de Extensão comuns
(Resolução CD-014/17):

1) Programa
2) Projeto
3) Curso
4) Evento
5) Prestação de Serviços

(A) Período de solicitações de pagamento no
Sistema Conveniar pelos Coordenadores de

Ações de Extensão: 8 a 12

(C) Data-limite para envio, pela CGAP, do
parecer quanto aos pagamentos à FCM: 23

(D) Período de ajustes de solicitações de
pagamento no Sistema Conveniar pelos

Coordenadores de Ações de Extensão: 24 a
29

A análise realizada nesta etapa deve ter como
foco os ocupantes de cargos, funções e/ou
empregos públicos lotados ou cedidos para

exercício no CEFET-MG

(B) Data-limite para envio, pela FCM, do
relatório consolidado de pagamentos à CGAP:

16

(D) Período de ajustes de solicitações de
pagamento no Sistema Conveniar pelos

Coordenadores de Ações de Extensão: 24 a
29

(E) Data-limite para encaminhamento, pelo
Gestor de Projetos FCM, dos pedidos de
pagamentos ao Setor Financeiro FCM: 5

(do mês subsequente)

(F) Período para processamento de
pagamentos pelo Setor Financeiro da FCM:

06 a 15 (do mês subsequente)

Relatório FCM
recebido

Sistema Conveniar
desbloqueado para

ajustes

Ajustes na solicitação de
pagamento efetuados pelo

CAE

20a. Saldo de repasse
ou capital de giro

suficiente

Parecer sobre
pagamentos

recebido

Entre 13 e 16
de cada mês

18. Entre os dias 30
(mês-base) e 05

(mês-subsequente)

Limite atingido
(remuneração e/ou horas)

Limite não atingido
(remuneração e horas)

Há valores a glosar

Não há valores a glosar

Ajustes
adequados

Ajustes
inadequados

16a. Período de solicitação de
pagamentos pelo GP FCM atingido

Data-limite de envio
do parecer pela
CGAP atingida


