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DIPAG
1. Gerar (Abrir/Cadastrar )

processo eletrônico no
SIPAC

DIPAG
2a. Verificar se já houve

pagamento da vantagem
anteriormente

DIPAG
2b. Adicionar a Tabela de

Remuneração e a Planilha de
cáculo individualizada ao

processo eletrônico

DIPAG
3. Adicionar Nota Técnica ao

processo eletrônico

DIPAG
4. Adicionar Declaração
de exercício anterior ao

processo eletrônico

DIPAG
6a. Inserir os

dados do processo
no sistema SIAPE

DIPAG
6b. Gerar documento

que confirma a inserção
de dados no SIAPE e

adicioná-lo ao processo
eletrônico

DIPAG
7. Avaliar valores que
o beneficiário tem a

receber

DIPAG
8. Adicionar Termo de

Reconhecimento de Dívidas ao
processo eletrônico

DIPAG
13. Adicionar Termo de

Reconhecimento de Dívidas ao
processo eletrônico

DIPAG
18. Enviar processo

eletrônico para a PROJUR

DIPAG
12a. Verificar retorno do processo,

conferindo no sistema SIAPE a
autorização do crédito

DIPAG
12b. Aguardar a liberação

do crédito

DIPAG
12c. Aguardar até que o

crédito esteja liberado no
SIAPE

DIPAG
22. Arquivar o processo

eletrônico no
SIPAC/Protocolo

DIPAG
17a. Verificar retorno do

processo, conferindo no sistema
SIAPE a autorização do crédito

DIPAG
17b. Aguardar a liberação

do crédito

DIPAG
17c. Aguardar até que o

crédito esteja liberado no
SIAPE

DIPAG
21b. Sanar pendências
indicadas pela PROJUR

DIPAG
21c. Adicionar Nota Técnica ao

processo eletrônico

BENEFICIÁRIO
5. Assinar Declaração de

exercício anterior no
SIPAC/Protocolo

CGAP
9. Assinar Termo de
Reconhecimento de

Dívidas

CGAP
10. Autorizar e
desbloquear o

pagamento no sistema
SIAPE

CGAP
11. Enviar o processo
eletrônico para DIPAG

SEGEP
14. Assinar Termo de
Reconhecimento de

Dívida

SEGEP
15. Autorizar e
desbloquear o

pagamento no sistma
SIAPE

SEGEP
16. Enviar o processo
eletrônico para DIPAG

PROJUR
19a. Realizar análise do

pagamento

PROJUR
19b. Adicionar Parecer da

análise ao processo
eletrônico

PROJUR
20. Enviar processo para

DIPAG

DIPAG
21a. Analisar se a PROJUR apontou

pendências no processo

DIPAG
21d. Verificar necessidade de

retorno do processo a PROJUR

Solicitação de
pagamento de

exercícios anteriores Crédito liberado

Não há
necessidade de

retorno

Ocorreu a liberação do
crédito

PROJUR não apontou
pendências

A Planilha de cálculo será assinada pelo
elaborador e pela chefia da Divisão de

Pagamento A Nota Técnica deverá ser assinada pelo
chefe da Divisão de Pagamento e pelo

Coordenador Geral de Administração de
Pessoal

A Nota Técnica saneadora deverá
ser assinada pelo chefe da DIPAG

e pelo Coordenador da CGAP

Valores inferiores a
R$29.999,99

Valores entre
R$30.000,00 e
R$69.999,99

Valores acima de
R$70.000,00

Não ocorreu a liberação do
crédito

Há necessidade
de retorno

Não ocorreu a
liberação do crédito

PROJUR
indicou

pendências

Ocorreu a liberação do
crédito


