
CHECKLIST DE DOCUMENTOS DO PROCESSO

UG solicitante (Curso/Programa):

Processo nº

Documento Aplicável Sim Não

a. Despacho Informativo do Presidente do Colegiado solicitando designação da Comissão Eleitoral Local

b. Cópia da Portaria da composição atual do Colegiado de Curso/Programa

c. Cópia da Portaria de designação da Comissão Eleitoral Local

d. �Cópia da Ata da reunião da Assembleia Departamental/Colegiado do Programa, assinada pelos
participantes

e. Cópia do Edital de convocação de eleições para Coordenador e composição do Colegiado

f. Cópia do Ofício encaminhado ao Departamento (Formação Geral/Disciplina Obrigatória)

g. Cópia do Ofício encaminhado à entidade representativa dos Discentes

h. Formulário(s) de inscrição de chapas

i. Ata de homologação de inscrições

j. �Ata de votação e de apuração do resultado referente à eleição do Coordenador e representantes
do Departamento

k. Relatório – Lista de votantes

l. Resultado Final da Eleição

m. Formulário(s) de pedido(s ) de reconsideração (se houver)

n. Declaração de inexistência de pedidos de reconsideração

o. Parecer(es) do pedido de reconsideração (se houver)

p. Formulário(s) de interposição de recursos

q. �Deliberação do Colegiado do Curso/Programa com a manifestação acerca da regularidade do
Processo Eleitoral

r. �Memorando do Departamento responsável pela eleição/indicação dos representantes da Formação
Geral/Disciplina Obrigatória

s. Cópia da Ata da Assembleia do Departamento de Formação Geral/Disciplina Obrigatória, assinada
por todos participantes

t. �Cópia do Ofício da entidade representativa responsável pela eleição/indicação da representação
dos Discentes

u. �Formulário para a solicitação de homologação do resultado da eleição dos representantes de
Colegiado
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