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PP-059 – COMPOR COLEGIADO DE CURSO DA EPTNM 
 

APÊNDICE 1 – LISTA DE DOCUMENTOS SIPAC 

Etapa Documento Aplicável Tipo de Documento SIPAC 
Ass. 
Det. 

Nat. Quem pode acessar 

1 

Despacho Informativo DESPACHO INFORMATIVO OPC O   

Cópia da Portaria vigente, referente à atual composição do 
Colegiado de Curso  

CÓPIA DE PORTARIA OBR O   

2 

Portaria de designação da CEL (criação pela Aba Documentos) PORTARIA OBR O   

Cópia da Portaria de designação da CEL (adição ao processo 
eletrônico) 

CÓPIA DE PORTARIA OBR O   

Cópia da Ata da reunião da Assembleia Departamental CÓPIA DE ATA OBR O   

Despacho Informativo DESPACHO INFORMATIVO OBR O   

4 Ofício OFÍCIO OPC O   

6 

Memorando Eletrônico (criação pela Aba Memorandos) 

MEMORANDO ELETRÔNICO OPC O 

  

Cópia da Ata da Assembleia Departamental (anexar ao 
Memorando Eletrônico) 

  

Cópia da Deliberação da Assembleia Departamental 
(anexar ao Memorando Eletrônico) 
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Etapa Documento Aplicável Tipo de Documento SIPAC 
Ass. 
Det. 

Nat. Quem pode acessar 

11 

Cópia do Edital do processo eleitoral CÓPIA DE EDITAL OPC O   

Cópia do Ofício encaminhado ao Departamento de Formação Geral  CÓPIA DE OFÍCIO OPC O   

Cópia do Ofício encaminhado à representação discente  CÓPIA DE OFÍCIO OPC O   

Memorando Eletrônico recebido do Departamento de Formação 
Geral  

MEMORANDO ELETRÔNICO OPC O   

Cópia da Ata da Assembleia Departamental  CÓPIA DE ATA OPC O   

Cópia da Deliberação da Assembleia Departamental  CÓPIA DE DELIBERAÇÃO OPC O   

Cópia do Ofício recebido da representação discente  CÓPIA DE OFÍCIO OPC O   

Formulário(s) de Inscrição de chapa de Colegiado  FORMULÁRIO DE INSCRIÇÃO OPC O   

Ata de homologação das inscrições  ATA OPC O   

14 

Ata de votação e de apuração do resultado ATA OBR O   

Lista de Votantes RELATÓRIO OBR O   

Resultado Final da Eleição (emitido pelo SIGELEIÇÃO) RELATÓRIO OBR O   
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Etapa Documento Aplicável Tipo de Documento SIPAC 
Ass. 
Det. 

Nat. Quem pode acessar 

18 

Formulário de pedido de reconsideração à CEL RECONSIDERAÇÃO OBR O   

Parecer da Comissão Eleitoral Local PARECER OBR O   

Declaração de Inexistência de pedidos de reconsideração DECLARAÇÃO OBR O   

Despacho Informativo DESPACHO INFORMATIVO OPC O   

24 Deliberação DELIBERAÇÃO OPC O   

25 

Recursos recebidos (quando houver) REQUERIMENTO DE RECURSO OPC O   

Ata da reunião do Colegiado  CÓPIA DE ATA OBR O   

Cópia da Deliberação emitida pelo Colegiado CÓPIA DE DELIBERAÇÃO OBR O   

Despacho Informativo DESPACHO INFORMATIVO OBR O   

26 Resultado Final RESULTADO FINAL OBR O   

27 

Solicitação de homologação de resultado de eleição 
HOMOLOGAÇÃO DE RESULTADO 

DE ELEIÇÃO 
OBR R   

Despacho Informativo DESPACHO INFORMATIVO OPC O   

28 Despacho Informativo DESPACHO INFORMATIVO OPC O   

31 Portaria de nomeação dos representantes do Colegiado de Curso PORTARIA OBR O   
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Etapa Documento Aplicável Tipo de Documento SIPAC 
Ass. 
Det. 

Nat. Quem pode acessar 

32 

Memorando Eletrônico (criação pela Aba Memorandos) 

MEMORANDO ELETRÔNICO OPC O 

  

Cópia da Portaria de Nomeação (anexar ao Memorando 
Eletrônico) 

  

33 Portaria para dispensa e designação PORTARIA DIR OBR O   

34 Despacho Informativo DESPACHO INFORMATIVO OPC O   

      

Legenda:         

            

Ass. Det: indica se o assunto detalhado deve ser informado no SIPAC (OBR - Obrigatório | OPC - Opcional)       

Nat.: indica a natureza do documento (O - Ostensivo | R - Restrito | S - Sigiloso)       

            

O campo "Quem pode acessar" só deve ser preenchido quando o documento for de natureza sigilosa (S).       

Obs.: Caso um documento possua mais de uma possibilidade de natureza prevista nesta matriz, o procedimento padrão deverá ser consultado para avaliação de qual natureza deverá ser adotada em 
cada caso prático. 

 
 
 


