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PP-122 - REALIZAR PREGÃO ELETRÔNICO OU PRESENCIAL - LISTA DE DOCUMENTOS SIPAC 

Etapa Documento Aplicável Tipo de Documento SIPAC Nat.(1) Quem pode acessar(2) 

1 Despacho informativo DESPACHO INFORMATIVO O   

2 Portaria de designação de pregoeiro PORTARIA O   

4 Relatório de Resumo da IRP produzido pelo ComprasNet RELATÓRIO R   

5 

Estudos Técnicos Preliminares (ETP) do órgão participante 
ESTUDOS PRELIMINARES EM 
PROCESSO DE COMPRA 

R   

Termo de Referência do órgão participante TERMO DE REFERÊNCIA R   

Mapa de Riscos do órgão participante 
MAPA DE RISCO EM PROCESSO DE 
COMPRA 

R   

Orçamentos do órgão participante ORÇAMENTO R   

6 
Despacho de encaminhamento do processo para a UG 
Requisitante 

DESPACHO INFORMATIVO R   

7 

Minuta do Termo de Referência atualizada TERMO DE REFERÊNCIA R   

Planilha de Custos atualizada PLANILHA DE CUSTOS R   

Despacho de devolução do processo para o Pregoeiro DESPACHO INFORMATIVO R   

8 

Minuta do Edital de Licitação MINUTA DE EDITAL R   

Despacho de encaminhamento do processo eletrônico para a 
CCONT 

DESPACHO INFORMATIVO R   
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Etapa Documento Aplicável Tipo de Documento SIPAC Nat.(1) Quem pode acessar(2) 

9 

Minuta de Contrato 
MINUTA DE CONTRATO, CONVÊNIO OU 
SIMILARES 

R   

Minuta de Condições Gerais de Nota de Empenho 
MINUTA DE CONTRATO, CONVÊNIO OU 
SIMILARES 

R   

Minuta de ARP 
MINUTA DE CONTRATO, CONVÊNIO OU 
SIMILARES 

R   

Despacho de encaminhamento do processo para a DPG DESPACHO INFORMATIVO R   

10 

Despacho de aprovação das minutas de edital e seus anexos DESPACHO INFORMATIVO R   

Despacho de encaminhamento do processo eletrônico DESPACHO INFORMATIVO R   

11 
Despacho de concordância com os termos da minuta do edital e 
seu encaminhamento à PROJUR 

DESPACHO INFORMATIVO R   

12 

Parecer Jurídico PARECER R   

Nota Jurídica NOTA JURÍDICA R   

Nota Técnica NOTA TÉCNICA R   

Despacho de devolução do processo para o Diretor Geral DESPACHO INFORMATIVO R   

13 Despacho decisório sobre o procedimento licitatório DESPACHO DECISÓRIO R   

14 Despacho de encaminhamento para a UG Requisitante DESPACHO INFORMATIVO R   

15 

Termo de Referência ajustado e finalizado TERMO DE REFERÊNCIA R   

Despacho de devolução do processo para o Pregoeiro DESPACHO INFORMATIVO R   
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Etapa Documento Aplicável Tipo de Documento SIPAC Nat.(1) Quem pode acessar(2) 

16 

Despacho de encaminhamento do processo eletrônico DESPACHO INFORMATIVO R   

Renovação de comprometimento orçamentário COMPROMETIMENTO ORÇAMENTÁRIO R   

17 

Edital de Licitação ajustado e finalizado MINUTA DE EDITAL R   

Despacho de encaminhamento do processo eletrônico para a 
CCONT 

DESPACHO INFORMATIVO R   

18 

Minuta de Contrato 
MINUTA DE CONTRATO, CONVÊNIO OU 
SIMILARES 

R   

Minuta de Condições Gerais de Nota de Empenho 
MINUTA DE CONTRATO, CONVÊNIO OU 
SIMILARES 

R   

Minuta de ARP 
MINUTA DE CONTRATO, CONVÊNIO OU 
SIMILARES 

R   

Despacho de devolução do processo para o Pregoeiro DESPACHO INFORMATIVO R   

19 Despacho de encaminhamento do processo eletrônico DESPACHO INFORMATIVO R   

20 Despacho de encaminhamento do processo eletrônico DESPACHO INFORMATIVO R   

21 Despacho de encaminhamento do processo eletrônico DESPACHO INFORMATIVO R   

22 

Parecer Jurídico PARECER R   

Nota Jurídica NOTA JURÍDICA R   

Nota Técnica NOTA TÉCNICA R   

Despacho de devolução do processo para o Diretor Geral DESPACHO INFORMATIVO R   
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Etapa Documento Aplicável Tipo de Documento SIPAC Nat.(1) Quem pode acessar(2) 

23 Despacho decisório sobre o procedimento licitatório DESPACHO DECISÓRIO R   

24 

Despacho de solicitação de autorização para início da fase 
externa 

DESPACHO INFORMATIVO R   

Lista de Verificação de procedimento para processos licitatórios 
na modalidade PREGÃO (Padrão AGU) 

CHEKLIST O   

25 Despacho de autorização para início da fase externa DESPACHO DECISÓRIO R   

26 

Aviso de Licitação no DOU 
DOU - PUBLICAÇÃO NO DIÁRIO OFICIAL 
DA UNIÃO 

O   

Íntegra do edital e seus anexos EDITAL O   

28 
Despacho de solicitação de anulação ou revogação do 
procedimento licitatório 

DESPACHO INFORMATIVO O   

29 
Despacho decisório com fundamento circunstanciado (Lei 
8666/93, art. 38, IX c/c art. 49) 

DESPACHO DECISÓRIO O   

30 Publicação da suspensão no Diário Oficial da União 
DOU - PUBLICAÇÃO NO DIÁRIO OFICIAL 
DA UNIÃO 

O   

32 

Despacho de encaminhamento do processo eletrônico para a 
UG Requisitante 

DESPACHO INFORMATIVO O   

Proposta e documentação técnica encaminhada pelo licitante PROPOSTA DE PREÇO O   

Despacho decisório da área requisitante sobre a adequabilidade 
da proposta/documentação técnica 

DESPACHO DECISÓRIO O   

Ata da sessão pública do pregão gerada pelo ComprasNet ATA DO PREGÃO O   

Relatório de resultado por fornecedor do ComprasNet RELATÓRIO O   

33 
Relatório do ComprasNet e/ou peça recursal contendo íntegra do 
recurso e contrarrazão  

RECURSO O   

34 
Despacho de encaminhamento do processo eletrônico para a 
UG Requisitante 

DESPACHO INFORMATIVO O   
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Etapa Documento Aplicável Tipo de Documento SIPAC Nat.(1) Quem pode acessar(2) 

35 Despacho de resultado de avaliação de recurso DESPACHO INFORMATIVO O   

36 Decisão de recurso pelo Pregoeiro DECISÃO O   

37 Despacho de decisão do recurso pela autoridade competente DESPACHO INFORMATIVO O   

38 Despacho de anulação ou revogação do procedimento licitatório DESPACHO INFORMATIVO O   

39 Aviso de anulação ou revogação no DOU 
DOU - PUBLICAÇÃO NO DIÁRIO OFICIAL 
DA UNIÃO 

O   

44 
Despacho de solicitação de autorização para republicação de 
edital 

DESPACHO INFORMATIVO O   

45 Despacho de autorização de republicação de edital DESPACHO DECISÓRIO O   

48 Termo de Adjudicação TERMO DE ADJUDICAÇÃO O   

49 Termo de Adjudicação TERMO DE ADJUDICAÇÃO O   

50 Termo de Homologação TERMO DE HOMOLOGAÇÃO O   

51 Termo de Homologação TERMO DE HOMOLOGAÇÃO O   

     

Legenda:       
          

1 - Nat.: indica a natureza do documento (O - Ostensivo | R - Restrito | S - Sigiloso) 

Caso um documento possua mais de uma possibilidade de natureza prevista nesta matriz, o procedimento padrão deverá ser consultado para avaliação de qual natureza 
deverá ser adotada em cada caso prático. 

  

2 - O campo "Quem pode acessar" só deve ser preenchido quando o documento for de natureza sigilosa (S). 
 

 

 

 


