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	ORIENTAÇÕES PARA CRIAÇÃO DE OFÍCIO À ENTIDADE REPRESENTATIVA DISCENTE




1) Utilize a aba “Documentos” no SIPAC/Protocolo para criação do documento

2) Selecione o tipo de documento “Ofício”

3) Indique como unidade de destino, sua própria UG

4) Imprima uma cópia PDF do Ofício e encaminhe à Representação Discente

5) Utilize o texto a seguir como base para redigir o Ofício no SIPAC/Protocolo

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ao/À
Coordenador(a) do [Nome da Entidade Representativa Discente]

Assunto: Indicação de representante discente para Colegiado de Curso/Programa

Prezado(a) Sr.(a),

Em [data da publicação do edital] foi publicado o Edital [nº do edital] para eleição do Colegiado do Curso/Programa [Nome do Curso/Programa] e que prevê 01 (uma) vaga (titular e suplente) para a representação discente para o mandato de [ano início] a [ano fim].
Sendo assim, solicitamos dessa entidade de representação estudantil que proceda com a escolha e indicação dos discentes para comporem o Colegiado, conforme critérios estabelecidos em Edital, remetendo-nos o Ofício de resposta até [dd/mm/aaaa].

Atenciosamente,


[Nome do Presidente da Comissão Eleitoral Local]
Presidente da Comissão Eleitoral Local
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